GMINA BOREK WLKP.
63-810 Borek Wikp., ul. Rynek 1
tel. 065 57-16-120, fax 065 57-15-893
NIP: 696-175-03-66
e-mail: borekwlkp@borekwlkp.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
PONIZEJ KWOTY OKRESLONEJ W PRZEPISACH ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

na

»WYKONANIE WIZUALIZACJI POMIESZCZEN BIUROWYCH WRAZ
Z DOSTAWA MEBLI DO BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO
W BORKU WLKP.”

ZATWIERDZAM:

(data i podpis)

Nrsprawy: ........cccovenens
styczen 2010r.
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|. Zamawiajacy:

Gmina Borek WIkp. z siedzibg 63-810 Borek WIkp., ul. Rynek 1 tel. 0-65 57-16-120
fax. 0-65 57-15-893; Internet: http://www.borekwlkp.pl NIP: 696-175-03-66; e-mail
borekwlkp@borekwlkp.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Zamowienie udzielone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Postepowanie prowadzone bedzie zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007r Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), zwang dalej
,ustawa”.

3. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdézn. zm.), jezeli przepisy ustawy nie
stanowig inaczej.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz wymagania dotyczace wykonania przedmiotu
zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie wizualizacji pomieszczen biurowych wraz
z dostawg mebli do budynku Urzedu Miejskiego w Borku Wikp.

2. Szczego6towy opis pomieszczen oraz wymagania stawiane wyposazeniu meblowemu
stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do
wykonania nie wiecej jak dwdch wizualizacji pomieszczen biurowych zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego oraz przedstawienia oferty cenowej wraz z opisem i  zdjeciami
proponowanych mebli.

4. Warunkiem udziatu jest indywidualne zapoznanie sie z pomieszczeniami uprzednio
powiadamiajgc o tym Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest pobra¢ przed sporzadzeniem oferty wszystkie wymiary
W wyposazanych pomieszczeniach.

2. Kody Wspélnego Stownika Zaméwien CPV:
39.13.00.00-2 Meble biurowe
IV. Termin realizacji zamoéwienia.
Termin realizacji zaméwienia: 30 dni od dnia podpisania umowy
V. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw.

1. Zgodnie z art. 22 ust 1 ustawy o udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy,
ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
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ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien. Warunek ten bedzie
uznany za spetniony, jezeli wykonawca oswiadczy, ze posiada uprawnienia do
wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci oraz na potwierdzenie
spetniania tego warunku zalaczy do oferty stosowne dokumenty (odpis
wiasciwego rejestru lub z zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej), z ktérych wynikaé¢ bedzie, ze wykonawca jest uprawniony do
prowadzenia dzialalnosci w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi
zamowienia,

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawig
pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostepnienia potencjatu
technicznego i os6b zdolnych do wykonania zamowienia. Warunek ten bedzie
spetniony jezeli wykonawca oswiadczy, ze posiada niezbedna wiedze
i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia. Warunek ten bedzie uznany za spetniony, jezeli wykonawca
oswiadczy, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamoéwienia oraz wykaze, iz jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci,

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Warunek ten bedzie uznany za
spetniony, jezeli wykonawca oswiadczy, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy oraz wykaze, ze:

a) nie zalega z uiszczaniem podatkéw i optat,
b) nie zalega z uiszczaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
c) nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego (art. 24 ust. 1 pkt. 4-8
ustawy), a w przypadku podmiotéw zbiorowych, sad nie orzekt wobec nich zakazu
ubiegania sie o zaméwienie, na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (art. 24 ust. 1 pkt. 9
ustawy);
5) Udzieli na dostarczane wyposazenie gwarancji. Warunek bedzie spetniony, gdy
Wykonawca w ofercie wpisze informacje o udzielonej gwarancji.
2. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcoéw zostanie dokonana na
podstawie analizy dokumentéw oraz oswiadczen, ktore zamawiajgcy okreslit w SIWZ jako
konieczne do ziozenia przez wykonawce przy zastosowaniu kryterium ,spetnia”, ,nie
spetnia”. Oferta spetniajgca warunki otrzyma ocene ,spetnia”, natomiast oferta nie
spetniajgca warunkéw otrzyma ocene ,nie spetnia”.
3. Wykonawcéw, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1, zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia.
4. Katalog zamkniety przestanek stanowigcych podstawe wykluczenia wykonawcy
z postepowania okresla art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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6. Zamawiajgcy zawiadomi rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy.

7. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (art. 23 ustawy).

8. W przypadku wykonawcédw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia Warunki
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy muszg byc¢
spetnione przez kazdego =z tych wykonawcdéw, natomiast warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy moga byc¢ spetnione
tacznie przez wszystkich wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

9. W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia, wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

10. Przepisy dotyczgace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

11. Jezeli oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
zostanie wybrana, zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (wymienione w
czesci A) oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania
(wymienione w czesci B).

A. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego wymienionych w punkcie V.1 SIWZ, stosownie do postanowien

art. 25 ust. 1i art. 44 ustawy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja

2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy,

oraz form, w jakich te dokumenty moga byc¢ skfadane (Dz. U. nr 87, poz.605 z pézn. zm.),

zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, wykonawca winien ztozy¢ nizej wymienione
oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie: o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22

ust. 1 pkt. 1-3 ustawy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

i ust. 2 ustawy oraz, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje

potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — wg wzoru

stanowigcego zatacznik Nr 3 do SIWZ;

2) w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art.

24 ustawy, oraz Zze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje

potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia oraz znajduje sie

w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia zamawiajgcy

zgda ztozenia:

a) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

b) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
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potwierdzajgcego odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw
i optat lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wkasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skiadania ofert;

¢) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego odpowiednio,
ze wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) polisy, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

A. Wykonawca zobowigzany jest rowniez ztozy¢ nastepujace dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia postepowania:
1. Wypetniony Formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Informacje dodatkowe dotyczace w/w oswiadczen i dokumentéw

1. Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
Z oryginatem przez wykonawce.

2. Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ziozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

3. Petnomocnictwo powinno wskazywaC zakres umocowania i byC¢ przedstawione
w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

4. W przypadku sktadania oferty wspodlnej przez kilku wykonawcow, kazdy ze wspolnikéw
musi ztozy¢ dokumenty wymienione w czesci VI. A w punktach 1 oraz 2 ppkt a, b oraz c.
Pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspdine.

5. Do formy i tresci dokumentow sktadanych przez wykonawcéw majacych siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej postanowienia § 2
,rozporzadzenia” stosuje sie odpowiednio.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przekazane za pomocg teleksu, telefaksu lub drogg elektroniczng uwaza
sie za ztlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu
i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z wykonawcami sa:

1) w zakresie przedmiotu zamoéwienia — Elzbieta Pawlak, tel. nr (065) 57 16 120,

2) w sprawach dotyczacych procedury zamowien publicznych - Wioleta Mrowczynska,
tel. nr (065) 57 16 120.
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VIll. Wymagania dotyczace wadium.

1. Wykonawca sktadajacy oferte bedzie zobowigzany wniesé¢ wadium w wysokosci
2.000,00 PLN.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1. pienigdzu;

2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczedno-
Ssciowo-kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem
pienieznym;
gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych;
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przed-
siebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.1158, z p6zn. zm.).

4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wpfaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Gminy Borek WIkp. prowadzony przez Powiatowy Bank Spoétdzielczy w Gostyniu
Oddziat Borek Wikp. Nr 10 8678 0005 0020 0200 0231 0007 z dopiskiem ,,WADIUM —
w postepowaniu na wykonanie wizualizacji pomieszczen biurowych wraz z dostawa
mebli do budynku Urzedu Miejskiego w Borku Wikp.”.
Kopie przelewu, potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce, nalezy
dotgczy¢ do sktadanej oferty.

5. Wadium wnoszone w pieniadzu bedzie uwazane za wniesione prawidtowo
wowczas jezeli kwota wymaganego wadium bedzie znajdowata sie na koncie
zamawiajacego przed uplywem terminu sktadania ofert.

6. W przypadku gdy wykonawca wybierze wadium w postaci niepienieznej, oryginat
dokumentu wadium nalezy ztozy¢ w Referacie Finansowym, pok. Nr 3. Kopie dokumentu
wadium poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce wraz
z potwierdzeniem jej ztozenia nalezy dotaczyé do skiadanej oferty.

7. Zamawiajagcy dokona zwrotu badZz zatrzymania wniesionego wadium zgodnie
Z przepisami art. 46 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Z uwzglednieniem przepisu art. 46 ust. 4a Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz
Zz odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art.
26 ust. 3, nie ziozyt dokumentow o ktérych w art. 25 ust.1, lub petnomocnictw,
chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezagcych po jego stronie.

sk w

IX. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (art. 85 ust.1 pkt 3 ustawy).

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na  wniosek Zamawiajgcego  moze
przedtuzy¢é termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrocic sie
do Wykonawcy o0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferte, pod rygorem niewaznosci, wykonawcy sktadajg w formie pisemne;.
Do oferty nalezy dotaczy¢ sporzgdzong wizualizacje oraz opis wraz ze zdjeciami
proponowanych mebli.

2. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

5. Tresc¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

6. Oferta powinna by¢é napisana czytelnie — trwatg technikg — oraz musi byé
podpisana przez wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

7. Wszystkie zatgczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez wykonawce lub przez

upowaznionego przedstawiciela.

8. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty.

9. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych
wykonawca naniést zmiany, byty parafowane przez osobe podpisujgcy oferte.

10. Wykonawca winien zamiesci¢ oferte w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie, ktore
bedg zaadresowane na Zamawiajgcego, na adres: Gmina Borek WIkp.
ul. Rynek1, 63-810 Borek WIkp. Ponadto koperta wewnetrzna powinna posiadac
nazwe i adres wykonawcy, aby mozna byto odesta¢ oferte ztozong po terminie oraz
posiada¢ oznaczenie: Oferta na ,,WYKONANIE WIZUALIZACJI POMIESZCZEN
BIUROWYCH WRAZ Z DOSTAWA MEBLI DO BUDYNKU URZEDU MIEJ-
SKIEGO W BORKU WLKP.” i ,Nie otwiera¢ przed dniem 02 lutego 2010 roku
godz. 11:10” oraz adres Wykonawcy.

11. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien,
chyba Zze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na
mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia bez ujawniania zrodta zapytania,
oraz udostepni jg na stronie internetowej, na ktérej zamiescit SIWZ.

12.W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ treS¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym  przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamOwienia oraz zamieszcza jg ha stronie internetowe;.

13.Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia prowadzi do
zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, zamawiajgcy przekazuje Urzedowi
Zamoéwien  Publicznych  ogtoszenie  dodatkowych informacji, informac;ji
o niekompletnej procedurze lub sprostowania.

14.W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu
opublikowanego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne.

15.Jezeli zmiana tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest istotna, w szczegolnosci dotyczy
okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamdéwienia, kryteribw oceny ofert,
warunkéw udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach.
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16.Zamawiajgcy niezwiocznie po przekazaniu zmiany tresSci ogtoszenia
0 zamowieniu Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamieszcza informacje
0 zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

17.Jezeli w  wyniku zmiany tresci  specyfikacji istotnych  warunkow
zamowienia nieprowadzacej do zmiany treSci ogftoszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajgcy przedtuza termin  skfadania ofert i informuje o tym
wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacie oraz zamieszcza tg
informacje na stronie internetowej.

18.Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

19.Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi byc¢
przygotowane, opieczetowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt 10,
a wewnetrzna i zewnetrzna koperta musi by¢ dodatkowo oznaczona okresleniami
“zmiana” lub “wycofanie”.

20.Koperty oznaczone dopiskiem ,zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian zostang dotgczone do oferty.

21.Koperty oznaczone dopiskiem ,wycofanie” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postepowania, koperty ofert wycofanych nie bedg
otwierane. Zwrot oferty wycofanej nastapi po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

22. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje, objete tajemnicg przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢
udostepniane, informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz
opakowania oferty, oznaczonej napisem: “Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu dokumentéw stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podac rowniez w formularzu oferty.

XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Pisemng oferte nalezy ztozyC lub przesta¢ na adres zamawiajgcego — Gmina Borek
WiIkp., 63-810 Borek WIkp., ul. Droga Lisia 1, SEKRETARIAT nie pdzniej niz do dnia
02.02.2010 r. do godz. 11,

2. Oferty mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie zamawiajacego lub przestaé poczta
za pokwitowaniem odbioru, na adres zamawiajacego. W przypadku gdy wykonawca
ztozy oferte osobiscie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty
z odnotowaniem terminu jej zlozenia (dzien i godzina) oraz numeru jakim oferta
zostata oznakowana. W przypadku przestania oferty poczta, za termin jej ztozenia
uznaje sie date i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki przez zamawiajacego.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez zamawiajgcego po wyzej podanym terminie zostang
zwrocone wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie
protestu.

4. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 02.02.2010 r. o godz. 11"
w Miejsko — Gminnym Osrodku Kultury w Borku WIkp. ul. Powstancow Wikp. 4
SALKA POSIEDZEN.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy poda
kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

7. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
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terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

8. Informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust 3 i 4 zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek (przestany
pisemnie pocztg lub faksem)

9. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wszystkie wartosci, w tym ceny jednostkowe powinny by¢ liczone z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

XIll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéow oraz sposobu oceny ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryteria oceny oferty:

1. cena brutto — 40 %;
2. funkcjonalnos¢ zaproponowanych rozwigzan — 30%

3. estetyka i jakosé proponowanych mebli— 30%

Zasady oceny ofert weditug ustalonych kryteridw:

Ad. 1. Ocena ofert w kryterium cena brutto za realizacje catego zamowienia — dokonana
bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena brutto
C = x 100 x 40%
cena oferty badanej

Ad. 2. Ocena ofert w kryterium funkcjonalno$¢ zaproponowanych rozwigzan oceniana
bedzie przez kazdego z cztonkow Komisji Przetargowej w skali od 0 do 10 pkt. Najwiekszg
ilos¢ punktéw uzyska oferta, ktora zaoferuje najbardziej funkcjonalne rozwigzania,
a pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow. Nastepnie przyznane przez
poszczegolnych czionkéw Komisji punkty podlegajg sumowaniu, a uzyskana suma
punktdw przemnozona zostanie przez znaczenie kryterium 30%.
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Ad. 3. Ocena ofert w kryterium estetyka i jakos¢ proponowanych mebli oceniana bedzie
przez kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowej w skali od 0 do 10 pkt. Najwiekszg ilos¢
punktéw uzyska oferta, ktora zaoferuje najbardziej estetyczne i trwate meble, a pozostate
oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Nastepnie przyznane przez
poszczegolnych czionkéw Komisji punkty podlegajg sumowaniu, a uzyskana suma
punktdw pomnozona zostanie przez znaczenie kryterium 30%.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zgodnie z art. 92 ust.1
ustawy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy ( firmy ), siedziby
i adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania
ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z wykonawca, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Zawarcie umowy z wybranym wykonawcg nastgpi w terminie nie kroétszym niz 7 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
okreslonego w pkt. 3 terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tylko jedna oferta.

5. Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie zamawiajgcego. O terminie zawarcia umowy
wybrany wykonawca zostanie poinformowany pisemnie.

6. Jezeli zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zamawiajacy zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy
bedzie Zzadat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcéw.

7. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy wybiera
oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajacy, zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy, zada od wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”,

2. Zamawiajacy ustalit zabezpieczenie w wysokosci 6 % ceny catkowitej (netto) podanej
w ofercie wykonawcy.

3. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
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4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1. pienigdzu;

2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo — kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3. gwarancjach bankowych;

4. gwarancjach ubezpieczeniowych,;

5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przed-
siebiorczosci.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego: Powiatowy Bank Spétdzielczy w Gostyniu Oddziat Borek
Wikp. Nr 10 8678 0005 0020 0200 0231 0007. Zabezpieczenie wnoszone
w formie pienigdza, bedzie sie uwazaé za wniesione prawidtowo wéwczas jezeli kwota
zabezpieczenia bedzie znajdowata sie na koncie zamawiajgcego przed uptywem terminu
podpisania umowy.

6. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pienigdz nalezy ztozy¢ w Referacie
Finansowym, pok. Nr 3. Referat wyda poswiadczenie ztozenia zabezpieczenia.

7. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. Zgoda wykonawcy winna by¢
wowczas wyrazona na pismie.

8. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1) zamawiajgcy zwréci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane,

2) zamawiajacy pozostawi na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci kwote wynoszaca 30% wysokosci zabezpieczenia,

3) kwota, o ktérej mowa w poprzednim punkcie niniejszej SIWZ jest zwracana nie
poézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci po
sporzadzeniu protokotu ostatecznego odbioru robét.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatacznik Nr 4 do SIWZ.

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zaptacone Wykonawcy
w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedptat.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu niniejszego

zamowienia publicznego doznat lub moze doznac¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisdw ustawy, przystugujg sSrodki ochrony prawnej okreslone
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w Dziale VI — Srodki Ochrony Prawnej ustawy tj.:

1) protest uregulowany art. 180 — 183 ustawy,

2) odwotanie uregulowane art. 184 — 193a ustawy.

3) skarga do sadu uregulowana art. 194 — 198 ustawy.

XVIIL. Inne istotne informacje.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

~NOoO O~ WN =

XIX. Integralng czescia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia stanowia
nastepujace zataczniki:

1. Szczegdtowy opis pomieszczen oraz wymagania stawiane wyposazeniu
meblowemu — zatgcznik Nr 1.

Formularz oferty — zatgcznik Nr 2.

Formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu —
zatgcznik Nr 3.

4. Projekt umowy — zatgcznik Nr 4.

wn
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