Zarzadzenie Nr 7/2011
Burmistrza Borku Wikp.
z dnia 11 marca 2011 r.

w sprawie: ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy przedszkola,
oddziatow przedszkolnych, szkét podstawowych, gimnazjow i1 szkot
ponadgimnazjalnych prowadzonych przez Gming Borek WIkp. na rok
szkolny 2011/2012.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8, art. 30 ust. 1 i1 ust. 2 pkt 4 oraz art. 31
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz art. 34a ust. 1 1 2 pkt 3 w zwiazku z art. 5S¢ pkt 3
ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam wytyczne w sprawie organizacji pracy przedszkola,
oddziatow  przedszkolnych, szkot podstawowych, gimnazjow 1  szkot
ponadgimnazjalnych prowadzonych przez Gming Borek WIkp. oraz trybu
opracowania 1 zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zlecam dyrektorom placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Gming Borek Wlkp.

§ 3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

opracowat:
Tomasz Marszalek



II. Zasady organizacji pracy przedszkola i oddzialow przedszkolnych w roku szkolnym

2011/2012

1. Przy sporzadzaniu projektow organizacyjnych nalezy kierowa¢ si¢ aktualnymi przepisami
prawa o$wiatowego oraz uchwatami Rady Miejskiej Borku Wlkp.

2. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym winna by¢ zgodna z rozporzadzeniem MEN z dnia
21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutoéw publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot.

3. Dyrektor przedszkola dostosowuje strukture¢ zatrudnienia pracownikéw administracyjno-
biurowych do planu organizacyjnego placowki.

4. Kwalifikacja dzieci do przedszkoli odbywa si¢ na zasadach okreslonych w statucie palcowki.

5. Dyrektor przedszkola zapewnia mozliwos¢ przyjecia dzieci, dla ktorych rodzice wnioskuja o
7, 8 1 9-godzinne zajgcia opiekunczo-wychowawcze. Przewiduje si¢ utworzenie oddziatow
dla dzieci 6-cio 1 5-cio letnich, w ktorych realizowany bedzie obowiazek rocznego
przygotowania przedszkolnego oraz oddziatéw, zapewniajacych mozliwo$¢ uczgszczania do
przedszkola dla dzieci mtodszych (3-4 latki).

6. Dla dzieci, ktére maja realizowa¢ zadania rocznego przygotowania przedszkolnego
w wymiarze zaje¢ swiadczonych w zakresie podstawy programowej (5 godzin) wyznacza si¢
oddziaty przedszkolne w nastgpujacych szkotach:

a) Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Jagietty w Borku Wlkp.,

b) Szkota Podstawowa im. Edmunda Bojanowskiego w Wycistowie,

c) Szkota Podstawowa w Zalesiu,

d) Zespot Szkot im. Jana Pawla II Szkota Podstawowa 1 Gimnazjum
w Zimnowodzie.

7. W oddziatach ,,0” przy szkotach podstawowych stosuje si¢ zasady zapewnienia w pierwszej
kolejnosci mozliwosci realizacji wychowania przedszkolnego dzieciom 6-cio 1 5-cio letnim
z danego obwodu szkoty. W Szkole Podstawowej w Borku Wlkp. przewiduje si¢ utworzenie
dwoch oddziatéw dla dzieci realizujacych ww. obowiazek.

8. Dla dzieci, ktore chca realizowaé zadania wychowania przedszkolnego w wymiarze 5 godzin,
organ prowadzacy wyznacza po jednym oddziale przedszkolnym w Zespole Szkot im. Jana
Pawta II Szkota Podstawowa 1 Gimnazjum w Zimnowodzie oraz w Szkole Podstawowej im.

Wiadystawa Jagielty w Borku WIkp., oraz w innych oddziatach przedszkolnych szkot



podstawowych, w ktorych istnieje mozliwos$¢ przyjecia dzieci 3 i 4 letnich, jezeli wewngtrzne

przepisy placowki przewiduja taka mozliwos¢.

I11. Zasady organizacji pracy szkol podstawowych, gimnazjow i szkol ponadgimnazjalnych

1. Przy sporzadzaniu projektow organizacyjnych nalezy kierowac si¢ aktualnymi przepisami
prawa o$wiatowego oraz uchwaltami Rady Miejskiej Borku Wlkp.

2. Maksymalna liczbg uczniow w klasie (oddziale) okresla statut szkoty.

5. Podziat na grupy winien by¢ dokonywany zgodnie z zapisem w rozporzadzeniu o ramowych
planach nauczania. W przypadku mniejszej liczebnosci oddzialow podziatu na grupy mozna
dokona¢ po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza.

6. Zaleca sig faczenie grup na zajgciach wychowania fizycznego tak, aby ilo$¢ dzieci w grupie
nie byla mniejsza niz 12 ucznidow. Mozliwe jest tworzenie grup migdzyoddzialowych lub
migdzyklasowych.

7. Przyjecie do szkoty ucznidow spoza obwodu pozostawia si¢ w gestii dyrektora szkoty, po
uzgodnieniu z organem prowadzacym.

8. W przypadku zbyt matej liczebnosci uczniow w szkotach organizowanych na wsi lub braku
innych mozliwo$ci organizacyjnych, zaleca si¢ organizacje¢ nauczania w klasach laczonych.
W tym przypadku dyrektor szkoty dostosowuje odpowiednio ramowy plan nauczania
z uwzglednieniem petnej realizacji przyjgtych programoéw nauczania. Dopuszcza si¢ potaczenie
zaje¢ prowadzonych w oddziale przedszkolnym i zaj¢¢ prowadzonych w kl. 1. lub taczenie klas I
z II, Il z IV, IV z V. Dopuszcza si¢ taczenie klas I, II, III na zajgciach ruchowych lub
artystycznych.

9. Nie stosuje si¢ podzialu na grupy na przedmiotach nadobowiazkowych.

10. Nie stosuje si¢ podziatu na grupy w kl. I-I1I szkoty podstawowe;j.

11. Zajecia artystyczne 1 techniczne w gimnazjum powinny odpowiada¢ zapotrzebowaniu
mtodziezy i mozliwo$ciom organizacyjnym szkoty.

12. Przydzial gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej jest mozliwy, jezeli w szkole jest
zatrudniony nauczyciel posiadajacy kwalifikacje do prowadzenia specjalistycznych zaje¢ i po

przedtozeniu wykazu dzieci zakwalifikowanych przez lekarza.



13. W uzasadnionych przypadkach wyraza si¢ zgod¢e na prowadzenie poza zajgciami
przewidzianymi w planach nauczania dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych ptatnych z budzetu
gminy w ilo$ci ustalonej z Burmistrzem Borku Wlkp. pod warunkiem, Ze liczba uczestnikéw
tych zaje¢ nie bedzie mniejsza niz 10 ucznidéw.
14. W zespotach szkét godziny bibliotekarza nalezy przypisa¢ zaréwno do realizacji we
wszystkich szkotach.
15. W klasach I zasadniczej szkoty zawodowej dopuszcza si¢ mozliwo$¢ utworzenia dwoch
klas, jezeli zapotrzebowanie wsrdd kandydatow tego wymaga.
16. Dyrektorzy zapewnia nauczycielom mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ 1 czynnoSci
wynikajacych z zadan statutowych szkoly, tj. zaje¢ opieki swietlicowej lub zaje¢ w ramach
godzin do dyspozycji dyrektora zapewniajace nauczycielom realizacje obowiazku, o ktorym
mowa w art. 42 ust.2 pkt 2 ustawy — Karta Nauczyciela okreslonych w ramowych planach
nauczania na zwigkszanie szans edukacyjnych ucznidw, rozwijanie uzdolnien i umiejgtnosci
uczniéw, za wyjatkiem godzin przeznaczonych na zwigkszenie godzin obowiazkowych zajec
edukacyjnych, w wymiarze jednej godziny tygodniowo (=60 min.). Obowiazuje rejestrowanie
i rozliczanie tych godzin w cyklu potrocznym.
17. W przypadku wolnych miejsc pracy w pierwszej kolejnosci nalezy zatrudnia¢:

1) nauczycieli zwolnionych z innych placowek,

2) nauczycieli bezrobotnych,

3) absolwentow wyzszych uczelni o kierunkach nauczycielskich
18. Strukturg zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi dyrektorzy szko6t dostosuja do

planu organizacyjnego placowki.

III. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkol

1. Projekt organizacji szkoly powinien okres§la¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla
danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:
a) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegdlnych przedmiotow Iub grup
przedmiotow,
b) liczbg godzin:

- do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,



- religii,
- pracy bibliotekarza,
- nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
- zaje¢ rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
c) w szkotach gdzie sa tworzone dwa lub wigcej oddziatéw tej samej klasy nalezy ustalié
liczbe uczniow w poszczegolnych oddziatach,
d) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
e) liczbg dzieci w poszczegdlnych oddziatach z podzialem na liczbg chlopcow
1 dziewczat.
Projekt zostanie przyjety wylacznie z wymaganymi zatacznikami:
- szkolnym planem nauczania na poszczegolne etapy edukacyjne,
- zweryfikowanym planem nauczania z poprzednich lat szkolnych - w przypadku
wystapienia zmian,
- wykazem kadry pedagogicznej z godzinowym przydziatem zajeé, w tym nauczycieli
niepetnozatrudnionych oraz szczegoétowymi informacjami o kwalifikacjach nauczycieli
uwzglednionych w arkuszu organizacji, informacjg na temat liczby nauczycieli, w podziale
na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktoérego dotyczy dany arkusz organizacji pracy oraz
terminu zloZenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postgpowan,
- w przypadku uczniéw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne):
informacj¢ o organizacji indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych,
- w przypadku uczniow objgtych nauczaniem indywidualnym: kserokopi¢ orzeczenia
poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz informacjg o organizacji nauczania,
- w przypadku dzieci objgtych wczesnym wspomaganiem: informacj¢ o organizacji
wczesnego wspomagania,
- w przypadku indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych organizowanych
dla dzieci i milodziezy upo$ledzonych umystowo w stopniu glebokim: kserokopig
orzeczenia poradni psychologiczno - pedagogicznej o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych oraz informacj¢ o organizacji tych zaje¢,
- imienny wykaz nauczycieli wraz z podaniem rodzaju zaj¢¢ planowanych do realizacji
w ramach obowiazku, o ktérym mowa w art 42 ust. 2 pkt 2 Karty Nauczyciela,

- harmonogram awanséw zawodowych nauczycieli.



3. Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola/szkoty powinien by¢ do dnia 30 kwietnia
kazdego roku zaopiniowany przez rade¢ pedagogiczna /adnotacja z podaniem nr 1 daty uchwaty/

1 rad¢ rodzicow w przypadku zaje¢ dodatkowych, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 pkt 2
rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania, podpisany i opiecz¢towany.

4.  Projekt arkusza organizacji pracy szkoty nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim w Borku
Wikp. w wersji papierowe] (jeden egzemplarz) do dnia 5 maja kazdego roku w przypadku
potrzeby uzgodnienia wniesionych na pismie zadan dodatkowych do arkusza organizacyjnego.

5. Uzgodniony arkusz organizacji pracy szkoly wraz z zatacznikami nalezy do zatwierdzenia
ztozy¢ w dwoch podpisanych, opieczgtowanych egzemplarzach w Urzedzie Miejskim do dnia

15 maja kazdego roku.

6.  Burmistrz Borku Wlkp. zatwierdza arkusze organizacyjne szkol, oddziatéw przedszkolnych
1 przedszkola do dnia 30 maja kazdego roku.

7.  Dyrektor szkoly zobowiazany jest do podjecia we wilasciwym trybie 1 terminie decyzji
kadrowych wynikajacych z zatwierdzonego arkusza organizacji pracy swojej placowki.

8.  Przed rozpoczgciem roku szkolnego 2010/2011 zostanie dokonana weryfikacja arkuszy
organizacyjnych szkol, oddzialow przedszkolnych i przedszkola. Zmiany musza zostaé
naniesione w postaci aneksu nr 1 do arkusza organizacyjnego w wersji papierowej na druku
takim samym, jak arkusz organizacyjny.

9.  Aneks nr 1 do arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2010/2011 musi by¢ przedtozony do
zatwierdzenia Burmistrzowi Borku WIlkp. do dnia 05 wrze$nia 2010 r. Terminy te beda
obowiazywac¢ rowniez w kolejnych latach szkolnych.

10. Kolejne aneksy nalezy sktada¢ w terminie do dwoch tygodni poprzedzajacych

wprowadzenie zmian do arkusza organizacji pracy szkoty.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Terminy odrabiania zaje¢ dydaktycznych w roku szkolnym 2010/2011 zostana
ujednolicone w odniesieniu do wszystkich placowek oswiatowych 1 podane do wiadomosci.

2. W czasie trwania rekolekeji dla dzieci szkolnych nauczyciele nie otrzymuja dodatkowych
dni wolnych od pracy. W tym czasie odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, co nie zwalnia

nauczycieli ze $wiadczenia pracy. tj. prowadzenia zaje¢ i wykonywania czynnosci zlecanych



przez dyrektora szkoty. Informacja dyrektora szkoty o planowanym terminie rekolekcji powinna
wptyna¢ do Burmistrza Borku Wlkp. co najmniej na 7 dni przed ich rozpoczgciem.

3. W szkotach, w ktérych nie przewidziano stanowiska wicedyrektora, dyrektora placowki,
w przypadku jego nieobecno$ci, zastgpuje inny nauczyciel szkoly wyznaczony przez organ
prowadzacy.

4. Szkolom zabrania si¢ przyjmowania uczniow spoza obwodu swojej szkoly w sytuaciji,
gdyby powodowato do zwigkszenie liczby oddziatow.

5. Godziny nauczania indywidualnego oraz zaj¢¢ rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do
arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej, po zatwierdzeniu ilo$ci godzin przez Burmistrza Borku Wlkp.

6. Dyrektorow szkoét i przedszkoli zobowiazuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania
dyscypliny budzetowe;.

7. Inne kwestie organizacji roku szkolnego nie wymienione w niniejszych wytycznych dyrektor

placowki ustala indywidualnie wg potrzeb z organem prowadzacym.



