Zarzadzenie Nr 64/2015
Burmistrza Borku Wikp.
z dnia 1 lipea 2015 roku

w sprawie: powolania  komisji  inwentaryzacyjnej 1  przeprowadzenia
inwentaryzacji  skladnikéw majgtkowych w  Zespole Szkét
im. Powstancow Wielkopolskich w Borku Wielkopolskim.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
o rachunkowosci (Dz.U. Nr 76 z 2002 r, poz. 694 z p6ézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikow  majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Borku Wlkp.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury oraz
metoda weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow oraz metoda uzyskania potwierdzenia
sald powotuje zespot spisowy w nastgpujacym skladzie:

1. Tomasz Marszatek — przewodniczacy komisji,
2.Aleksandra Gawronska — czlonek komisji,
3.Wioletta Szymanska — cztonek komisji.

§ 3. Termin, przedmiot i metod¢ czynnosci inwentaryzacyjnych
okresla zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
30 czerwca 2015 roku.

§ 5. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe
z przebiegu inwentaryzacjl.

§ 6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych  odpowiedzialny  jest = Przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 7. Nadzo6r nad prawidlowoscig rozliczenia inwentaryzacji powierza
si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opracowal: Tomasz Marszaltek



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 64/2015
Burmistrza Borku Wikp.
z dnia 1 lipca 2015 r.,

Harmonogram inwentaryzacji

Termin
.o s . Metoda
L.p Przedmiot inwentaryzacji przeprowadzenia| ..
. . Imwentaryzacjl
mwentaryzacjl
1. Srodki trwate Spis z natury
Pozostate srodki trwate )
2. . Spis z natury
(wyposazenie)
f . . Protokoét z
3. | Warto$ci niematerialne i prawne ..
weryfikacji sald
. . Protokét z
4. Zbiory biblioteczne weryfikacii sald
5 Srodki pieniezne na rachunkach Protokdt z
' bankowych od weryfikacji sald
6 Stan naleznosci i zobowigzan ; Pisemne
' 4 I lipca 2015 potwierdzenie salda
7. Druki $cistego zarachowania do : Protokét 2 .
mwentaryzacji
8 Rozrachunki budzet i : Protokol z
- I U 31 sierpnia 2015 weryfikacji sald
0. Teczki akt osobowych Spis z natury
10 Dokumentacja awansu Spis z natury
zawodowego
11. Archiwum szkolne Spis z natury
1. Pieczatki i pieczecie. Spis z natury
(z wykazem 1 wzorami)
13. { Klucze do pomieszczen szkolnych Spis z natury




