


Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 11/2017
Burmistrza Borku Wlkp.

z dnia 27 stycznia 2017 roku

Zasady udost¢pniania informacji sektora publicznego bedacych w posiadaniu

Urzedu Miejskiego w Borku Wikp. w celu ponownego wykorzystywania

§ 1. Przepisy o postepowaniu dotyczacym udostgpniania informacji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania znajduja zastosowanie tylko wtedy, gdy po merytorycznej
ocenie tre§ci wniesionego wniosku zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sg informacje
wytworzone lub bedace w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Borku Wikp., zwanym dalej
,»Urzedem” w zwigzku z realizowanymi zadaniami publicznymi.

§ 2. Podstawa kwalifikacji wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego jest jego tresé, a nie jego nazwa.

§ 3. Watpliwosé, czy wniosek dotyczy informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania  rozstrzyga  kierownik  odpowiedniej  komorki  organizacyjnej,
w konsultacji z Radcg Prawnym.

§ 4. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja sektora publicznego:

1) udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu - bip.borekwlkp.pl;
2) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
§ 5. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostepnionej na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu wymaga zachowania nastepujacych warunkow:
1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o zrédle jej pozyskania w postaci dopisku o tresci:

,»zroédio: Urzad Miejski w Borku Wikp.”;

2) nalezy poda¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji;

3) jezeli pozyskana tre$¢ informacji bedzie modyfikowana nalezy zamiesci¢ adnotacje o tym,
ze uzyskana informacja zostata przetworzona w procesie ponownego wykorzystywania;

4) jezeli tre$¢ pozyskanej informacji lub jej fragment ma stanowié czes$¢ calosci, nalezy ja
zamiesci¢ w tek$cie w formie cytatu, z przypiskiem informujacym o zrédle pochodzenia;

5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpniania informacji sektora publicznego,

nie ponosi odpowiedzialno$ci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie

i wykorzystywanie.




§ 6. 1. Burmistrz Borku Wlkp. ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za takg tres¢ informacji,
ktéra zostala zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
oraz takiej, ktora zostala udostgpniona w wyniku rozpatrzenia ztozonego wniosku.

2. Wylaczona jest odpowiedzialno$¢ za ponowne wykorzystywanie udostepnionej lub
przekazanej informacji publicznej w sposob naruszajgcy obowigzujacy porzadek prawny oraz
za wykorzystanie informacji bgdacej utworem lub bazg danych przez podmiot ponownie
wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajagcym uprawnienia do wykorzystania
utworu lub bazy danych przystugujace Gminie Borek Wikp.

§ 7. Udostgpnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego
wykorzystywania nastgpuje na wniosek, jezeli informacja:

1) nie zostata udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

2) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaly dla tych
informacji okreslone;

3) zostala udostepniona lub przekazana na podstawie odrgbnych przepisow okreslajacych
zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

§ 8. 1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego zawiera
w szczegolnoscei:

1) nazwg podmiotu zobowigzanego;

2) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy lub nazw¢ oraz adres umozliwiajgcy dostarczenie
odpowiedzi do wnioskodawcy albo jego pelnomocnika w sposob lub w formie
wskazanych we wniosku;

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli juz jest udostepniona lub przekazana, warunki na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystana oraz zrodto udostgpnienia lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny lub niekomercyjny) w tym
okreslenie rodzaju dziatalnoéci, w ktérej informacje sektora publicznego bgdg ponownie
wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostala
udostepniona lub przekazana w inny sposob, albo sposobu dostgpu do informacji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym.

2. Whnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego mozna:

1) zlozyé w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Borku Wlkp. w godzinach pracy Urzedu;




2) przesta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Borku WiIkp., Rynek 1,
63-810 Borek Wlkp,;

3) przesta¢ e-mailem na adres: sekretariat@borekwlkp.pl;

4) przesta¢ faxem na nr 65 5715893;
5) zlozy¢ przez platforme ePUAP.

§ 9. 1. W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie
wnioskodawcg do usunigcia brakéw formalnych wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

2. Odpowiadajac na wniosek, ktory zakresem zadania wykracza poza zasob informacyjny
i dokumentacyjny Urzedu, informuje si¢ o tym wnioskodawce ze wskazaniem, iz Urzad nie
jest wiasciwy do rozpatrzenia wniosku. W przypadku mozliwoséci ustalenia, kto jest
w posiadaniu zgdanych danych, wskazanym jest poinformowanie o tym wnioskodawcy.

3.Wnioski nie podlegaja przekazaniu do podmiotéw zewnetrznych, w tym jednostek
organizacyjnych Gminy wedtug wiasciwosci.

4. Realizacji nie podlegaja wnioski przestane przez komunikatory spoleczne, np.
facebook, twitter.

5. W odpowiedzi na wniosek zawiera si¢ informacje, iz przekazane dane sa zgodne ze
stanem na konkretnie wskazany dzien.

6. Przestanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik
bedacy uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie, zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi w Urzedzie.

§ 10. 1. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, bez wzgledu na sposéb jego zlozenia jest wprowadzony do systemu
elektronicznego i dekretowany do kierownikéw odpowiednich komérek organizacyjnych
zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Jezeli zakres zadanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku
komoérek organizacyjnych, woéwczas Zastepca Burmistrza wyznacza komoérke merytorycznie
odpowiedzialng za zebranie informacji i przygotowanie odpowiedzi. Komérki pozostale
zobowigzane sg do wspdlpracy z komdrkg merytoryczna.

§ 11. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego stanowiacej utwor
badz bazg danych, do ktoérych prawa pierwotne przystluguja podmiotom innym niz Gminie
Borek Wlkp. moze by¢ wykonywane, pod warunkiem, Ze nie narusza przepisow:

1) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych;







