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1. PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2017 r., poz. 736);

2) Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1204
z pézn. zm.);

3) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 z p6zn. zm.);

4) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010r., nr
109, poz. 719);

5) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipa 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz. u. z 2009 r.,
nr 124, poz. 1030);

6) Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz.
1422);

7) PN-E-05003-01:1986 Ochrona obiektow budowlanych. Wymagania ogdine;

8) PN-IEC 61024-1:2001 Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych. Zasady ogdine;

9) PN-N-01256-04:1997/Az1:2003 Znaki bezpieczenstwa. Techniczne $rodki przeciwpozarowe;

10) PN-N-0125-01:1992 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa;

11) PN-N-01256-02:1992 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja;

12) PN-N-01256-5:1998 Zasady umieszczania znakéw bezpieczenstwa na drogach
ewakuacyjnych i drogach przeciwpozarowych;

13) PN-EN 671-1:1999 State urzgdzenia gasnicze. Hydranty wewnetrzne. Czes¢ 3: Konserwacja
hydrantéw wewnetrznych z wezem potsztywnym i hydrantéw z wezem ptasko sktadanym;

14) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 czerwca 2007 r.
w sprawie wykazu wyrobow stuzgcych zapewnieniu bezpieczenstwa publicznego Iub
ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, a takze zasad wydawania dopuszczenia tych wyrobéw

do uzytkowania (Dz. U. z 2007 r., nr 143, poz.1002 z p6zn. zm).
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2. WSTEP

2.1. Postanowienia ogélne

Instrukcja zostata opracowana na podstawie przepiséw przeciwpozarowych, budowlanych,

Polskich Norm, literatury specjalistycznej i rozwigzan organizacyjnych zastosowanych w budynku
Rausza Urzedu Miejskiego mieszczgcego sie w Borku WIlkp. przy ul. Rynek 1.
Pozary i miejscowe zagrozenia oraz wybuchy przetwarzanych w procesach technologicznych
substancji stanowig jedng z najdotkliwszych i najgrozniejszych klesk zywiotowych, niszczg bowiem
bezposrednio mienie, a czesto rowniez zagrazajg zyciu i zdrowiu ludzi, powodujg takze duze straty
materialne.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2017r. poz.736)
stanowi, ze ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu ochrone
zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, kleskg zywiotowg lub innym miejscowym zagrozeniem.
Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, zapewniajgc jego ochrone
przeciwpozarowg ma obowigzek wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice, przestrzegaé przeciwpozarowych wymagac techniczno-budowlanych,
instalacyjnych i  technologicznych, zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzgdzeh
przeciwpozarowych i gasnic w sposob gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie.
Osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie zapewni¢ bezpieczenstwo
i mozliwosci ewakuaciji, przygotowac¢ budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akciji
ratowniczej, zapozna¢ pracownikbw z przepisami przeciwpozarowymi oraz ustali¢ (w formie
instrukcji) sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Szczegotowe wymagania dotyczgce zabezpieczenia przeciwpozarowego okreslone zostaty
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i trenéw (Dz. U. z 2010r, nr 109,
poz.719), Polskich Normach i innych przepisach szczegotowych.

Wymagania ochrony przeciwpozarowej sprowadzajg sie do wyeliminowania mozliwosci powstania
pozaru, miejscowego zagrozenia lub wybuchu, a w przypadku ich zaistnienia do ograniczenia
zasiegu oddziatywania, co wigze sie z ograniczeniem strat materialnych.

Instrukcja obejmuje podstawowe zasady bezpieczehstwa pozarowego, ktére pozwalajg na
przygotowanie obiektu w zakresie zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz innego miejscowego
zagrozenia.

Wytyczne i zasady bezpieczenstwa pozarowego oraz innych zagrozen zostaty okreslone
w/w przepisami, a takze wedlug obowigzujgcych norm oraz aktualnej wiedzy technicznej w tym
zakresie.

Zakres tematyczny instrukcji bezpieczenstwa pozarowego uwzglednia zatozenia ujete
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w powyzszym postanowieniu rozporzgdzeniem MSWIA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terendw.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co
najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu
technologicznego, ktére wptywajg na zmiane warunkéw ochrony przeciwpozarowe;.

Stosowanie tych wymagan w praktyce, zarobwno w sferze organizacyjnej jak i technicznej
srodkow zabezpieczeh przeciwpozarowych oraz dziatan o charakterze porzgdkowym, wymaga
okreslenia zadanh i odpowiedzialnosci poszczegdlnych uzytkownikéw obiektu oraz ich pracownikow,
stosownie do podziatu kompetencji. Egzekwowania realizacji tych obowigzkéw dokonuje burmistrz
osobiscie lub poprzez wyznaczone osoby.

Zatem optymalne okreslenie wymagan organizacyjnych, technicznych i porzgdkowych,
stanowi rekojmie bezpieczenstwa osob przebywajgcych w obiekcie i dobrze przygotowujg do

prowadzenia akcji ratowniczej z zewnatrz.

2.2. Cel oraz zasady stosowania instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego

.Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego” zostata opracowana na bazie ustawy z dnia 24
sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i
terendw oraz innych przepiséw szczegotowych.

Celem opracowania jest ustalenie wymagan przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym,
technicznym, porzadkowym itp., jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie eksploatacji pomieszczen obiektu.
Do zapoznania z instrukcjg i przestrzegania jej ustalen zobowigzani sg wszyscy pracownicy, bez
wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko. Postanowienia instrukciji
obowigzujg takze osoby czasowo przebywajgce na terenie budynku. Obowigzek zapoznania sie tych
0s6b z tredcig Instrukcji nalezy do oséb do tego celu wyznaczonych przez Burmistrza Borku Wikp.
Warunek zapoznania z instrukcjg i nieprzestrzeganie jej ustalen powinien by¢ zawarty w kazdej
umowie cywilno-prawnej, na podstawie ktérej zewnetrzne jednostki organizacyjne prowadzg
dziatalno$¢ lub prace remontowe na terenie budynku. Przyjecie do wiadomosci ustalen Instrukciji
Bezpieczenstwa Pozarowego wszyscy pracownicy potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na
oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej instrukcji. Oswiadczenia te nalezy wigczy¢ do akt
osobowych pracownika.

Postanowienia zawarte w niniejszej instrukcji nie naruszajg przepisow szczegoétowych

dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej oraz innych aktow normatywnych.
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3. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

3.1. Lokalizacja obiektu.

Obiekt zlokalizowany jest w centrum miejscowosci Borek Wielkopolski na ul. Rynek 1. Jest
to budynek wielokondygnacyjny o wysokosci 12>h>25, co kwalifikuje go do sredniowysokich.
Z uwagi na lokalizacje (na srodku Rynku), dojazd pozarowy jest zapewniony z kazdej strony
budynku. Na terenie przy obiekcie istnieje mozliwo$¢ manewrowania dla pojazdéw pozarniczych.
Budynek ratusza jest budynkiem administracyjno-biurowym o powierzchni ok. 350 m2. Jest to
budynek trzykondygnacyjny, wykonany w technologii tradycyjnej. Fundament — tawy betonowe,
Sciany murowane z cegly ceramicznej, stropy — rdéznicowana konstrukcja ~murowana jak

i drewniana, dach o konstrukcji drewnianej - pokrycie dachéwkg ceramiczna.

3.2. Charakterystyka pozarowa obiektu.

Powierzchnia uzytkowa budynku wynosi ok. 1050 m?2. Kubatura ok. 3690m?, a powierzchnia
zabudowy ok. 350 m?. W zwigzku na w/w powierzchnie uzytkowg budynku, dopuszczalne wielkosci
stref pozarowych nie zostaty przekroczone. Dopuszczalna powierzchnia strefy pozarowej dla
budynku $redniowysokiego Il kategorii zagrozenia ludzi wynosi 5000 m?, a powierzchnia strefy
w ratuszu wynosi ok. 1050m?.

Zgodnie z ustaleniami przepiséw budowlanych, budynki wielokondygnacyjne o wysokosci
ponad 12 metrow nad poziomem terenu, zaliczamy do budynkéw Sredniowysokich (SW).

Budynek administracyjno-biurowy klasyfikuje sie do kategorii [ll zagrozenia ludzi ZL IlI.

Tabela 1- wymagana klasa odpornosci poiarowej dla budynku biurowego 7 czescig socjalna,

zaliczonego do kategorii zagroZenia ludzi-ZL.

budynek ZL1 ZLN | ZLNI | ZLIV @ ZLV
Niski (N) B .B” LC” ,D” LC”
Sredniowysoki (SW) B” .B” .B” LC” B>
Wysoki (W) .B” B> B> B> B>
Wysokosciowy (WW) JA” JA” LA” B> JA”

Powoduje to, ze jako budynek sredniowysoki powinien by¢ wykonany w klasie odpornosci pozarowe;j
budynkéw ,B”. Oznacza to nastepujgce wymagania w zakresie odpornosci ogniowej dla elementéw

budynku:
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Tabela 2 — wymogi elementow budynku zaliczanego do poszczegolnych klas odpornosci

pozarowej.
klasa klasa odpornosci ogniowej elementéw budynku
odpornosci . . p - - -
. : gtébwna konstrukcja strop” Sciana sciana przykrycie
pozarowej . e
konstrukcja dachu zewnetrzna "? | wewnetrzna 1) dachu3)
budynku .
nosna
SA R240 R30 REI120 El 120 El 60 RE30
,B” R60 R30 REI 60 EI 60 El 30 RE 30
,C” R 60 R15 REI 60 EIl 30 El 15 E 15
,D” R 30 ) REI 30 El 30 (-) (-)
JE” () ) ) ) ) )

Oznaczenia w tabeli:

R —nosnos¢ ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polskg Normg dotyczgcg zasad ustalania klas
odpornosci ogniowej elementéw budynku,

E — szczelno$¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,
| —izolacyjnos¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,

(-) — nie stawia sie wymagan.

Elementy obiektow, odpowiednio do jego klasy odpornosci pozarowej, powinny w zakresie klasy
odpornosci ogniowej spetnia¢ co najmniej wymagania okreslone w powyzszej tabeli.

Obecnie na terenie budynku nie wystepujg pomieszczenia o liczbie przebywajgcych tam
jednorazowo ponad 50 osdb. Urzad zatrudnia okoto 25 oséb w biurach — osoby te pracujg w
systemie jednozmianowym:
poniedziatek od godz. 7.00 do godz. 16.00
wtorek, Sroda, czwartek od godz. 7.00 do godz. 15.00
pigtek od godz. 7.00 do godz. 14.00.

Pomieszczenie kottowni jest wydzielone pozarowo stropem i Scianami o wymaganej El- 30
min. Drzwi do kotlowni powinny by¢ niepalne o odpornosci ogniowej zgodnej z aktualnymi
przepisami EI30, szerokos¢ co najmniej 0,90 m i powinny by¢ otwierane na zewngatrz kottowni.

Budynek posiada kottownie na najnizszej kondygnacji, opalang trzema kottami na paliwo
gazowe 0 mocy cieplnej okoto 60 kW- kociot typu LUMO. Pomieszczenie kottowni jest wydzielone
pozarowo stropem i scianami o wymaganej EI — 30 min. Drzwi kottowni powinny by¢ niepalne
0 odpornosci ogniowej zgodnej z aktualnymi przepisami EI30, szerokos¢ co najmniej 0,9 m i
powinny by¢ otwierane na zewnatrz kottowni. Drzwi oraz wejscie do kottowni powinny mie¢ od
wewnatrz pomieszczenia zamkniecie bezklamkowe, otwierajgce sie z kottowni pod naciskiem.
Wejscie powinno mie¢ oswietlenie naturalne. Szerokos¢ schoddéw powinna wynosi¢ co najmniej 1 m.

Schody, pomosty i porecze wykonane z materiatdéw niepalnych. Zalecane jest zapewnienie dostepu
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do kottowni z zewnatrz budynku, w ktérym zostata ona zlokalizowana.

Kottownia powinna mie¢ kanaty nawiewne umieszczone w przegrodzie zewnetrznej , a dolna
ich krawedz powinna by¢ umieszczona nie wyzej niz 30 cm ponad poziomem podtogi. Kanaty
i otwory nawiewne powinny by¢ niezamykane. W celu umozliwienia regulacji nawiewu nalezy
stosowaé urzadzenia zapewniajgce ograniczenia przekroju przeptywowego, nie wiecej jednak niz
0 50%. Usytuowanie otworu nawiewnego nie powinno powodowac zagrozenia zamarzania instalacji
wodnych znajdujgcych sie w kottowni. Kottownia powinna mie¢ niezamykane kanaty i otwory
wywiewne, umieszczone mozliwie blisko stropu. Powierzchnia otworow wywiewnych powinna byc¢
rowna co najmniej potowie powierzchni otwordw nawiewnych, nie mniej jednak niz 200 cm?
Stosowanie wentylacji wyciggowej mechanicznej jest niedopuszczalne.

Przekroje kanatéw spalinowych, komina oraz jego wysokos¢ zapewniajgca ciag wymagany
przez producenta kottéw nalezy ustali¢ obliczeniowo. Kazdy kociot z zamknietg komorg spalania
powinien mie¢ wiasny kanat spalinowy, do ktdérego nie wolno przytgcza¢ zaréwno innych kottéw jak
réwniez urzadzen wentylacyjnych. Odpowiednie instrukcje obstugi uzytkowania instalacji wraz
z niezbednymi schematami nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu kottowni.

Zagrozenie pozarowe zwigzane jest z wtasciwosciami fizykochemicznymi stosowanych materiatow
palnych, ich stanem skupienia, hermetycznos$cig uktadéw, rodzajem i iloScig instalacji itp.
Zagrozeniem pozarowym ogolnie nazywa sie wszystkie czynniki i okolicznosci, ktore stwarzajg
sprzyjajace warunki do powstania pozaru lub wybuchu oraz jego rozprzestrzeniania i tworzenia sie
gazéw, dymow toksycznych zagrazajgcych zyciu ludzi.

Zrédtami pozaru w budynku mogg byé:

1.Stany awaryjne urzgdzen elektrycznych i elektronicznych:

- zwarcia

- przecigzenia

- przepiecia

2. Stany awaryjne urzadzen technologicznych, w ktérych sg przechowywane, przerabiane lub
stosowane materiaty palne, a w szczegolnosci ciecze i gazy palne.

3. Nieprzestrzeganie wymagan ochrony ppoz. Wymienionych w instrukcjach technologiczno-
ruchowych.

4. Brak nadzoru i konserwacji urzgdzen i instalacji elektrycznych, wentylacyjnych i klimatyzacyjnych,
uziemiajgcych, odgromowych i zabezpieczajgcych.

5. Nieprzestrzeganie przepisow ppoz.

6. Zaproszenie ognia przez uzytkownikow obiektu.

7. Zaproszenie ognia podczas prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.

8. UmysIne podpalenie.
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4. Wyposazenie w urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice.

4.1. Proces spalania.

Do prowadzenia skutecznej dziatalnosci w zapobieganiu pozarom ich zwalczaniu niezbedne
jest posiadanie wiedzy o procesie spalania, gdyz tylko ona pozwala na wszechstronng ocene
elementéw, jakie sktadajg sie na szeroko rozumiane zjawisko pozaru.

Ogolnie rzecz biorgc, spalanie sie czegokolwiek jest procesem chemicznym, w czasie ktérego
nastepuje taczenie sie materiatu palnego z utleniaczem (najczesciej z tlenem), podczas ktérego
wydziela sie energia cieplna, swietlna i inne produkty spalania. Aby powstat, a nastepnie rozwijat sie
proces spalania, konieczne jest istnienie w odpowiedniej proporcji substancji palnej, utleniacza
i zrédta zapalania (bodzca energetycznego). Wynika z tego jednoznacznie, ze do przerwania
procesu spalania konieczna jest zmiana proporcji sktadnikow procesu, {j.:
e usuniecie materiatu palnego lub uczynienie go niepalnym w lokalnie wystepujgcych
warunkach,
e eliminowanie bodzca termicznego podtrzymujgcego proces spalania (np. chtodzenie ukfadu
palnego),
e odciecie doptywu utleniacza (tlenu) do uktadu palnego.

Wymienione wyzej czynnosci stanowig istote techniki gaszenia pozardw, przy czym gasnice
spetniajg w tej technice role zasadniczg w sytuacjach, kiedy istnieje mozliwos¢ ugaszenia pozaru
w zarodku, tj. w pierwszej fazie jego trwania. Funkcja gasnic polega zatem bgdz to na dziataniu
jednostkowym (chtodzeniu materiatlu palnego lub odcieciu dostepu tlenu), badz na dziataniu

tgczacym te dwa mechanizmy gaszenia.

4.2. Zasady doboru, rozmieszczenia i uzycia gasnic.

W budynkach strefy pozarowej ZLI, ZL 1l, ZL lll lub ZL IV nie chronionej statym urzgdzeniem
gasniczym, co najmniej jedna jednostka sprzetu o masie $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm?)
powinna przypadaé¢ na kazde 100 m? powierzchni. Sprzet powinien by¢ umieszczany w miejscach
tatwo dostepnych i widocznych, przy wejsciach do budynku, na klatkach schodowych, przy
przejsciach i korytarzach, przy wyjsciach na zewnatrz pomieszczeh. W obiektach
wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszcza¢ w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji,
jezeli warunki techniczne na to pozwalajg. Oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu powinno by¢
zgodne z Polskimi Normami. Do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej
1m. Sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenie mechaniczne oraz
dziatanie zrodet ciepta (pieca, grzejnika). Odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wieksza niz
30m.
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W Urzedzie Miejskim w Borku WIkp., podrecznym sprzetem gasniczym sg gasnice
proszkowe stuzgce do gaszenia nastepujgcych grup pozarow:

1) do gaszenia pozarow grupy A (pozary ciat statych pochodzenia organicznego, w ktorych
wystepuje zjawisko spalania zarowego, np. drewno, papier, wegiel, tekstylia, tworzywa sztuczne);

2) do gaszenia pozaréw grupy B (pozary cieczy ptynnych i substancji topigcych sie skutek
ciepta wytwarzajgcego sie przy pozarze, np. benzyna, alkohole, oleje, Zzywice, smota, woski,
rozpuszczalniki);

3) do gaszenia pozarow grupy C (pozary gazéw, np. acetylen, metan, propan, wodor, gaz
ziemny i miejski);

4) gasnicami proszkowymi mozemy gasi¢ pozary poszczegolnych grup w obiekcie urzadzen
elektrycznych o napieciu do 1 kW.

Rozmieszczenie gasnic: rzuty poszczegdlnych kondygnacji, w widocznych i oznakowanych
miejscach.

Gasnice i agregaty proszkowe cechuje wysoka wiasciwos¢ gasnicza proszku, opierajgca sie
przede wszystkim na ich dziataniu inhibitujgcym (przerywajgcym) proces palenia, bedgcy reakcjg
chemiczng. Ponadto dziatanie proszku polega na wydatnym eliminowaniu dostepu powietrza nad
ptongcg powierzchnig, a wyrzucana pod duzym cisnieniem chmura proszku powoduje zdmuchniecie
ptomieni. Proszki weglanowe (BCE) przeznaczone sg do gaszenia pozaréw cieczy i gazéw palnych
oraz urzadzen elekirycznych znajdujgcych sie pod napieciem. Proszki fosforanowe (ABCE)
przeznaczone sg do gaszenia pozaroéw materiatéw statych, cieczy, gazéw i urzadzen pod napieciem
elektrycznym do 1000V przy zachowaniu odstepu min 1 m.

Gasnice i agregaty proszkowe stosuje sie przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa
uszkodzenia materiatéw i urzgdzen szczegodlnie cennych, ktore przy zastosowaniu innych srodkow
gasniczych, a zwlaszcza wody i piany moga ulec zniszczeniu. Ograniczenie stosowania proszkéw
ma miejsce przede wszystkim w aparaturze i urzgdzeniach precyzyjnych, poniewaz proszek moze
spowodowac zatarcie elementéw ruchomych.

Ze wzgledu na wysokie cisnienie robocze gasnic i agregatow proszkowych majg one zdolnos¢ do
zasiegu rzut strumienia proszku na odlegtos¢ od 4 do 8 m dla gasnic i 12 m dla agregatu
proszkowego. Moga by¢ eksploatowane w temperaturze od — 25 °C do + 30 °C.

Sposob uzycia gasnicy proszkowej: wyciggna¢ zawleczke, nacisngé¢ dziwignie zaworu
i skierowa¢ strumien srodka gasniczego w kierunku ogniska pozaru.

Gasnice bedace na wyposazeniu obiektu powinny posiada¢ trwate oznakowanie dotyczgce
rodzaju, parametrow technicznych i sposobu uzycia oraz powinny by¢ wyposazone w kontrolke
dotyczaca kontroli i konserwacji. Gasnice powinny posiadac¢ aktualne swiadectwo dopuszczenia do
stosowania w ochronie przeciwpozarowej wydane przez Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony

Przeciwpozarowej w Warszawie. Gasnic muszg by¢ utrzymane w petnej sprawnosci technicznej. Na
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uszkodzenie gasnic moze wskazywaé jej ciezar, zerwana zawleczka, niewlasciwe wskazanie
manometru, widoczne uszkodzenia mechaniczne, jej niekompletno$¢ (brak zaworu, weza
podajgcego srodek gasniczy itp.). Gasnic nie powinno uzywac sie do innych celéw niz do gaszenia
pozaréw. Po kazdorazowym uzyciu gasnic powinno sie jg wymieni¢ na nowg lub po dokonaniu
stosownego przegladu poddaé napetnieniu. llos¢ srodka gasniczego zostata dopasowana do

powierzchni budynku.

4.3. Zaopatrzenie w wode.

Wewnetrzna instalacja hydrantowa jest zaliczana do statych urzadzen gasniczych wodnych.
Sie¢ hydrantowa sktada sie z nawodnionych rur wodociggowych zakonczonych zaworami
hydrantowymi. Zawér hydrantowy jest usytuowany wraz z odcinkiem weza i prgdownicg w szafce
hydrantowej. Na kazdej kondygnacji budynek wyposazony jest w reczne sygnalizatory pozaru,
a takze w hydrant wewnetrzny @25 mm,jaki powinien by¢ stosowany w strefie pozarowe;j
zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL lll: w budynku sredniowysokim jak i w budynku
niskim o powierzchni wewnetrznej przekraczajgc 1000m 2.

Uzycie hydrantu w przypadku powstania pozaru polega na:
e otwarciu szafki hydrantowej;
e odkreceniu zaworu hydrantowego;
e rozwinieciu weza potgczonego z zaworem i pradownica;
e skierowaniu strumienia wody do ogniska pozaru przy pomocy prgdownicy wodnej;
e otwarciu prgdownicy.
Hydranty wewnetrzne sg przeznaczone do gaszenia pozarow grupy A., np. papieru, tkanin. Szafki
hydrantowe powinny by¢é wyposazone w kompletny zawér, weze i prgdownice.
Hydrantu nie nalezy uzywac do gaszenia instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem —

grozi porazeniem.
Instalacje wodociggowe hydrantéw wewnetrznych winny by¢ okresowo poddawane

przegladom i badaniom. Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny byc¢
przeprowadzane w okresach i w sposob zgodny z instrukcjg ustalong przez producenta, nie rzadziej
jednak niz raz w roku. Weze stanowigce wyposazenie hydrantow wewnetrznych powinny by¢ raz na
5 lat poddawane probie cisnieniowej na maksymalne cisnienie robocze, zgodnie z PN dot.
konserwacji hydrantéw wewnetrznych.

W nieogrzewanych budynkach Iub ich czeSciach przewody zasilajgce instalaciji
wodociggowej przeciwpozarowej nalezy zabezpieczy¢ przed mozliwoscig zamarzniecia.
Zgodnie z rozporzgdzeniem MSWIiA w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych, zapewnienie zaopatrzenia w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru wymagajg

jednostki osadnicze o liczbie mieszkancéw przekraczajgcej 100 osob, nie stanowigce zabudowy
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kolonijnej, a takze znajdujgce sie w ich granicach: budynki uzytecznosci publicznej i zamieszkania
zbiorowego oraz obiekty budowlane produkcyjne i magazynowe.
Wodocigg stanowigcy zrédto wody do celdéw przeciwpozarowych w jednostce osadniczej, powinien
zapewni¢ wydajnos¢ nie mniejszg niz 5 dm®s i ci$nienie na hydrancie zewnetrznym nie mniejsze niz
0,1 MPa, przez co najmniej 2 godziny.
Wydajnos¢ nominalna hydrantu zewnetrznego przeciwpozarowego, przy cisnieniu nominalnym
0,2 MPa mierzonym na zaworze hydrantowym podczas poboru wody, w zalezno$ci od jego $rednicy
nominalnej (DN) powinna wynosi¢ co najmniej:
- dla hydrantu nadziemnego DN 80 — 10 dm®/s

— dla hydrantu nadziemnego DN 100 — 15 dm®/s

— dla hydrantu podziemnego DN 80 — 10 dm?/s.
Hydranty zewnetrzne przeciwpozarowe powinny by¢ co najmniej raz w roku poddawane przeglgdom
i konserwacji przez witasciciela sieci wodociggowe] przeciwpozarowej. Natomiast konserwacje
hydrantéw nalezy dokonywa¢ dwa razy w roku:
- przed nastaniem mrozow (zabezpieczenie przed mrozem, mozliwos¢ odwodnienie),

- na wiosne.

Hydranty nadziemne nalezy pomalowac i oznakowaé zgodnie z PN, w promieniu 5m od
hydrantu obowigzuje zakaz ustawiania pojazddéw i innych urzgdzen oraz materiatow. Zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do rozporzgdzenia MSWIA w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode
oraz drog przeciwpozarowych, zbiorcza ilos¢ wody do zewnetrznego gaszenia pozaru dla obiektu
zaktadu przy powierzchni strefy pozarowej w budynku uzytecznosci publicznej — wynosi 20 dm?/s. -
co zapewniajg co najmniej 2 hydranty DN 80 z kolumnami nadziemnymi rozlokowanymi na terenie
rynku w odlegtosciach od 10-30m od budynku.

W szerokiej grupie $redniowysokich budynkoéw uzytecznosci publicznej, zamieszkania
zbiorowego i mieszkalnych, obowigzujgce przepisy zawarte w warunkach technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie wymagajg stosowania na klatkach schodowych
urzadzen do usuwania dymu. Wymog ten dotyczy bezposrednio nastepujacych budynkow
klasyfikowanych do kategorii zagrozenia ludzi:

1) Niskich (N), zawierajgcym strefe pozarowg ZL Il

2) Sredniowysokim (SW), zawierajacych strefe pozarowg ZL I, ZL I, ZL Il lub ZL V.
(...) nalezy stosowac klatki schodowe obudowane | zamykane drzwiami oraz wyposazone

W urzgdzenia zapobiegajgce zadymieniu lub stuzgce do usuwania dymu.

Ze wzgledu na Postanowienie 136/2007 Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP

klatka schodowa budynku ratusza w Borku WIkp. nie zostata wyposazona w urzgdzenia do
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usuwania dymow i gazéw pozarowych zgodnie z przepisami. Obiekt zostat wyposazony

w monitoring pozarowy z mozliwoscig alarmowania stuzb ratowniczych.

4.4. Sposéb poddawania przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic.

Wszystkie instalacje i urzadzenia pracujgce pod cisnieniem winny by¢ oznakowane
kolorystyka i tablicami zgodnie z PN (zwtaszcza o cisnieniu powyzej 0,6 MPa nadzorowane przez
Urzad Dozoru Technicznego).

Budynek zostat wyposazony w nastepujgce rodzaje instalacji uzytkowych:

- elektroenergetyczne (sitowe i oswietleniowe — 380/220V)

- telefoniczne,

- odgromowe,

- wodociggowe.

W zaleznosci od przeznaczenia pomieszczenia, kazdy z nich posiada odpowiednig instalacje
techniczno-uzytkowa, ktéra winna by¢ odpowiednio oznakowana kolorystykg zgodng z PN oraz
znakami informacyjnymi.

Dla poszczegoélnych instalacji techniczno-uzytkowych nalezy prowadzi¢ ogledziny, przeglady,

pomiary i proby eksploatacyjne wynikajgce z przepisow szczegdtowych i dokumentacji techniczno-

ruchowych urzgdzen zasilanych odpowiednim rodzajem instalacji, a w szczegdlnosci:

- pomiar rezystancji izolacji przewodow instalacji elektroenergetycznych w budynkach 1 raz na 5 lat,

a w pomieszczeniach zagrozonych wybuchem co najmniej 1 raz na rok.

- pomiar napie¢ i obcigzen, sprawdzenie skutecznosci dziatania srodkéw ochrony przeciwpozarowej

— nie rzadziej niz co pie¢ lat, dla instalacji nisko, srednio i wysokoprgdowych instalacji

elektroenergetycznych, sterowania i sygnalizacji, telefonicznych itp.

- badanie urzgdzen i instalacji odgromowych ochrony podstawowe;j:

czesciowe (wykonywane sg podczas budowy obiektu)

odbiorcze (wykonywane sg przy oddawaniu budynku do eksploatacji)

okresowe (nalezy wykonywac nie rzadziej niz co pie¢ lat lub w przypadku przebudowy albo zmiany

funkcji budynkéw oraz 1 raz na rok na obiektach zagrozonych wybuchem).

Kazdy obiekt wyposazony w urzadzenia i instalacje odgromowe powinien mie¢ metryke oraz
protokét badania takiej instalacji. Przewody kominowe kottowni opalanej gazem, jaka jest w budynku
Ratusza nalezy czysci¢ co najmniej dwa razy w roku. Badanie i przeglady instalacji wodociggowej
(hydrantowej-wewnetrznej) po wyposazeniu obiektu, wykonywaé¢ nalezy 1 raz w roku, chyba ze w

DTR okreslonej instalacji lub urzadzenia zostato to okreslone inacze;.
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4.5. Dobor i rozmieszczenie przeciwpozarowych i ewakuacyjnych
Znakow bezpieczenstwa.

Zapewnienie mozliwosci ewakuacji oznacza nie tylko istnienie w kazdym obiekcie drog
ewakuacyjnych o parametrach pozwalajgcych na bezpieczne opuszczenie przez ludzi strefy objetej
lub zagrozonej pozarem, lecz rowniez takie oznakowanie tych drég oraz lokalizacje urzgdzeh
przeciwpozarowych, ktére umozliwi ich bezbtedng identyfikacje w czasie pozaru i ewakuaciji.
Dochodzi do tego koniecznos¢ odpowiedniego wskazania drogi prowadzgcej na droge ewakuacyjng
w tych pomieszczeniach, w ktérych wymagane sg co najmniej dwa wyjscia ewakuacyjne.
Wymagania te okreslone zostaty w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow
(Dz. U. z 2010r., nr 109, poz. 719). Przy doborze i rozmieszczeniu znakow bezpieczenhstwa i
ewakuacyjnych nalezy uwzgledni¢ wymagane normy: PN-EN-ISO 7010:2012.

W szczegdlnosci nalezy uwzgledni¢ nastepujgce zasady:

e w kazdym miejscu na drodze ewakuacyjnej, w ktorym moze pojawi¢ sie watpliwos¢ co do
kierunku ewakuacji, powinien by¢ widoczny znak ewakuacyjny;

e znaki ewakuacyjne oraz inne oznakowania systemu fotoluminescencyjnego powinny by¢ tak
usytuowane w stosunku do zrodet Swiatta, by zapewniato ono ich dostateczng luminacje;

e podswietlane znaki wskazujgce kierunki ewakuacji oraz oswietlenie przeszkodowe, stuzgce
uwidocznieniu przeszkdd wynikajgcych z uktadu budynku albo drogi komunikacyjnej lub tez
sposobu uzytkowania budynku, nalezy stosowaé w pomieszczeniach uzytkowanych przy
zgaszonym oswietleniu podstawowym;

e pozarnicze znaki bezpieczenstwa oraz informacyjne nalezy stosowa¢ w sposéb
umozliwiajgcy ich natychmiastowe dostrzezenie — zaleca sie ich stosowanie prostopadle do

kierunku ruchu cztowieka.
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Ip

znak

opis

WYJSCIE
EWAKUACYJNE

Wyijscie ewakuacyjne

Drzwi ewakuacyjne w
lewo/prawo

Kierunek drogi ewakuacyjnej

LR

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w dot
lewo/prawo

Y

MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJI

Miejsce zbidrki do ewakuacji
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6. Reczny sygnalizator pozaru
@

7. Gasnica
n

8. Hydrant wewnetrzny

9. Hydrant zewnetrzny

H

10. Alarmowy sygnalizator
. akustyczny

1. Kurek gtéwny instalacji gazowe;j
:

Kurek gléwny
instalacji gazowej
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12. Gtéwny wytgcznik pradu

.
—

GLOWNY
WYLACZNIK
PRADU

13. Przeciwpozarowy wytgcznik

. .

Przeciwpozarowy
wylacznik pradu

14, Gtowny zawdr wody

GLOWNY ZAWOR
WODNY

4.6. Wystepowanie oswietlenia awaryjnego (ewakuacyjnego).

Awaryjne oswietlenie zapasowe nalezy stosowa¢ w pomieszczeniach, w ktérych po zaniku
oswietlenia podstawowego istnieje konieczno$¢ kontynuowania czynnosci w niezmieniony sposob
lub ich bezpiecznego zakonczenia, przy czym czas dziatania tego oswietlenia powinien byc¢
dostosowany do uwarunkowan wynikajgcych z wykonywanych  czynnosci oraz warunkéw
wystepujgcych w pomieszczeniu.

Awaryjne oswietlenie ewakuacyjne nalezy stosowac¢ miedzy innymi w pomieszczeniach, audytoriow,
sal konferencyjnych oraz sal sportowych przeznaczonych dla ponad 200 oso6b, na drogach
ewakuacyjnych z tych pomieszczen na drogach ewakuacyjnych oswietlonych wylgcznie Swiattem

sztucznym oraz na drogach ewakuacyjnych w szpitalach i innych budynkach przeznaczonych
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przede wszystkim do pobytu ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sie.

Awaryjne oswietlenie ewakuacyjne powinno dziata¢ co najmniej 1 godzine od zaniku o$wietlenia
podstawowego. Nie jest wymagane w pomieszczeniach, w ktérych awaryjne oswietlenie zapasowe
spetnia warunek oswietlenia ewakuacyjnego. W pomieszczeniu, ktére jest uzytkowane przy
wytgczonym oswietleniu podstawowym nalezy stosowac oswietlenie dodatkowe, zasilane napieciem
nieprzekraczajgcym napiecia dotykowego dopuszczalnego diugotrwale, stuzgce uwidocznieniu
przeszkdéd wynikajgcych z uktadu budynku, drég komunikacyjnych ogdlnej lub sposobu jego

uzytkowania, a takze podswietlane znaki wskazujgce kierunki ewakuaciji.

4.7. Drogi pozarowe
Na podstawie rozporzgdzenia MSWiA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,

innych obiektéw budowlanych i terenéw ( §5), witasciciele lub zarzadcy terendéw utrzymujg
znajdujgce sie na nich drogi pozarowe w stanie umozliwiajgcym wykorzystanie tych drég przez
pojazdy jednostek ochrony przeciwpozarowej zgodnie z przepisami pozarowymi dotyczgcymi
przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych.
Droge pozarowg o utwardzanej nawierzchni, umozliwiajagcg dojazd pojazdoéw jednostek ochrony
przeciwpozarowej do obiektu budowlanego o kazdej porze roku nalezy doprowadzi¢ miedzy innymi
do : budynku nalezgcego do grupy wysokosci: Sredniowysoki, wysoki lub wysokosciowy,
zawierajgcego strefe pozarowg zakwalifikowang do kategorii zagrozenia ludzi ZL lll, ZL IV, ZL V.
Droga pozarowa powinna przebiega¢ wzdtuz diuzszego boku budynku na catej jego dlugosci, a w
przypadku gdy krétszy bok budynku ma wiecej niz 60m — z jego dwéch stron, przy czym blizsza
krawedz drogi pozarowej musi by¢ oddalona od sciany budynku o 5-15 m dla obiektéw zaliczonych
do kategorii zagrozenia ludzi i o 5-25 m dla pozostatych budynkéw. Pomiedzy drogg pozarowg i
Sciang budynku nie mogg wystepowacé state elementy zagospodarowania terenu lub drzewa i
krzewy o wysokosci przekraczajgcej 3 m uniemozliwiajgce dostep do elewacji budynku za pomoca
podnosnikéw i drabin mechanicznych. Dostep Jednostek Ratowniczo-Gasniczych do budynku
Urzedu Miejskiego w Boru WIkp. jest mozliwy

z kazdej strony budynku ze wzgledu na jego usytuowanie na $rodku rynku z nawierzchni

utwardzone;.
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5. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU
| INNEGO ZAGROZENIA

5.1. Mozliwe przyczyny pozaru.
Pozary moga powstawaé na skutek bardzo wielu réznorodnych przyczyn, jednakze ponad
90% tych przyczyn wynika z nieprawidtowej eksploatacji urzadzen i instalacji . Najczestszymi
przyczynami jest niedbalstwo, lekkomysinosé lub nieostroznosc¢ ludzi.
Potencjalne zrodta powstania pozaréw mogg wynikac z:
a) stosowania w dziatalnosci budynku palnych materiatéw i substanciji;
b) wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji i urzadzen elektrycznych wynikajgcych z :
° niewlasciwego wykonania,
. przecigzenia poprzez wigczenie duzej ilosci odbiornikbw energii do jednego obwodu

elektrycznego,

. braku biezgcej i okresowej konserwacji,
° stosowanie niewfasciwych urzgdzen zabezpieczajacych,
° niezachowania wymaganych odlegtosci urzadzen ogrzewczych i zarowych punktow

swietlnych od materiatdow palnych,

. stosowania prowizorycznych instalacji i urzgdzen,

. stosowania urzgdzen ogrzewczych niezgodnie z zaleceniami producenta.

c) uzywania otwartego ognia:

. zaproszenia ognia spowodowanego pozostawieniem Zzarzgcych sie papieroséw w
sgsiedztwie materiatow palnych,

° prowadzenie prac remontowo-budowlanych polegajgcych na spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu
substanciji, malowaniu i klejeniu z uzyciem materiatéw niebezpiecznych pozarowo,

d) podpalen umysinych i nieumysinych.

5.2. Alarmowanie

Wszyscy pracownicy w przypadku zaistnienia pozaru na terenie obiektu zobowigzani sg do
czynnego witgczenia sie do akcji zmierzajgcej do likwidacji pozaru.
Obowiagzki te obejmuja:
- natychmiastowe zaalarmowanie (przy uzyciu srodkéw znajdujgcych sie na terenie obiektu lub w
jego poblizu) najblizszej strazy pozarowej o powstatym pozarze.
TELEFON ALARMOWY PSP 998 lub 112.
Do zaalarmowania strazy pozarnej nie nalezy wysyta¢ os6b miodocianych, lub o0soéb
zdenerwowanych.

Osobe, ktéra ma zaalarmowac straz pozarng nalezy w sposoéb jednoznaczny wskazac i zobowigzac
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do wykonania tej czynnosci.

Zrzucenie tego obowigzku na blizej nieokreslong grupe lub ogdt znajdujgcych sie na miejscu
zdarzenia ludzi moze spowodowac tylko przeswiadczenie, iz kto$ tg czynnos¢ wykonat lub
wykonuje, a w efekcie okazuje sig, ze nikt tego nie zrobit.

Prawidtowe zaalarmowanie strazy wigze sie z podaniem podstawowych informaciji, takich
jak:

- rodzaj zaistniatego zdarzenia, co sie pali;

—miejsce zdarzenia (doktadny adres ), nazwe zakfadu,

— czy istniej zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sasiedztwie znajdujg sie
materiaty zapalne lub wybuchowe;

- nazwisko i imie osoby zgtaszajgcej , funkcje petniong w zaktadzie pracy oraz nr telefonu, z ktérego

nastepuje zgtoszenie.

W tym momencie, jezeli zgloszenie bedzie wiarygodne, dyspozytor stanowiska kierowania
strazy pozarnej podejmie dysponowanie jednostek PSP. Po wykonywaniu tej czynnosci dyspozytor
moze chcie¢ ustali¢ wszelkiego rodzaju okolicznosci zdarzenia, dlatego osoba zgtaszajgca powinna
czekac na dalszy tok rozmowy.

Zgtoszenie zdarzenia konczy sie stwierdzeniem dyspozytora o wystaniu jednostek. Po
potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste odtozy¢ stuchawke i odczekaé przy
telefonie na ewentualne sprawdzenie, czy meldunek o pozarze nie jest fatszywy.

Pracownik urzedu powinien wyjs¢ naprzeciw jednostkom strazy pozarnej, by wiasciwie pokierowac
je do miejsca zdarzenia.

Natychmiastowe zaalarmowanie pracownikbw na terenie zaktadu pracy pozwoli podjgc
natychmiastowe dziatania ratowniczo-gasnicze, zmierzajgce przede wszystkim do niedopuszczenia
rozprzestrzeniania sie zagrozenia pozarowego na sgsiednie urzgdzenia, materiaty i pomieszczenia.
Do zaalarmowania pracownikdw mozna wykorzysta¢ sie¢ wewnetrznej tgcznosci telefonicznej lub
uzywajac gtosu.

Obowigzkiem kazdego pracownika jest zapoznanie sie z rozmieszczeniem wewnetrznych i
zewnetrznych srodkéw alarmowania, a takze sygnatami alarmowymi.

W zaleznosci od sytuacji nalezy zaalarmowac inne stuzby porzgdkowo-ratownicze, takie jak:
Pogotowie Ratunkowe - 999 lub 112

Pogotowie Energetyczne - 991

Pogotowie Wodociggowe - 994

Pogotowie Gazowe —-992

Policja —997 lub 112

Wyzej wymienione wykazy nalezy umiescic¢ przy aparatach telefonicznych w takich pomieszczeniach

jak: sekretariat, biuro obstugi klienta itp.
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5.3. Akcja ratowniczo-gasnicza

W przypadku powstania pozaru (lub innego zagrozenia) do czasu przybycia jednostek strazy
pozarnej, akacjg ratowniczo-gasniczg w obiekcie kieruje Zarzadca obiektu lub osoba go
zastepujgca, odpowiedzialna za bezpieczenstwo 0sob i mienia.
Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej zobowigzany jest w oparciu o dokonang analize sytuacji
pozarowej oraz przy wykorzystaniu dostepnych sit i srodkow podejmowaé wiasciwe dla petnionej
funkcji decyzje i dziatania majgce na celu bezpieczne i sprawne prowadzenie ewakuacji ludzi oraz
mienia obiektu a takze szybkie ugaszenie ogniska pozaru w zarodku.
Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej poleca jednemu z pracownikdéw upewnic sig, ze o zaistniatym
pozarze zostata poinformowana Panstwowa Straz Pozarna, zgodnie z ,Instrukcjg postepowania na
wypadek pozaru”.
Réwnolegle z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy rozpocza¢ akcje ratowniczo-gasniczg przy
pomocy sprzetu gasniczego znajdujgcego sie w poblizu. Szybkie i prawidtowe uzycie sprzetu
gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku.
Czynnosci te dotycza:
- natychmiastowego udania sie na miejsce pozaru i podjecie dziatanh gasniczych przy wspdtudziale
pracownikéw bedgcych w ratuszu,
wydanie polecen nieodzownych do walki z pozarem, a mianowicie:
- wyznaczenie pracownikdbw w celu szybkiego wprowadzenia na miejsce pozaru wezwanych
jednostek strazy pozarnej,
- mobilizacja pracownikdéw, w miare potrzeby rowniez przebywajgcych poza zaktadem,

- ewakuacja ludzi z zagrozonych pozarem pomieszczen, budynkéw wzglednie terenu.

Wyznaczenie sposréd pracownikéw dwéch grup, ktérych zadaniem bedzie:

- GRUPA | podejmie bezposrednie dziatania, majgce na celu prowadzenie ewakuacji ludzi z
zagrozonych pomieszczen, nastepnie ewakuacje wartosciowego mienia, maszyn, dokumentéw z
obiektu objetego pozarem lub zagrozonego otoczenia;

- GRUPA Il przy wykorzystaniu znajdujgcego sie na terenie zakladu podrecznego sprzetu
gasniczego, zewnetrznej i wewnetrznej sieci hydrantowej, podejmuje bezpieczne dziatania gasnicze;
e udostepni¢ wszelkie niezbedne do prowadzenia dziatah ratowniczo-gasniczych srodki techniczne
stanowigce wyposazenie budynku,

e znaé stan ilosciowy pracownikéw znajdujgcych sie na terenie ratusza w chwili powstania pozaru
oraz ilos¢ pracownikow biorgcych bezposredni udziat w akcji ratowniczo-gasniczej.

Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

— w pierwszej kolejnosci przystgpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajgc ewakuacje z zagrozonego

rejonu;
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— wyltgczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ wodg instalaciji i
urzgdzen elektrycznych bedacych pod napieciem);

— usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujgce sie tam materiaty
palne, wybuchowe, toksyczne a takze cenne przedmioty, wazne dokumenty, nosniki informaciji itp.;

— pozamykac¢ drzwi oddzielajgce pomieszczenie objete pozarem od pomieszczen sgsiednich,

— nie otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktérych powstat pozar,
poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia.

W przypadku braku osoby upowaznionej do objecia kierownictwa akcja ratowniczo-gasnicza,
jak np. burmistrza, zastepcy burmistrza czy sekretarza, lub tez w przypadku baku inicjatywy
dowddczej ze strony tych osdb, kierownictwo akcja powinien objg¢ najbardziej energiczny i
opanowany pracownik, ktéry zajmie sie zorganizowaniem akcji i rozdzieleniem zadan.

Do podstawowych zadan nalezy:

e prowadzi¢ w razie koniecznosci akcje ewakuacyjng ludzi z pomieszczen zagrozonych przy

zachowaniu wszelkich srodkéw ostroznosci,

¢ wykonac¢ wszystkie czynnosci umozliwiajgce prowadzenie bezpiecznej akcji gasniczej, takich jak

odciecie odptywu pradu, gazy.

e prowadzi¢ dziatania gasnicze z wykorzystaniem podrecznego sprzetu gasniczego i innych

srodkéw technicznego wyposazenia Ratusza,

¢ dziatania ratowniczo-gasnicze prowadzi¢ do czasu przyjazdu jednostki strazy pozarnej w sposob

zgodny z nizej podanymi zasadami:

- odcig¢ drogi rozprzestrzeniania sie pozaru przez pozamykanie drzwi i okien, a tym samym

ograniczajgc doptyw powietrza podsycajgcego palenie sie. Z najblizszego otoczenia pozaru trzeba

usungc palne przedmioty w celu utrzymania przerwy na drodze rozprzestrzeniania sie ognia,

- wchodzgc do pomieszczen objetych objetych pozarem nalezy zachowac szczegdlng ostrozno$é.
Zamkniete drzwi i okna otwieraC za pomocag kija, preta, kryjac sie za Sciany. Po

pomieszczeniach o niewielkim zadymieniu poruszac sie w pozycji pochylonej, ze wzgledu na fakt, ze

najwiecej powietrza znajduje sie w dolnej partii pomieszczenia,

- prowadzgc dziatania gasnicze nie wolno pozostawiaé palgcych sie lub niedogaszonych

przedmiotow, dalej posuwac sie mozna tylko wtedy, kiedy ugaszone jest juz najblizsze otoczenie,

- w trakcie prowadzonych dziatan gasniczych nie wolno zapomnie¢ o obserwacji oraz obronie

wszystkich sgsiednich pomieszczen, zaréwno w pionie, jak i w poziomie. Nalezy zawsze zajmowac

stanowisko nacierajgce lub ochronne od strony gtéwnego zagrozenia, tj. od kierunku rozszerzania

sie pozaru i pod wiatr. Trzeba stara¢ sie otoczy¢ ze wszystkich stron i spychac¢ ogien na zewnatrz

pomieszczen lub tam, gdzie nie ma przedmiotéw palnych,

- podczas prowadzenia dziatan gasniczych nalezy zawsze pamieta¢ o drodze powrotu.

Wykorzystujagc podreczny sprzet gasniczy nalezy zna¢ zakres jego stosowania, metody
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uruchamiania, sposoby uzycia oraz jego rozmieszczenie w budynkach.

Podreczny sprzet gasniczy stuzy do gaszenia pozaréw w zarodku w pierwszej fazie ich powstania.
Z tego wzgledu konstrukcja oraz sposéb uruchamiania i zastosowania sprzetu tego rodzaju musi by¢
mozliwie prosty i tatwy w uzyciu.

Wszystkie osoby przebywajgce w obiekcie w czasie prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej
zobowigzane sg bezwzglednie podporzgdkowac sie poleceniom kierownika akciji.

Po ugaszeniu pozaru Zarzgdca Ilub osoba go zastepujgca, odpowiedzialna za
bezpieczenstwo oséb i mienia w obiekcie podejmuje decyzje i wydaje polecenia pracownikom dot.
zabezpieczenia pogorzeliska. W szczegdlnosci zobowigzany jest do:

— wystawienia posterunku pogorzeliskowego celem unikniecia pozaru wtérnego lub nieszczesliwego
wypadku;

— sprawowania nadzoru nad zabezpieczeniem przed kradziezg i zniszczeniem ewakuowanego
mienia;

— kierowanie pracami zwigzanymi z uporzgdkowaniem pogorzeliska (po zakohczeniu prac komis;ji

dochodzeniowo-sledczej ustalajgcej przyczyny powstania pozar).

6. ZABEZPIECZENIE PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

6.1. Postanowienia ogdlne

W oparciu o zapisy ustawy o ochronie przeciwpozarowej orz rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych
i terendw, wprowadza sie na terenie obiektu instrukcje zabezpieczenia prac pozarowo
niebezpiecznych, o tresci ujetej w niniejszym rozdziale.
1) Niniejsza instrukcja ma na celu okreslenie obowigzkoéw i odpowiedzialnosci za zapewnienie
bezpieczenstwa pozarowego przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych oraz okreslenie
zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego prac, o ktérych mowa w pkt. 2.
2) Pod pojeciem prac pozarowo niebezpiecznych nalezy rozumie¢ wszelkie prace, nie
przewidziane instrukcjg technologiczng lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu
miejscami, jak:
e prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego prowadzone wewnatrz

obiektu, na przylegtym do niego terenie.

e prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i pytdw palnych i wybuchowych;

e wszelkie prace remontowo-budowlane prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem.
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Do takich prac nalezy zaliczy¢ w szczegdlnosci:
o wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktorych wystepuje iskrzenie lub nagrzewanie, np.
- spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,
- podgrzewanie instalacji, urzgdzen i zawordw z substancjami palnymi,
- podgrzewanie lepiku, smoty itp.,
- rozniecanie ognisk,
- uzywanie materiatéw pirotechnicznych,
e wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i pytdéw, przy ktérych mogg powstawac
mieszaniny wybuchowe:
- przygotowanie do stosowania gazéw , pytdw i cieczy tatwopalnych,
- stosowanie tych pytéw i cieczy do malowania , lakierowania, klejenia, mycia, nasycania,
- suszenie substancji palnych,
- usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.
1) Do przestrzegania postanowien instrukcji zobowigzani sg wszyscy pracownicy uczestniczacy
bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych, pracownicy
nadzorujgcy przebieg tych prac oraz uzytkownicy obiektu (pomieszczen, terenu), gdzie prace sg
prowadzone.
2) Postanowienia instrukcji obowigzujg takze wszystkie osoby, pracownikéw przedsiebiorstw i firm
zewnetrznych (oséb prawnych i fizycznych) wykonujgcych prace pozarowo niebezpieczne na terenie
budynku.
3) Obowigzek zapoznania pracownikéw firm, o ktérych mowa w pkt. 2 z trescig instrukcji nalezy do
Zarzadcy. Postanowienia niniejszej instrukcji powinny stanowi¢ integralng cze$¢ uméw dotyczacych
realizacji ww. prac.
4) Postanowienia zawarte w instrukcji nie naruszajg przepisow szczegolnych, dotyczgcych

ochrony przeciwpozarowej oraz innych przepiséw i aktéw normatywnych.

6.2. Zasady organizacyjne przy ustalaniu zabezpieczen
przeciwpozarowych prac pozarowo niebezpiecznych.

Do niniejszej instrukcji zatgcza sie tabele zawierajgcg informacje, na podstawie ktérej mozna
rozpoczg¢ prace pozarowo niebezpieczne.
Za prace pozarowo hiebezpieczne odpowiada pracownik wyznaczony przez podmiot je
prowadzacy, przetozony wykonujgcy te prace lub wiasciciel firmy.
Prace pozarowo niebezpieczne mogg by¢ wykonywane na terenie obiektu pod warunkiem
spetnienia wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowigzujgcych przed, w trakcie ich

wykonywania, oraz po zakonczeniu prac.
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6.3. Wytyczne zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych.

D

Przygotowanie budynku, pomieszczen i terenu do prowadzenia prac niebezpiecznych

pozarowo polega na:

oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie bedg wykonywane prace z wszelkich palnych
materiatow lub zanieczyszczen;

odsunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotéw
palnych lub niepalnych w opakowaniach palnych;

zabezpieczeniu np. przed dziataniem rozpryskéw spawalniczych wszelkich materiatéw
i urzadzen palnych, ktérych usuniecie na bezpieczng odlegto$¢ nie jest mozliwe, przez
ostoniecie ich, np. arkuszami blachy, ptytami gipsowymi;

sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sgsiednich pomieszczeniach materiaty lub przedmioty
podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz rozpryskéw spawalniczych nie
wymagajg zastosowania lokalnych zabezpieczen;

uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otworéw instalacyjnych,
kablowych, wentylacyjnych itp. znajdujgcych sie w poblizu miejsca prowadzenia prac;
zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli,
przewodow elektrycznych, gazowych oraz instalacyjnych z palng izolacja, o ile znajdujg sie
W zasiegu zagrozenia spowodowanego pracami pozarowo niebezpiecznymi;

sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac nie prowadzono tego dnia prac malarskich
lub innych przy uzyciu substanciji tatwopalnych;

przygotowaniu w miejscu dokonania prac pozarowo niebezpiecznych m.in.: napetnionych
wodg metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki drutu spawalniczego, elektrod itp.,
materiatdbw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku prac,
niezbednego sprzetu pomiarowego np. do pomiaru stezen par i gazéw palnych w rejonie
prowadzenia prac, gasnic, zapewnieniu statej droznosci przej$¢ i wyjs¢ ewakuacyjnych

Z miejsc prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.

2) Przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych przy uzyciu cieczy, gazow i pytdw mogacych

tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzegaé nastepujgcych zasad:

na stanowiskach pracy mogg znajdowac sie stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne w iloSci

niezbednej do prowadzenia prac z zapasem umozliwiajgcym utrzymanie ciggtosci pracy;

zapas substancji znajdujgcej sie na stanowisku pracy powinien by¢é przechowywany

w niepalnych (lub innych dopuszczonych), szczelnych opakowaniach,

pozostawienie opréznionych opakowan na stanowisku pracy jest zabronione,

po zakohczeniu prac wszystkie naczynia, wanny i pojemniki nalezy szczelnie zamkngc¢ lub

zabezpieczy¢ w inny sposob przed emisjg do otoczenia znajdujacych ie w nich substanc;ji

tworzacych z powietrzem mieszaniny wybuchowe,
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e ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostatodci nie powinny zalega¢é na urzadzeniach,
stanowiskach, w przewodach wentylacyjnych i na podtozu,
e prace niebezpieczne pozarowo w pomieszczeniach(urzgdzeniach) zagrozonych wybuchem,
lub pomieszczeniach, w ktérych wczesniej wykonano inne prace zwigzane z uzyciem tatwo
zapalnych cieczy lub palnych gazéw, mogg byé prowadzone wytgcznie wtedy, gdy stezenie par
cieczy lub gzéw w pomieszczeniu nie przekracza 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci.
3) Miejsce wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych nalezy wyposazy¢ w gasnice w ilosSci
i rodzaju umozliwiajgcym likwidacje wszystkich Zzrodet pozaru.
4) Po zakohczeniu prac pozarowo niebezpiecznych w pomieszczeniu i pomieszczeniach sgsiednich
nalezy przeprowadzi¢ doktadng kontrole, majgcg na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlgcych
sie lub Zarzgcych czastek w rejonie prowadzenia prac, czy nie wystepujg jakiekolwiek objawy pozaru
oraz czy sprzet (np. spawalniczy) zostat zdemontowany, odfgczony od zrédet zasilania i nalezycie
zabezpieczony przed dostepem o0s6b postronnych. Kontrole takg nalezy ponowié¢ po uptywie
4 godzin, a nastepnie 8 godzin, liczac od czasu zakonczenia prac pozarowo niebezpiecznych (czas
okres i ilo$¢ kontroli okresla komisja w protokole zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych,
w zaleznosci od stopnia zagrozenia).
5) Prace pozarowo niebezpieczne powinny by¢ wykonywane przez osoby do tego upowaznione,
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje, zas sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢
sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig wywotania pozaru.
6) Butle ze sprezonymi gazami mogg znajdowacC sie na terenie obiektu wylgcznie w okresie
wykonywania prac i pod statym nadzorem.
7) Magazynowanie butli z gazami sprezonymi moze odbywac sie wytgcznie w specjalnie
przygotowanych do tego celu magazynach.
8) W przypadku prowadzenia prac spawalniczych na wysokosci, butli z gazem palnym nie nalezy

ustawia¢ w rejonie bezposredniego oddziatywania spadajgcych rozpryskéw spawalniczych.

6.4. Obowigzki oséb nadzorujacych i prowadzgcych prace pozarowo
niebezpieczne.

Osoby nadzorujgce i prowadzgce prace pozarowo niebezpieczne, powinny w szczegoélnosci:

e zna¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowaé przestrzeganie tych
przepiséw przez podlegtych pracownikéw;

e dopilnowa¢, aby przed przystgpieniem do prac pozarowo niebezpiecznych wykonane zostaty
wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu lub stanowiska, przewidziane
w protokole zabezpieczenia prac lub zezwoleniu na ich prowadzanie;

e sprawdzacC zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych pozarowo

oraz wydawa¢ polecenia gwarantujgce natychmiastowe usuniecie stwierdzonych
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niedociagniec;

wstrzymywacC prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajgcych niebezpieczenstwo
powstania pozaru, do czasu usuniecia wystepujgcych nieprawidtowosci;

bra¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczen lub terenu po zakornczeniu prac pozarowo

niebezpiecznych.

Do obowigzkdéw wykonawcy prac pozarowo niebezpiecznych nalezy w szczegdlnosci:

sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone
przed mozliwoscig zainicjowania oraz rozprzestrzeniania pozaru;
Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac;
znajomos¢ przepisdOw przeciwpozarowych, obstugi sprzetu gasniczego oraz zasad
postepowania w przypadku powstania pozaru;
sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy =zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia, przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,
Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla prowadzenia danego
rodzaju prac niebezpiecznych;
sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy stanowisko zostato wyposazone
w odpowiednig ilos¢ i rodzaj sprzetu gasniczego;

rozpoczynanie prac pozarowo niebezpiecznych tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia
wzglednie na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego kierujgcego tokiem prac;
poinstruowanie pomocnikbw o0 wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujgcych dla
wykonywanego rodzaju prac pozarowo niebezpiecznych;

przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych
powstanie i rozprzestrzenianie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przewozonemu;
meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakonczeniu prac pozarowo niebezpiecznych
oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia ugaszonego w czasie
wykonywania prac — czynnos$ci pozarowo niebezpiecznych;

doktadne sprawdzenie po zakohczeniu prac stanowiska i jego otoczenia w celu
stwardnienia, czy podczas wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych nie zainicjowano
pozaru;
wykonywanie wszelkich polecen przetozonych i organdéw kontroli w sprawach zwigzanych

z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac i czynnosci pozarowo niebezpiecznych.
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7. WARUNKI | ORGANIZACJA EWAKUACJI LUDZI ORAZ
PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH SPRAWDZANIA

7.1.Podstawy do zarzadzenia i ogloszenie ewakuacji

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego koniecznosé przeprowadzenia
ewakuacji oso6b i mienia z budynku decyzje wydaje burmistrz lub osoba go zastepujgca,
odpowiedzialna za bezpieczenstwo oséb i mienia. Decyzja ta musi zawiera¢ informacje o miejscu
zbiorki dla oséb ewakuowanych.
Przestankami do podjecia decyzji o ewakuacji z budynku Urzedu Miejskiego w Borku WIkp sg
miedzy innymi: pozar — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami gasniczymi,
zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego lub innego
srodka niebezpiecznego), zagrozenie ze strony niebezpiecznych srodkéw chemicznych,
zagrozenie katastrofg budowlana, inne np. ¢wiczebne.
Ewakuacja moze by¢ rowniez ogtoszona na wypadek zagrozenia powstatego poza budynkiem.
Alarm nalezy ogtosi¢ po upewnieniu sie co do zaistnienia rzeczywistego zagrozenia.
Do przekazania informacji o ewakuacji nalezy wykorzysta¢ wszelkie mozliwe srodki powiadamiania.
Pracownik, ktory zauwazy lub zostanie poinformowany o pozarze lub innym zagrozeniu informuje
osobe odpowiedzialng za bezpieczenhstwo 0so6b i mienia.

W przypadku pozaru , osoba ktéra pozar zauwazy zobowigzana jest uruchomi¢ reczny
ostrzegacz pozarowy, jednoczesnie wotajgc ,,Pozar, pozar, pali sie....”. Pozostate osoby na sygnat

0 pozarze wywotany alarmem dzwiekowym lub wotaniem ,Pozar, pozar, pali sie...” natychmiast
opuszczajg budynek kierujgc sie oznakowaniem ewakuacyjnym, udajgc sie do wyznaczonego

rejonu ewakuacji, przed budynek ratusza.

7.2. Porzadek ewakuacji

W trakcie prowadzonej ewakuacji ludzi i mienia nalezy przestrzega¢ nastepujgcych zasad:

1. W pierwszej kolejnosci ewakuowaé osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat pozar lub
zagrozenie oraz z pomieszczen, ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania ognia lub z ktérych
wyjscie moze by¢ odciete przez pozar lub zadymienie. Nalezy dopilnowac, aby w pierwszej
kolejnosci ewakuowac osoby o ograniczonej zdolnosci poruszania sie.

2. Podczas ewakuacji z pomieszczeh strumienie ludzi nalezy kierowa¢ na poziomie drogi
ewakuacyjne (korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkami ewakuacji, okreslonymi przez znaki
ewakuacyjne, do wyjs¢ prowadzgcych bezposrednio na zewnatrz obiektu.

3. W razie napotkania trudnosci w ewakuacji (zamkniete lub zastawione przejscia i wyjscia
ewakuacyjne) nalezy bezzwiocznie powiadomi¢ o tym kierownika akcji. Ludzi odcietych od wyjscia

z znajdujagcych sie w strefie zagrozenia nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od
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zrodta pozaru i w miare mozliwosci ewakuowac przy pomocy sit i srodkéw znajdujgcych sie na
zewnatrz budynku.

4. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie w pozycji pochylone;j,
starajgc sie trzymacé gtowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujgce w dolnych
partiach drég ewakuacyjnych. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ chustg
zmoczong w wodzie ( kawa, herbata itp.) — sposob ten utatwia oddychanie. Podczas ruchu przez
silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie wzdtuz Scian, by nie stracic¢
orientacji co do kierunku wyjscia.

5. Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkéw niezbednych do ewakuac;ji
i ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpoczg¢ od najbardziej zagrozonych przez pozar
pomieszczen, nastepnie nalezy ewakuowac pozostate materiatu z poszczegolnych pomieszczen.

6. Nalezy wykorzystaé wszystkie sprawne fizycznie osoby nadajgce sie do demontazu
i ewakuacji mienia. W pracy tej nalezy wykorzysta¢ sprzet techniczny i transportowy, znajdujacy sie
na ternie obiektu oraz sprzet przybytych na miejsce jednostek ratowniczych z zewnatrz.

7. Po zakohczeniu ewakuacji osdb nalezy dokfadnie sprawdzi¢, czy wszyscy ludzie opuscili
poszczegllne pomieszczenia na terenie obiektu. Przy niezgodnosci stanu osobowego ludzi
ewakuowanych z iloscig os6b przebywajgcych w obiekcie, nalezy natychmiast fakt ten zgtosi¢
jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji i przeprowadzi¢ ponownie sprawdzenie
pomieszczen.

8. W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujacy jej
przebiegiem obwigzany jest do zlozenia kroétkiej informacji o przebiegu akcji, a nastepnie

podporzgdkowania sie dowddcy przybytej jednostki ratowniczej z zewnatrz.

8. POTENCJALE ZRODLA POWSTANIA |
ROZPRZESTRZENIANIA SIE POZAROW

8.1.Zrédfa powstania pozaréw w obiekcie.

Potencjalne zrédta powstania pozaréw mogg wynikac z :

a) stosowania w dziatalnosci budynku palnych materiatéw i substanciji;

b) wad oraz awaryjnego stanu pracy instalacji i urzgdzen elektrycznych wynikajgcych z:

e niewlasciwego wykonania,

e przecigzenia poprzez wigczenie duzej ilosci odbiornikdw energii do jednego obwodu
elektrycznego,

e braku biezgcej i okresowej konserwacji,

e stosowania niewtasciwych urzgdzeh zabezpieczajgcych,
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e niezachowania wymaganych odlegtosci urzadzenh grzewczych i zarowych punktéw swietinych od
materiatdw palnych,

e stosowanie prowizorycznych instalacji i urzgdzen,

e stosowania urzadzen grzewczych niezgodnych z zaleceniami producenta;

C) uzywania otwartego ognia:

e zaproszenia ognia spowodowanego pozostawieniem zarzgcych sie papieroséw w sgsiedztwie

materiatow palnych,

e prowadzenia prac remontowo-budowlanych polegajgcych na spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu

substanciji, malowaniu i klejeniu z uzyciem materiatéw niebezpiecznych pozarowo;

d) podpalen umys$inych i nieumysinych.

8.2.Przyczyny i drogi rozprzestrzeniania sie pozarow w obiekcie:
Przyczynami rozprzestrzeniania sie ognia w budynku mogg byc:
a) niezauwazenie pozaru w poczgtkowym stadium,
b) op6znione zaalarmowanie jednostek PSP,
c) brak lub niewtasciwe uzycie srodka do gaszenia pozaru w zarodku,
)

d) otwarcie drzwi i okien, powodujgce doptyw Swiezego powietrza do ogniska pozaru.

Drogami rozprzestrzeniania sie pozaru sg:

a) palne elementu wykonczenia wnetrz oraz wyposazenia pomieszczen,

b) umieszczanie palnych elementow wystroju wnetrz oraz innych materiatéw i przedmiotéw palnych
na drogach komunikacji ogdlnej,

1) systemy technologicznych i komunikacyjnych potgczen pomiedzy pomieszczeniami oraz innymi
czesciami budynku,

d) palne elementy konstrukcji budynku.

8.3. Zrédfta i przyczyny zagrozenia ludzi w obiekcie

Zagrozenie zdrowia i zycia ludzi przebywajgcych w czasie pozaru w budynku moze wystgpi¢ w
o toksycznego lub duszgcego oddziatywania dymow i gazéw pozarowych, ktore zawierajg
szkodliwe lun trujgce substancje lotne, powstate w wyniku spalania materiatéw (szczegdlnie
tworzyw sztucznych),
e poparzen powstatych w wyniku oddziatywania termicznego ptomieni, promieniowania
cieplnego, kontaktu z nagrzanymi przedmiotami i powierzchniami,

e uszkodzen mechanicznych ciata powstatych od wielu czynnikdw, m.in. przewrdcenia sie
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przedmiotow, paniki, upadkéw przy stabej widocznosci (zadymienie drog ewakuacii)

i pospiechu.

Szczegodlnie niebezpieczne dla ludzi w czasie pozaru jest:
e zamkniecie drzwi stanowigcych wyjscia ewakuacyjne z pomieszczen,
e zastawienie i zawezenie drog ewakuacyjnych,
e uzycie niewlasciwych srodkdéw gasniczych przy gaszeniu pozaru np. wody do gaszenia

palgcych sie urzadzen i instalacji elektrycznych pod napieciem.

9. ZDANIA | ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKOW
W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

9.1. Obowigzki Zarzadcy.

Zgodnie z ustawg o ochronie przeciwpozarowej , wtasciciel, zarzadca lub uzytkownik obiektu jest
obowigzany przestrzega¢ w czasie eksploatacji obiektu wymagan przeciwpozarowych. Aby warunek
ten byt spetniony, niezbedne jest okreslenie dla wszystkich osdb zwigzanych z budynkiem
obowigzkami pracowniczymi zakresu odpowiedzialno$ci za zachowanie bezpieczenstwa
pozarowego.

Uznajgc odpowiedzialnos¢ ustawowg okresla sie jednoczesnie zakres zadanh i odpowiedzialnosci za
zachowanie bezpieczenstwa pozarowego dla wszystkich pracownikow. Zaznaczy¢ przy tym nalezy,
ze zakres obowigzkow stuzbowych poszczegdlnych pracownikéw, poza okresleniem charakteru
Swiadczonej pracy zawiera takze obowigzek dbatosci o bezpieczenstwo (w tym rowniez
przeciwpozarowe) na zajmowanym stanowisku pracy. Zakres odpowiedzialnosci za sprawy ochrony
przeciwpozarowej dla pracownika nalezy traktowac jako zakres ramowy, stuzgcy do celow szkolenia
przeciwpozarowego.

Szczegodlng odpowiedzialnos¢ za sprawy ochrony przeciwpozarowej ponoszg wiasciciele,
zarzadcy lub uzytkownicy ktdrzy zgodnie z zapisami ustawy o ochronie ppoz. oraz rozporzadzenia
MSWiA w sprawie ochrony ppoz. budynkow, innych obiektow budowlanych i terenéw — odpowiadajg
za bezpieczenstwo pozarowe obiektu i osob w nim przebywajgcych. Wykonujac swoje obowigzki
poprzez podlegtych pracownikow, wiasciciel ma prawo scedowal czes¢ odpowiedzialnosc

i zwigzane z tym obowigzki stuzbowe na innych pracownikéw.

Zakres kompetencji w tym przypadku powinien by¢ jednoznacznie sprecyzowany w zakresie

obowigzkdw stuzbowych pracownika lub innej umowie.

Zarzadca w szczego6lnos$é odpowiada za:
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e Zzapewnienie srodkéw na realizacje zadanh z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

e nadzor nad przestrzeganiem przepisbw o ochronie przeciwpozarowej przez wszystkich
pracownikow i uzytkownikéw obiektu w tym postanowien instrukcji bezpieczehstwa pozarowego,

e zapewnienie osobom przebywajgcym w budynkach, obiektach lub na terenie bezpieczenstwa
i mozliwosci ewakuacii,

e wydawanie polecen majgcych na celu usuniecie technicznych usterek zagrazajgcych
bezpieczenstwo pozarowemu obiektu,

e planowanie oraz organizacje remontéw, adaptacji i biezgcej konserwacji urzgdzen i instalacji
z uwzglednieniem zasad i potrzeb ochrony przeciwpozarowej,

e wyposazenia obiektu w gasnice oraz utrzymanie tego sprzetu w petnej sprawnosci technicznej
oraz zapewnienie systematycznej jego konserwacji,

e przygotowanie obiektu do prowadzenia dziatan ratowniczo-gasniczych,
e Zzapewnienie wlasciwego przeszkolenia przeciwpozarowego pracownikow,

e Zznajomos¢ warunkéw przeprowadzania bezpiecznej ewakuacji oséb i mienia i kierowanie nig

podczas wystgpienia zagrozenia wystepujgcego na swoim terenie,

e udziat w akcji ratowniczo-gasniczej przez podporzgdkowanie sie poleceniom kierujgcego akcja,

e kierowanie akcjg ratowniczo-gasniczg w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia do
czasu przybycia jednostek ratowniczych,

e wspotprace pracownikéw z jednostkami ratowniczymi przybylymi z zewnatrz w zakresie gaszenia
pozardw, usuwania zagrozen oraz przeprowadzania ewakuacji osob i mienia,

e podejmowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do poprawy zabezpieczenia przeciwpozarowego
obiektu,

e przestrzeganie obowigzujgcych przepisoéw i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

9.2. Obowigzki wszystkich pracownikow.
Wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko ponoszg odpowiedzialnos¢ za

wykonywanie nastepujgcych zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej:

e znajomos$C zagrozenia pozarowego na zajmowanym stanowisku pracy oraz sposéb

przeciwdziatania mozliwosci powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru,
e znajomo$c¢ zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,
e orientacja w rozmieszczeniu gasnic i urzadzen przeciwpozarowych, a takze umiejetnos¢
obstugi gasnic,

e znajomosc¢ warunkow przeprowadzania bezpiecznej ewakuacji oséb i mienia,
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e udziat w akcji ratowniczo-gasniczej przez podporzgdkowanie sie poleceniom kierujgcego
akeja,

e udziat w szkoleniach przeciwpozarowych,

e niezwloczne zgtaszanie usterek moggcych spowodowac pozar osobom kompetentnym do
ich usuwania lub kierownikowi,

e przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

10. ORGANIZACJA | ZASADY ZAZNAJAMIANIA
PRACOWN[KOW Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI
ORAZ TRESCIA PRZEDMIOTOWEJ INSTRUKCJI

10.1. Rodzaje szkolenia przeciwpozarowego.

Przed dopuszczeniem pracownika do pracy w Urzedzie Miejskim w Borku WIkp. pracownik
powinien by¢ zaznajomiony z trescig przedmiotowej Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.
Obowigzek, co wynika z rozporzgdzenia MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych i terenéw. Zaznajomienie z instrukcjg powinno by¢ pisemnie
potwierdzone przez pracownika.

Pracownik powinien by¢ réwniez zaznajomiony z przepisami przeciwpozarowymi zgodnie z art. 4
ust. 1 punkt 6 ustawy o ochronie przeciwpozarowej. Szkolenia dzielimy na:

Szkolenie wstepne w zakresie ochrony przeciwpozarowej ze wzgledu na zajmowane
stanowisko i wykonywang funkcje nalezy przeprowadzaé przed przystgpieniem do wykonywania
pracy. Nalezy w trakcie szkolenia pouczy¢ o wystepujgcych zagrozeniach pozarowych oraz
obowigzujgcych w zakfadzie przepisach przeciwpozarowych, zwtaszcza dotyczgcych zajmowanego
stanowiska.

Szkolenie informacyjne winni odbywaé wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane
stanowisko i funkcje w zakladzie co pie¢ lat, lub kazdorazowo przy zmianie procesu
technologicznego w zaktadzie.

Szkolenia specjalistyczne winni odbywa¢ indywidualni pracownicy w zaleznosci od
zajmowanego stanowiska i wykonywanej pracy, gdy zachodzi tego koniecznos¢ w zwigzku
z istotnymi zagrozeniami pozarowymi , wybuchowymi lub innymi miejscowymi.

Przeprowadzone szkolenie powinno by¢ udokumentowane w sposob obowigzujgcy i zakonczone

wydaniem zaswiadczenia o odbytym przez pracownika szkoleniu.
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10.2. Cele szkolenia przeciwpozarowego.
Celem szkolen przeciwpozarowych jest zapoznanie sie pracownikow z:

e zagrozeniem pozarowym wystepujgcym w obiekcie;

e sposobami eliminacji zagrozen pozarowych;

e przepisami ochrony przeciwpozarowej;

e zasadami postepowania na wypadek powstania pozaru;

e zasadami obstugi sprzetu i uwarunkowan gasniczych;

e warunkami prowadzenia ewakuacji osob i mienia.
W szkoleniach przeciwpozarowych zobowigzani sg uczestniczy¢ wszyscy pracownicy.
Dopuszczenie pracownika do wykonywania czynnosci zawodowych przed odbyciem szkolenia jest
niedozwolone. Kolejne szkolenia przeciwpozarowe nalezy potgczy¢ ze szkoleniami okresowymi bhp
lub przeprowadzi¢ wczesniej w przypadku zmiany zagrozeh pozarowych na terenie obiektu.
Szkolenia z zakresu znajomosci przepisow przeciwpozarowych powinny by¢ powierzone osobie,
ktéra posiada uprawnienia do wykonywania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej
okreslone przez art. 4 ust. 2b ustawy o ochronie przeciwpozarowe;.
Przeprowadzenie szkolenia powinno by¢ udokumentowane w sposdb obowigzujgcy i zakonczone
wydaniem zaswiadczenia o odbytym przez pracownika szkoleniu. Tematyka szkolenia

przeciwpozarowego powinna by¢ uzgodniona z pracodawca.

10.3. Dokumentacja szkolen.

Dokumentacje wstepnego szkolenia stanowi ,,Karta szkolenia wstepnego w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy”. Dokumentacje szkolenia informacyjnego stanowi notatka osoby
prowadzgcej szkolenie, zawierajgca date, miejsce, liste obecnosci, wykaz uczestnikow oraz program
szkolenia. Dokumentacje szkolenia okresowego stanowi odpowiednie zaswiadczenie wydane przez

organizatora szkolenia.
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11. PLANY EWAKUACJI DLA BUDYNKU URZEDU
MIEJSKIEGO W BORKU WLKP., UL. RYNEK 1.

9.1. Plan sytuacyjny budynku
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9.2. Plan | kondygnacji- HALA OPAERACYJNA
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9.3. Plan parteru
RZUT BUDYNKU - PARTER
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9.4. Plan | pietra
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9.5. Plan poddasza
RZUT BUDYNKU - PODDASZE
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ZALACZNIKI:

1. Oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego.

2. Karta aktualizacji, zmian i uzupetnien.

3. Wzor protokotu zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowymi.

4. Wzér zezwolenia na prowadzenie prac pozarowo-niebezpiecznych.

5. Ewidencja prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.
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Zatgcznik nr 1

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, zZe zostalem/am zapoznany/a z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego
obowigzujaca w Urzedzie  Miejskim w Borku Wielkopolskim 1 zobowigzuje sie do
przestrzegania postanowien i obowigzkéw w niej zawartych.

podpis sktadajacego o§wiadczenie
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Zalacznik nr 2
KARTA AKTUALIZACJI, ZMIAN I UZUPELNIEN
Ip data zakres zmian, poprawek i aktualizacji podpis osoby zatwierdzono
aktualizujacej (podpis, pieczec)
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Zatacznik nr 3

PROTOKOLNR .............

zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowymi

1. Nazwa i okreslenie pomieszczenia — stanowiska , w ktérym przewiduje sie wykonanie prac:
2. Charakterystyka - technologia przewidzianych do realizacji prac:

3. Charakterystyka zagrozenia pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz wtasciwosci pozarowe

materiatdw palnych wystepujacych w pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac:

4. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnos$¢) wystepujacych w danym pomieszczeniu lub
rejonie przewidywanych prac:

5. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska, urzgdzenia na

okres wykonania prac:

6. llos¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac:

7. Srodki i sposéb alarmowania strazy pozarnej oraz wspétpracownikéw w razie zaistnienia
pozaru:

8. Osoba odpowiedzialna za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego

toku prac:

9. Osoba odpowiedzialna za nadzér nad stanem bezpieczehstwa pozarowego w toku
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wykonywania prac:
10. Osoby zobowigzane do przeprowadzenia kontroli rejony prac po ich zakonczeniu (okreslenie
ilosci i czestotliwosci kontroli):
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Zatagcznik nr 4
ZEZWOLENIENR ......cccceevnenn.
na prowadzenie prac pozarowo-niebezpiecznych
I\ LY =TT o = o2 YOO
D S (o Te b [ o - To3 Y USSP
3. Termin prowadzenia prac: .........cccceevcvcvvrvrieiiiiieieeeeeaeae e , Wgodzinach: .......ccccccvveeeeiinnnnnn,
4. Zagrozenia pozarowo-wybuchowe w miejscu prowadzenia Prac: ...........oooocecceermeiereeieeeeeeeeaaenss
5. Sposob zabezpieczenia przed mozliwoscia zainicjowania pozaru- wybuchu:.............
6. Srodki zabezpieczenia:
= PIZECIWPOZAIOWE: ... eeutuuuuunieeeeeeaeeeeeeeeetesttt i aaaeeeeaaaaaeasseeeesstsas s aaaaseeaaaaseeesssssssssssnnn s aseaaaaaaeeeseensnnes
=] | SRS

8. Odpowiedzialnosc¢ za:
- przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajgcych i zabezpieczenie roku prac pozarowo-
niebezpiecznych:

termMin .o,

— wykonanie analizy stezenia par cieczy, gazow, pytow:

NAZWISKO ..o

— stosowanie srodkéw zabezpieczajgcych organizacije pracy i instruktaz:
NAZWISKO ....eeeiiiiiiiiieeiee e

WYKONAE ...
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o100 [ o) - TR

9. Zawalam Na rOZPOCZECIE PrAC: ....ccueeuiiiieieiiiieeeaaaaae e e s e e e aaa et aee et eeeeeaaaaaaaeaaeeeaaaaannnnessseeneeeeees
/podpis/

Prace  zakoACzono W dNiU .o O  godzinie

Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban i okolicznosci mogacych

zainicjowaé pozar.

Stwierdzam wykonanie prac: Skontrolowat:

/podpis/ /podpis/
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Zatacznik nr 5

EWIDENCJA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM POZAROWYM

Miejsce wykonanie prac

Data i godzina
rozpoczecia prac,
nr zezwolenia

Data i godzina
zakonczenia prac

Data i godzina
przeprowadzenia
kontroli po
zakonczeniu prac

Imie i nazwisko
osoby
kontrolujgcej,
podpis
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