ZARZADZENIE Nr 28/2003

Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 23 kwietnia 2003 r.

sprawie: ustalenia instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Urzedzie
Miejskim Borku WIkp.

podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
rchiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173 z pdzn. zmianami). zarzadza sig , co nastepuje:

§ 1.

§ 2.

Wprowadzenie w zycie instrukcji w Urzedzie Miejskim Borku Wikp. zapewni
Sekretarz  Gminy.

§ 3.

;,dniem wejscia w zycie niniejszej instrukcji tracg moc dotychczasowe przepisy
linstrukcje dotyczace spraw unormowanych niniejszg instrukcja.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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POSTANOWIENIA WSTEPNE

ziatania archiwum zaktadowego w

przechowywania materiatow
teresowanym oraz tryb
owym i brakowania

kcja okresla organizacje i zakres d
dzie Miejskim Borku WIkp., sposéb
walnych, tryb ich udostepniania osobom zain
zywania materiatow archiwalnych archiwom panstw
riatow nie podlegajacych przekazaniu tym archiwom.

Q

bne przepisy okreslajg postgpowanie:

materiatami archiwalnymi tajnymi,
ksiegami stanu cywilnego.

SPOSOB OZNACZANIA KATEGORIlI ARCHIWALNYCH
DOKUMENTACJI

os6b oznaczania kategorii dokumentacji okresla zatacznik nr7.

ORGANIZACJA ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

chiwum zaktadowe stanowi komorke organizacyjng samodzielnego stanowiska

informacji i obstugi kancelaryjnej Urzedu.

chiwum zaktadowe w urzedzie podlega sekretarzowi gminy.

V. LOKAL ARCHIWUM ZAKLADOWEGO | JEGO WYPOSAZENIE

Lokal archiwum zaktadowego powinien sktada¢ sie co najmniej z magazynu,

uzacego do przechowywania materiatow archiwalnych. Sprawy biurowe moga

byc’: wykonywane przez pracownika obstugujacego archiwum zaktadowe w

iejscu jego pracy.

Wielkosé archiwum zakladowego winna zaleze¢ od iloéci i rodzaju dokumentacii

oraz rocznego jej przyrostu.

widny i w zasadzie miesci¢ sie
d wiamaniem przez

e ich w mocne zamki.

Lokal archiwum zaktadowego powinien by¢ suchy,
na parterze. Lokal powinien by¢ zabezpieczony prze
okratowanie okien, obicie drzwi blacha i zaopatrzeni

Lokal powinien posiadac instalacje elektryczng i dobrg wentylacje Temperatura
powietrza powinna miescic si¢ W granicach 14-18° C.

owane z zelaza lub odpowiednio
miaréw materiatow archiwalnych i

Regaly i potki w magazynie powinny by¢ zbud
impregnowanego drewna, dostosowane do wy
oznaczone odpowiednig numeracja.

AL




acji przed pozarem, wilgocia, mechanicznym zniszczeniem, wptywami

6. W archiwum nie mozna instalowac elektrycznych urzadzen grzewc . nym
- srodkéw chemicznych i przed szkodnikami.

swietine powinny by¢ zaopatrzone w szczelne klosze ochronne, a re

owinny by¢ ustawione bezposrednio pod nimi. ' . .
p yy p i _archiwum zaktadowego obowigzany jest zna¢ strukture organizacyjng

7. Palenie tytoniu w magazynie archiwum jest zabronione. strukcje kancelaryjna dla urzeddw oraz jednolity rzeczowy wykaz akt.

zkow pracownika archiwum zaktadowego poza Czynnqéciami
i zjego prowadzeniem nalezy state pogtebianie kwalifikacji

ch.

8. Ze wzgledu na bezpieczenstwo przeciwpozarowe lokal archiwum m
wyposazony: w gasnice i koce azbestowe.

9. Na drzwiach archiwum powinien by¢ umieszczony napis ,ARCHIW . N
ku rozwigzania umowy o prace, prowadzacy archiwum powinien

go protokolarnie swojemu nastepcy.

prowadzacy archiwum, jego bezposredni przetozeni i przedstawici
kontrolnych, po okazaniu upowaznienia.

RZYJMOWANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH PRZEZ

11. W archiwum zaktadowym nie wolno przechowywac zadnych innych p
RCHIWUM ZAKLADOWE

poza przedmiotami stanowigcymi jego wyposazenie.

zaktadowe. przejmuje akta spraw ostatecznie zatatwionych po uptywie

ompletnymi rocznikami.

V. ZAKRES DZIALANIA ARCHIWUM ZAKLADOWEGO | ‘
ik , do ktérego obowigzkéw nalezy prowadzenie archiwum zaktadowego,

mieniu z pracownikami, ustala corocznie termin przekazywania akt do
1 zaktadowedo.

1. Archiwum zaktadowe gromadzi materiaty archiwalne ( akta kategorii
dokumentacje niearchiwalng (akta kategorii ,B").

yWanie akt odbywa sie na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego, po

2. Do zakresu dziatania archiwum zaktadowego nalezy: ' io
owym przegladzie i uporzadkowaniu akt przez pracownikéw.

- przejmowanie dokumentacji z poszczegdlnych komérek organ

- przechowywanie oraz zabezpieczanie przejetej dokumentagji
prowadzenie jej ewidencji,

- udostgpnianie dokumentacji osobom upowaznionym,

- inicjowanie brakowania dokumentadji niearchiwalnej, udziat w
jej brakowaniu oraz przekazywanie wybrakowanej dokumenta
makulature, po uzyskaniu zezwolenia wiasciwego archiwum p

- przygotowanie i przekazywanie materiatow archiwalnych (akt ka
do wiasciwego archiwum panstwowego, ‘

- utrzymanie stalej wspofpracy z komérkami organizacyjnymi w
prawidtowego postepowania z dokumentacjg .

porzadkowanie akt rozumie sie:

ie utozenie akt wewnatrz teczek, aby sprawy nastepowa’y po sqbl'e' .
vedtug liczb porzadkowych spiséw spraw, poczynajgc od najwczesniejszej
rawy — od nr 1 — z dotgczonym na wierzchu spisem spraw; w obrebie
rawy pisma uktada sie chronologicznie, poczynajac od pisma
0Zpoczynajacego sprawe, ' )
vylaczenie zbednych egzemplarzy tych samych pism i akt kat_egoru Bc,
tozenie teczek, ksiag, rejestrow itp. wedtug haset klasyfikacyjnych
ednolitego rzeczowego wykazu akt, .

dtozenie do teczki spisu spraw lub innych $rodkéw ewidencyjnych,

pisanie teczek na ich zewnetrznej stronie,

odniesieniu do akt kategorii A — przesznurowanie catosci akt, .
onumerowanie stron zapisanych otéwkiem zwyktym i oznaczenie na
ewnetrznej, wierzchniej stronie oktadki liczby stron zawartych w teczce
pod rocznymi datami krancowymi akt).

3. Opracowywanie obowigzujacych sprawozdan.

VL.  OBOWIAZKI PRACOWNIKA ARCHIWUM

zdawczo-odbiorcze sporzadza sie osobno w czterech egzemglarzach qla

ntacji kategorii A i w trzech egzemplarzach dla dokumenta}cp kategorii B,
h jeden z kazdej kategorii pozostaje u pracownika przekazujacego a.kta,
owod przekazania akt, a pozostate egzemplarze otrzymuje pracownik
bezpieczenstwo archiwum zaktadowego, a w szczegéinosci zabezpiecz ; dzacy archiwum zaktadowe.

1. Za dziatalnos¢ archiwum zaktadowego odpowiada pracownik prowadzg
archiwum zaktadowe.

N




o

i ze egzemplarze (oryginaty spisbw zdawczo- ’ '
z%ﬁgN \zg kol%jnoéci numerow porzqdkovyych, pod ktérymi
rrowane W wykazie spisow zdawg:zp-odblorczych, ‘

g drugie egzemplarze (kopie) spisow zdawc:zo—odplorczych,
e w teczkach zatozonych oddzielnie dla'pogszczegolnych )
izacyjnych. Zbior ten stuzy do udostepniania dokumentac;ji.

Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzajg pracownicy przeka‘
teczek wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Spisy zdawczo-odbiorcze podpisuja; pracownicy przekazy
prowadzacy archiwum zaktadowe.

}ym moga by¢ stosowane rowniez inne urzgdzenia
htarze kartkowe, skorowidze alfabetyczne itp.

Do akt przekazanych archiwum zaktadowemu dotacza sie

biezgcej: ewidencje, rejestry i kartoteki. | ZvECHOWYWANIA AKT W ARCHIWUM

Akta spraw ostatecznie zatatwionych, ktore ze wzgledu na iwum mozna ukfadac:

nadal potrzebne, po dokonaniu formalnosci przekazania d
zaktadowego i zarejestrowaniu ich w ewidencji tego archiw
wypozycza¢ na tak dtugo, jak dtugo bedg one potrzebne.

u na poszczegoine komorki organizacyjne, pozostawiajac
a na przyjecie nowych rocznikow,
ptywu dokumentacji do archiwum.

ch moze by¢: . '
emem bibliotecznym (od lewej do pra'lwe!) ’
ka na teczce od dotu ku gorze w kolejnosci sygnatur.

VIl. EWIDENCJA MATERIALOW ARCHIWALNYCH W
ZAKLADOWYM

Archiwum zaktadowe oznacza przyjete materiaty swojg syg
Z numeru spisu zdawczo-odbiorczego, famanym przez nu
spisu.

ek w archiwum pozostawia sie pracownikowi archiwum,
igzanie najbardziej ekonomiczne.

(akta kategorii ,A") zgodnie z przyjetym uktadem,

Dla dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowy
ydzielonych regatach.

ewidencje. ‘
ajace materialy archiwalne (akta kategorii JA”) oraz o
zszym okresie przechowywania powinno przechowywac sig w
wych pudtach archiwalnych.

Ewidencje zasobu archiwum stanowia;
a) spisy zdawczo-odbiorcze (zatgcznik nr 1),
b) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych (zatgcznik nr 2),
c) karty udostepnienia dokumentaciji (zatacznik nr 3)
d) spisy zdawczo-odbiorcze materiatéw archiwalnych przek
archiwum panstwowego (zatgcznik nr 4)
e) spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na mak
zniszczenie (zatacznik nr 5)
f) protokoty oceny dokumentacji niearchiwalnej — zatgcznik

JANIE DOKUMENTACJI PRZECHOWYWANEJ W

chowywana w archiwum mozna udostepnia¢ do celow

Pomoce ewidencyjne wymienione w pkt. 3 a), b), d), e), f), s
archiwalne — akta kategorii , A , -, nalezy je przechowywa¢ w
teczkach.

Ch 'akta udostepnia sie w pomieszczeniu grchiwum lub poza
urzedu) na podstawie ,karty udostepnienia”, po uzyskaniu
omérki organizacyjnej, w ktérej akta powstaty.

Karty udostepniania dokumentacji pkt. 3 c), przechowuije sie
zaktadowym przez okres dwéch lat, liczac od daty zwrotu akt
przeznacza sig¢ je na makulature.

do celéw stuzbowych poza siedzibg urzedu moze nastapic’:
nych przypadkach, wylacznie za pisemng zgodg kierownika

Archiwum zaktadowe rowadzi dwa zbiory spisow zdawczo-od i
P yoP zaé poza archiwum akt zastrzezonych przez komorke

ra je wytworzyta, akt uszkodzonych i ewidencji zasobu

Ere




e materiatow archiwalnych oznaczonych symbolem ,BE”",

5. Udostepnianie akt do celdw innych niz stuzbowe Wymaga ych do ekspertyzy
on :

kierownika urzedu i odbywa sie stosownie do przepiséw:
archiwalnych odbywa si¢ na podstawie spisow zdawczo-

teriatow
litego rzeczowego wykazu akt.

a) ustawy z dnia 12 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe z jedno
(t ora

) l;?(')zn. zm(;anami),
ozbOrZ . o .
:(r:iaon(’)(QW r;?(}: ihs rii/r;;? Zri%(ijey i ang] rlrsnt era?:\;lv oZ rg 2 Ic? r; a:lr?itzoapc??iaz;

VRS gdach organoéw administracji pans ;
c) :;t;vpg; d8r;3i§),29 sierpnia 1997 r. o ochronie danyé
dj NT 11 pos. 95 2 psin. amianamp oo Mo
e) roz [ inistréw z dni

organizaci ancolartinyeh (o2 Uyt 15, soo 100t

umentacji dokonuje sie komisyjnie.

ji wchodza:
edni przetozony pracownika archiwum,
nik archiwum zaktadowego,

‘ciele komérek organizacyjnych, ktorych akta podlegaja

oze zmieni¢ kwalifikacji akt zaliczonych do materiatow archiwalnych
moze natomiast przedtuzy¢ okres przechowywania dokumentacji
(akta kategorii ,B).

wigzanych z wydzielaniem materiatow archiwalnych komisja
i niearchiwalnej oraz spisu tej

tokot oceny dokumentac]
dwoch egzemplarzach, ktore podpisujg wszyscy cztonkowie

6. Archiwum udostepnia wytaczni [ '
el ytacznie cate teczki aktowe, a nie p

7. Dcci)kumeqtaqjg wypoZypza pracownik prowadzacy archiwum
udostgpnienia, wktadajac w miejsce wyjetych teczek zaktad

sygnature akt, date wypozyczenia i i
ypozyczenia i termin zwrotu. y dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia

y
6) i jej spis (zatacznik nr 5) komisja przedktada kierownikowi urzedu

8. ;;zg zv;rocte do’kumentapji pracownik archiwum zobowigzan
, odnotowac na karcie udostepnienia w obecnosci zwrac

oraz usung¢ zaktadke.
y dokumentacji wraz z jej spisem nalezy

[ panstwowego w celu otrzymania zezwolenia

9. Korzystajgcy z dokumentaciji ponosi petng odpowiedzialno$é

akta oraz ich zwrot w oznaczonym terminie.
czone do wybrakowania nalezy wydzieli¢ i przechowywac w

10.W przypadku stwierdzenia brak
ul 1
ub uszkodzen dokumentagji szczegolnienia ich w spisie do czasu otrzymania zezwolenia na i

archiwum sporzadza stosowny protokot, ktéry podpisuje wypo:

jego zwierzchnik.
stwowe moze przeprowadzi¢ ekspertyze dokumentacji

nej do zniszczenia, zazadaé zmiany kwalifikacji akt i przeprowadzenia

11. Protokét sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktérych jed
\kowania oraz sporzadzenia nowych spisow zdawczo-odbiorczych.

miejsce wypozyczonych akt, drugi przechowu;j iwi
' / L, je archiwista w s
trzeci przekazuje pracownikowi komérki organizacyjnej, ktora a

w celu wyja$nienia sprawy.
archiwum panstwowego stuzy prawo odwotania do Naczelnego

\rchiwow Panstwowych.

h egzemplarzach. Jeden z nich

anstwowe wydaje zezwolenie w dwoc
brakowanej dokumentacji,

archiwum zaktadowym wraz ze spisem Wy

Xl.  WYDZIELANIE | BRAKOWANIE MATERIALOW ARCH
naczony jest dla zbiornicy makulatury.

1. V\C;Siz?er‘lvésnzigm k\;varta!e kanggo roku pracownik archiwum dokon
halozy ran. rrr]?:éc:ana%ow archiwalnych. Przez wydzielanie materiatd
a) wylgczenie materiatéw archiwaln ii iz
- ych kategorii ,A”
przekazaniu do archiwum paristwowego ’ - Podlal
b) wytaczenie materiatow archiwalnych kategorii ,B” na makula

rchiwum zaktadowe, po uzyskaniu zezwolenia

prowadzacy a
Gji o ich zniszczeniu w

akta na makulature oraz dokonuje adnota
pisow zdawczo-odbiorczych.




to jest numeru spisu zdawczo-odbiorczego i numeru pozycji

awczo-odbiorczym;
acyjnego materiatow archiwalnych (kategoria A);

Xll. PRZEKAZYWANIE MATERIALOW ARCHIWALN

PANSTWOWEGO
tasciwego ukiadu polega na utozeniu teczek

archiwalnym w
rganizacyjnqjednostki organizacyjnej, obowigzujaca w
ateriaty te powstaty, W ramach poszczegoinych komorek

Materiaty archiwalne (akta kategorii ,A”) archiwum zaktad
g Kolejnosci symboli Klasyfikacyjnych wykazu akt jednostid

do whasciwego i
archiwum par i
R nstw s, v . o
momentu ich wytworzenia. OWEJo Nie poznie) Ni pg

ﬁl:{gxqgkwjggcnhqgk; organizacyjnej powiadamia o zamiar;
przedstawiajac \:V\Ar/:zng?,\? QYrektora wiasciwego archiwum p
(zatacznik nr 4). nioskiem dwa egzemplarze spisu

teriatow archiwalnych polega na umieszczeniu ich w
orczych, wypetnionym pismem maszynowym lub technikg
olejnosci zgodnej z nadanym im uktadem. W przypadku

: »0-odbiorczego technika elektroniczna, jego zapis

w postaci wydruku i na nosniku

zez dyrektora archiwum panstwowego.

ncji ma

sprawdza stan : g
oraz prawidtowo$¢ uporzadkowania materiat ki L
Dyrektor archiwum panst - iy ormacie okreslonym pr
s ) wowego moze, w .
mat , Wprzypadku n '
eriatow archiwalnych odméwié ich przejecia do c:zeLc,L:e i nls 7 rczy sporzadza sig W trzech egdzeméo‘larzzch, z ktérych dwa
i ] wego, a jeden dla je nostki

odpowiednich zmian i &lAi
zmian i poprawek, okreslajac termin ich wyko kazuiacej materiaty archiwalne (zatacznik nr 4)
azujacej i ‘

adzenia dodatkowe] ewidencji, dyrektor
W szczegdinosci ewidencja moze by¢
a takze technikg

Dyrektor ' )
y archiwum Panstwowego okresla w porozumieniu

jedno i i o ;
Jednostka organizacyjna termin i miejsce przejecia materiats = 2noscl sporz

ego okreéla jej forme,
rmie inwentarza lub skorowidza i wykonan

odbiorczego materiatow archiwalnych przeznaczonych do
dotaczy¢ informacje zawierajaca podstawowe dane dotyczace

jnych, jakie nastapity w czasie, z ktérego pochodzg
aterialy archiwalne.

U ; o
pgﬁ/\;ﬁg@omﬂ&s_ma.tenabw.arohiwalnych polega na podzia
w#aéciwegzg uk%acf nl materiatéw wewnatrz teczek , ich opi

» SPOrzadzeniu ewidencji oraz techniczny,

walnych jednostki organizacyjnej,
dbiorczego nalezy dotaczy¢:
dziatania jednostki

azywania materiatow archi
_ustata, do spisu zdawczo-0
dotyczace organizacji i zakresu
eciu chronologicznym:

archiwalnych, dla ktorych nie uptynat 25
ekazanych jednostce organizacyjnej prz
_organizacyjnej, ktorej dziatalnos¢ ustata.

M i i .
W?;er;‘:xzrsgwalie EOW‘””)’ by¢ utozone wewnatrz teczek
WSZCZY“aJacengyspr: wr ;nglsglcznie, poczynajac od pierwsz

: ) - Poszczegdlne strony ak idui
powinny by¢ opatrzone kolejng numeracja, yaKtznaltg
—letni okres ich

Opisanie materiatdw archj
kazdo] toorki hiwalnych polega na umieszczeniu n AR L
ejmujacej zadanial

- Nazwy jed ' - o
powst);gy . nostki organizacyjne;j i komérki organizacyjnej, w feriaty
b : ' | eriaty nalezy:
klazl;;;kaalgcgat;)ejgest ;é’;?bolu literowego komérki organizacy ] - v teczkach po usunieciu spinaczy i innych elementow
Ug wykazu akt, obowigzujac je
azujacego w jed wiednich opakowaniach , wykonanych z materiatow chronigcych

niem mechanicznym, chemicznym lub biologicznym,

dla lub paczki w postaci ustalonej w porozumieniu z dyrektorem
iwum panstwowego, W zaleznosci od rodzaju materiatow _
opatrzone w etykiety z nazwg jednostki organizacyjnej i komorki

raz sygnaturami teczek lub innych materiatow archiwalnych.

Ogoti/t/lijaf;j;}gé;% J@Sé hazwy hasta klasyfikacyjnego wedtug \

materiatow archi anej jednostce organizacyjnej i informa
- Rocznych dzlfcckr%aclngh'hznaj.duquyCh sig w teczce;

materiatu archiwalnegoy\?v {etgz’f:.t dat najwezesniejszego |




17.Materialy archiwalne stanowigce dokumentacje techniczn
ql é‘iﬁgl |

18. Date przekazania materiatéw archiwalnych wpisuje archiw
um

1.

2,

3.

4.

5.

1.

N

. W
przypadku braku nastepcy prawnego, dokumentacje niearchiwé

eologi ; . i

gpo odiozna, kartograficzna i geodezyjng, fonograficzna j . 1SZYC

przekazaaﬁir;a Innych r;)osmkach nalezy uporzadkowag prZOtoQ !,
W sposo6b uzgodni ° | Przygo

panstwowego. P godniony z dyrektorem w+asc|wegg i

nia 14 lipca 19
g, poz. 1732P

L
‘(u‘.”’ [
d

odpowiednich pozycjach spisu zdawczo-odbiorczego

Xlll. KONTROLA ARCHIWUM ZAKtADOWEGO dzenie Ministra K
aPrr;\]/\ilvc\)/uknc;n;;or'lliStarchiwum zaktadowego majq przedstawiciele vt
wowego, ktdrzy sprawujg nadzé WIGEH
gromadzenia i ewidencji materiato ' o nod sposi
L w archiwalnych i
porzadkowania i brakowania w archiwach zak);adoc\)/\r/?/ihnad meliil

12 stycznia 1

1

Prawo kontroli ' i
troli archiwum majg osoby upowaznione przez kierg wnik
WK

Co najmniej : ,
archivdum zgg;fi;vwrggg powinna by¢ przeprowadzona kontrola we
i , majgca na celu skontrol . a Wewn
materiatow archiwal owanie stanu zawa
: nych z prowadzon ) OV anu
archiwum zaktadowego. g ewidencjq i ustalenie prawidio

nia 29 sier

Z przeprowadzonej : - ' \
j kontroli kontrolujacy sporz " nia

i & Ci : a.dza rotokot oraz w 7 . :
konieczno$ci zalecenia pokontrolne, ktére pracowﬁik provs:acz]r WI‘ 2 pozn zmianami).

zobowigzany jest wykonaé.

Protokét podpisuje k : , . y
Zak*adowego? Je kontrolujgcy, kierownik urzedu oraz pracow_’ ;

XIV. ggliIEPOWANIE Z DOKUMENTACJA W PRZYPADK{H 1}
ALNOSCI ORGANOW | JEDNOSTEK ORGANIZACYS

\&Vatzrr?gga:kl; _ustama dma%alnqéci organow i jednostek organizacyjy
b 28 matrc' iwalne przekaZUJe sie do whasciwego archiwum panst
Wytworzenigrlabl/( afrchlwahje, dla ktorych nie uptynat 25 —letni okres o
organizas 'n, a tor_e el me;bedne do dziatalnosci organu lub jednos
Koro dzia{JaleJ przejmujacej zadania i funkcje organu lub jednostkiof
DOkumentacnos‘C usta{a, przekazuje sie temu organowi lub jedn
sta sz 'njee' niearchiwalng przekazuje sie organowi lub jednoste
afar yjnej przejmujace;j zadania i funkcje organu lub jednostkl

ganizacyjnej, ktorej dziatalnos¢ ustata.

L’Izgr';ngi?ezsogi revgzhczz organ panstwowy lub panstwowa jednostke
. ‘ wywania nie uptynat ol o Wi
organowi administracji rzagdowe;j. Piynal, przekazuje sie IESSg )

g83r.on
6zn. zmianami).

ultury i Dziedzictwa Naro
adkow i trybu wezeéniejszego

ie okreslenia szcze
"ia materiatow archiwalnych

984 r. — Prawo prasowe (Dz.U. Nr5,poz. 24 z pozn.

dzenie Rady Ministro
ania prasie informac
rganow administracjl pa

pnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133,

122 stycznia 1999 1. 0 ochronie informacji niejawnych

dzenie Ministra Kultu
ania z dokumentacja,
rzekazywania materiatow arc

arodowym zasobie archiwalnym i ar

dowego z dnia 13

gotowych wyp
(Dz.U. z 2001 r. Nr 13, poz. 1

Astwowej (Dz.U. Nr 132, poz.642)
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H AKTOW PRAWNYCH W ZAKRESIE PRAWA

chiwach

grudnia

16)

6w z dnia 7 listopada 1995 r. w sprawie trybu
i oraz organizacji i zadan rzecznikoéw prasowych w

(Dz.U. Nr 11,

ry z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
hiwalnych do archiwéw panstwowych

)




