Zalacznik nr 1

azakladu pracy i komorki organizacyjnej)

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT NR....coeeniiiiiiinnn,
. 1y Migjsce Dala zniszczenia
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Zalacznik nr 2

WYKAZ SPISOW 7ZDAWCZO-ODBIORCZYCH

przyjecia
akt

Nazwa komérki przekazujacej akia

Liczba

Poz.spisu| teczek

Kategoria
aki

Uwagi

4

5

13

BSOS S SR S -




Zalacznik nr 3

TR TR R RN

1 komorki organizacyjnej)

KARTA UDOSTEPNIENIA AKT NR ............

in zwrotu akt
20.... roku

R R R A AR
.

Qo udostepnienie akt powstatych w komorce organizacyjnej
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(podpis kierownika komorki organizacyjnej)
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Zezwalam na udostepnienie wymienionych wyzej akt

cavaee
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(data i podpis)
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(wypetnia archiwum zakiadowe)
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(strona druga)

tw1erdzam odbiér wymienionych na odwrotnej stronie akt— tOMOW vovvvvceeinneen
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POAPIS vt

notacje o zwrocie akt:
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{podpis odbierajacego)
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(podpis oddajacego) (data)
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Zalacznik nr 4

DUPTPTITR TR PR

czqc instytucji)

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY NR.............

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

kazywanych do Archiwum PafStWOWEGO W ...orvvwirsiniissinnnssneses s
Znak teczki Tytut teczki Daty skrajne Uwagi
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setsrserererrssrenee Iy

adres jednostki organizacyjnej)
SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
(AKTOWEJ) PRZEZNACZONEJ
NA MAKULATURE LUB ZNISZCZENIE

Nrilp. spisu Symbol D .
zdaviczo- ymoo Tytut teczki aty Uczpa Uwagi
odbiorczego z wykazu skrajne | tomow
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Zalgcznik nr 6

I LA AR R R R AR

;('i'rcs jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL OCENY
DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

ja w skladzie:
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(imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe czlonkéw komisji)

nata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturg lub
.zenie dokumentacji niearchiwalnej w ilo§ci .............. mb* i stwierdzila, ze
wi ona dokumetacjg niearchiwalna, nieprzydatng do celéw praktycznych
tki organizacyjnej, oraz ze uplynely terminy jej przechowywania okre-
w rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji technicznej.
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pis przewodniczacego komisji
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ry biezace akt w rozumieniu Polskiego Slownika Archiwalnego
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/A" oznacza sig kategorig archiwalng
owigcej materialy archiwalne.

,B” oznacza sig kategorig archiwalng
earchiwalnej, z tym ze:

B” z dodaniem cyfr arabskich oznacza
 dokumentacji o czasowym znaczeniu

¢’ oznacza sig dokumentacje majgca
znaczenie praktyczne, ktéra po pet-
rzystaniu jest przekazywana na maku-

BE” z dodaniem cyfr arabskich ozna-
mentacje, ktora po uptywie obowia-
resu przechowywania podlega eks-
zgledu na jej charakter, tre$¢iznacze-
rtyze przeprowadza archiwum pan-
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SPOSOB OZNACZANIA KATEGORII ARCHIWALNYCH DOKUMENTACJI

praktycznym, ktéra po uplywie obowigzujgcego
okresu przechowywania podlega brakowaniu;
okres przechowywania liczy sie w petnych latach
kalendarzowych, poczynajac od dnia 1 stycznia ro-
ku nastgpnego od daty jej wytworzenia po utracie
przez dokumentacje praktycznego znaczenia dla
potrzeb danego organu lub jednostki organizacyj-
nej oraz dla celdw kontrolnych;

stwowe, ktére moze dokonaé zmiany kategorii tej
dokumentacji. Zmiana kategorii moze wiaza¢ sig
z uznaniem dokumentacji za materialy archiwal-
ne.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ar-
chiwum panstwowe moze dokonaé zmiany kategorii
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, uznajac jg
za materiaty archiwalne.
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