Zarzadzenie Nr 40 / 2006
Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 31 marca 2006 roku

w_sprawie: wyodrebnienia dochoddw, wydatkéw, kosztow, majatku i funduszu oraz
ustalenia procedur kontroli finansowej oraz podziatu zadan, kompetencji i uprawnien w
zwigzku z przystgpieniem do realizacji projektu ,,Rozbudowa z przebudowg remizy na
Swietlice OSP, ogrodzenie, plac zabaw w Glogininie” oraz ,,Jezewo- remont
sSwietlicy, adaptacja kotfowni na remize OSP, wykonanie boisk sportowych ,,,
ktérych celem jest zaspokojenie potrzeb spotecznych i kulturalnych w zwigzku z
podpisaniem umowy Nr 61412-UM5500242/05 oraz Nr 61412-UM5500241/05 w dniu
13 stycznia 2006 roku. dofinansowanie Programu- Sektorowy Program Operacyjny
"Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich
2004 — 2006".

Na podstawie:

1. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi w sprawie przyjecia
Sektorowego Programu Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja
sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”
/Dz.U.Nr 197 p0oz.2032 oraz Dz.U. Nr 207 poz.2117 z 2004 roku/.

2. Art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /tekst
jednolity Dz.U. Nr 76, poz.694 ze zmianami/.

3. Art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych. (Dz.U. Nr 249 poz.2104 z 2005 roku/ w
zwigzku z przystgpieniem przez Gmine Borek Wikp. do realizacji Projektu. pn:

~,Rozbudowa z przebudowag remizy na swietlice OSP , ogrodzenie, plac zabaw w
Gtogininie , i , Jezewo- remont Swietlicy, adaptacja kottowni na remize OSP, wykonanie
boisk.”, ktérego koszty realizacji dofinansowane zostang ze srodkéw Sektorowego
Programu Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz
rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006".

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Postanowienia ogdine
llekroé w zarzadzeniu jest mowa o, nalezy przez to rozumieé:

1. Instytucji Wdrazajgcej — Samorzad Wojewo6dztwa Wielkopolskiego. Adres Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego Departament Rozwoju Regionalnego,
Oddziat Rozwoju Lokalnego 61-716 Poznan ul Kosciuszki 95.

2. Beneficjencie -Gmine Borek Wlkp(,Organ™ ).

3. Jednostce organizacyjnej Gminy realizujacej projekt - Urzad Miejski Borku Wikp.,
4. Okresie realizacji projektu — rok 2006,

5. Wydatkach kwalifikowanych - wydatki uznane za kwalifikowane, zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do w/w umow.,
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6. Kontroli dokumentéw ksiegowych - kontrole polegajgcg na sprawdzeniu i
zbadaniu ich: legalnosci rzetelnosci, prawidtowosci zdarzen i operacji
gospodarczych odzwierciedlonych w tych dokumentach.
1) kontrola merytoryczna polega na zbadaniu, czy dane zawarte w dokumencie
odpowiadajg rzeczywistodci, oraz czy wyrazone w dowodzie operacja
gospodarcza byta celowa z punktu, widzenia gospodarczego i zgodna z
obowigzujgcymi przepisami.
2)  kontrola finansowo-rachunkowa polega na stwierdzeniu, czy dokument
zawiera dane wynikajgce z ustawy o rachunkowo$ci.
7. Fakturach VAT - Faktury stuzgce do udokumentowania zakupu ( dostawy ) i
rozliczen z dostawcyg. Dostawca bedacy podatnikiem podatku VAT ma obowigzek
wystawienia na rzecz nabywcy fakture VAT . Wzér faktury VAT wynika z
wewnetrznych, przepiséw podmiotdw je wystawiajgcych;
8. Fakturach korygujacych VAT - Faktury, kitére stuzy¢ bedg do korekty btedéw w
fakturze VAT . Jej wzdr uzalezniony jest od wewnetrznych przepiséw dostawcy.
9. Nocie korygujgcej - zewnetrzne] - dokument wystawiany w celu wstepnego
sprostowania bfedow wynikajacych z dokumentow — uprzednio juz przejetych przez
Urzad w celu sprostowania btedu.
10. Polecenia ksiegowania - dokument wewnetrzny wystawiany przez pracownika
Urzedu Miejski Borku WIikp. dokonujgcego zapiséw na kontach ksiegowych. Stuzy¢
bedzie do ksiegowania sum zbiorczych, wynikajgcych z zestawien lub rejestrow
oraz rozliczehh wewnetrznych bgdz tez mylnych zapisow.
11. Dokumentach. o réwnowaznej warto$ci dowodowej np.:

a. rachunek uproszczony - stuzy do udokumentowania zakupu u dostawcy
nie bedacego podatnikiem podatku VAT. Wzor rachunku uproszczonego wynikac
bedzie z wewnetrznych przepisdéw dostawcy.

b. Przyjecie $rodka trwatego , OT ,, - stuzy do stwierdzenia faktu przyjecia
srodka trwatego do uzytkowania. Jest podstawa do przeksiegowania kosztow
inwestycji na srodki trwate;

12. Pozostate] korespondencji dotyczgcej realizowanego projektu - nalezy przez to
rozumieé, sporzadzane protokoty: przekazania, odbioru lub rozbieznosci a takze
korespondencje pomiedzy wykonawcami w trakcie realizacji projektu.

13. Potwierdzaniu dowoddw za zgodnos$¢ z oryginatem - upowaznienie Burmistrza
do stwierdzania zgodnosci kserokopii dokumentéw z oryginatem, wyrazone w
zarzadzeniu.

§2

1. Beneficjentem dofinansowania jest Gmina Borek WIkp. a jednostka obstugujacg
realizacje projektu Urzgd Miejski Borku Wikp.

2. Na poziomie , Organu , ti. Gminy Borek WIkp. do celu obstugi projektu, stuzy¢
bedzie wyodrebniony rachunek bankowy nr ustalony przez Bank Spoéidzielczy,
przeznaczony do obstugi projektu , prowadzony w Powiatowym Banku
Spétdzielczym w Gostyniu O/Borek Wikp. oraz rachunek nr 21 8678 0005 0020 0200
0231 0003, prowadzony w Banku Spoéfdzielczym w Gostyniu O/Borek Wikp., z
ktérego bedg realizowane wydatki dot. wspétfinansowania z budzetu gminy

§3

Za prawidtowg realizacje Projektu zgodnie z podpisang w dniu 13. 01 .2006 roku
umowg Nr 61412-UM5500241/05 oraz umowsg Nr 61412-UM5500242/05 odpowiadac
beda:

Burmistrz Borku Wikp. Marian Janczak

1. Podpisanie umowy z wykonawca projektu,




Podpisanie umowy z Wykonawcami

Protokoty odbioru

Whiosek o ptatnosc¢

Pisma wychodzace

Stwierdzenie za zgodnos$¢ kserokopii z oryginatem

SOALON

Inspektor ds. organizacyjnych, organizacji pozarzadowych i funduszy strukturainych -
Mirostaw Kanafa

Inspektor ds. zamoéwien publicznych —~Tomasz Marszatek

. Przekazanie placu budowy wykonawcy

. Dokumentacja procedury przetargowej

. Protokoty odbioru - Kontakt z wykonawcg w trakcie realizacja inwestycji

. Opis faktur | sprawdzenie oraz podpisanie pod wzgledem merytorycznym

. Protokoty odbioru

. Pisma wychodzace

. Stwierdzenie za zgodno$¢ kserokopii z oryginatem.

N OO WA -

Inspektor Nadzoru — zgodnie z umowg

1. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego w trakcie realizowanej inwestycji zgodnie z
podpisang umows .

2. Na kazdym protokole stanu robot potwierdza wykonanie prac w zakresie petnionego
nadzoru zgodnie z prawem, i sztuka budowlang poprzez zlozenie podpisu.

3. Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji projekiu oraz niezwtocznego
informowania Burmistrza o zaistniatych nieprawidtowosciach.

Skarbnik Gminy —Mirosfawa Kozfowska

1. Zgtaszanie do Burmistrza zabezpieczenia w budzecie gminy $srodkéw finansowych na
sfinansowanie Projektu;

2. Skiadanie podpisu na wszelkich dokumentach wymagajgcych kontrasygnaty
Skarbnika Gminy.

3. Pobieranie, gromadzenie i dokonywanie wydatkéw ze Srodkow publicznych, a
takze ich zwrotu na zasadach, okreslonych w umowie na realizacje projektu.

4. Stwierdzenie za zgodnos¢ kserokopii z oryginatem.

Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej — Monika Pajkert

1. Opis ksiegowy - dekretacja Faktur i innych dokumentow ksiegowych

2. Ewidencja dokumentdw w systemie ksiegowym

3. Przechowywanie dokumentéw do czasu ewidenciji ksiegowej

4. Przygotowanie informacji /wydruki/ do celéw sprawozdawczych.

.5. Przykiadanie pieczeci oraz kontrola podpiséw

6. Przygotowanie faktur do zatwierdzenia

7. Przygotowanie i sporzadzenie przelewow w systemie elektronlcznym lub recznym
8. Sprawdzenie i podpisanie faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Inspektor ds. organizacyjnych , organizacji pozarzadowych i funduszy strukturalnych —
Mirostaw Kanafa

1. Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji projektu, na podstawie
protokotéw odbioru w poréwnaniu z zatozonym harmonogramem oraz niezwtocznego
informowania Burmistrza o zaistniatych nieprawidtowosciach,

2. Przygotowywania i przekazywania do Instytucji Wdrazajacej sprawozdar okresowych i
rocznych oraz koricowego z realizacji Projektu
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3. Przekazywania do Instytucji Wdrazajacej wszelkich dokumentow i informaciji
zwigzanych z realizacjg Projektu , ktorych Instytucja Wdrazajgca zazagda w czasie
obowigzywania umowy na realizacje Projektu.

§4

Obieg dokumentéw

Ustalam nastepujacy obieg dokumentéw:

I. Wykonawca zadania skfada faktury VAT i pozostata korespondencje dotyczagca
realizowanego zadania w Sekretariacie Urzedu Miejskiego Borku Wikp, ktéry dokonuje jej
rejestracji. Odcisk pieczeci wchodzacej na fakturach VAT nalezy przykfada¢ na licu
faktury w miejscu wolnym od jakichkolwiek zapisow.

2.Pozostata korespondencje w sprawach, dotyczacych realizacji inwestycji
pracownik Sekretariatu przekazuje Burmistrzowi, ktéry ja kieruje do oséb
odpowiedzialnych za realizacje projektu wymienionego w zarzgdzeniu.

3. Faktury VAT, faktury korygujace lub noty korygujace, sa przekazywane
Skarbnikowi Gminy, ktéry sprawdza, czy przediozone dokumenty spetniajg
wymogi okreslone w aktualnych przepisach prawa. Jezeli Faktura VAT, nota
korygujgca:

1) nie zostaty wystawione prawidtowo zostajg; one zwrocone wykonawcy do
poprawienia poprzez odestanie z pismem wyjasniajagcym przyczyne zwrotu, a fakt
zwrotu w formie listu poleconego za dowodem doreczenia odnotowuje sie w ksigzce
korespondencji wychodzgcej;

2) jezeli zostaty wystawione poprawnie przekazywane sg Inspektorowi.

4. Inspektor ds. organizacyjnych, organizacji pozarzadowych i funduszy
strukturalnych w tylnej czesci faktury potwierdza w ustalanej formie pisemnej
prawidlowos¢ wykonania zafakturowanego etapu prac. Potwierdzanie
prawidiowego wykonania prac stanowi merytoryczng odpowiedzialnos¢ za
realizacje inwestycji. Jezeli prace nie zostaty wykonane prawidtowo otrzymany
dokument wraz z pismem, wyjasniajgcym nalezy odesta¢ wykonawcy pismem
poleconym, za dowodem doreczenia, a fakt zwrotu w formie listu poleconego za
dowodem doreczenia odnotowuje sie w ksigzce korespondencji wychodzace;j.
Opisane Faktury VAT tub Faktury korygujace przekazywane sg Skarbnikowi.

5. Skarbnik Gminy przekazuje je pracownikowi referatu finansowego, ktory
przyktada pieczecie dekretujgce, zgodnie z instrukcjq obiegu, dokumentow
Urzedu Miejskiego i dokonuje dekretu zdarzenia gospodarczego. Jezeli nie
wystarczy miejsca na przytozenie pieczeci dekretujacej dopuszcza sie mozliwosé
doklejenia czystej kartki, na ktérej dokona si¢ dekretu zdarzenia gospodarczego.

Faktury VAT Ilub Faktury korygujace przekazywane s3a "Burmistrzowi i
Skarbnikowi celem zatwierdzenia do wyptaty. Podpis Burmistrza jest wyrazeniem
zgody na przelew $rodkéw finansowych wykonawcy w kwocie wynikajacej z
faktury VAT lub Faktury Korygujgcej natomiast podpis Skarbnika stwierdza
posiadanie $rodkow finansowych na pokrycie wydatku. Po dokonaniu
zatwierdzenia do wyptaty pracownik referatu finansowego dokonuje przelewu na
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konto podane we fakturze VAT. Zaptacona Faktura VAT lub Faktura korygujaca
zostaje przekazania pracownikowi referatu Finansowego celem
zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego. Przechowywany dokument,
w oddzielnym zbiorze, jest na stanowisku skarbnika.

6. Inspektor ds. organizacyjnych, organizacji pozarzadowych i funduszy
strukturalnych przygotowuje wniosek o , dokonanie ptatno$ci do Instytucii
Posredniczacej i w tym celu wykonuje czytelng kserokopie Faktury VAT lub
Faktury Korygujgcej, wyciagu bankowego i stwierdza zgodno$¢ odpisu z
oryginatem. Wypetiony ,wniosek o ptatnosé, zgodnie z ustaleniami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie Projektu przedktada do podpisu Burmistrzowi.
Whiosek o ptatno$¢ wysytany bedzie w formie:

1) nosnika elektronicznego i pisemnie,

2) listownej ( list polecony za dowodem doreczenia),

3) zawieziony, a na drugim egz. wniosku moment odbioru potwierdza pracownik
Instytucji Posredniczacej, na podstawie sporzgdzonego harmonogramu zestawienia
planowanych wydatkéw w ramach Projektu sktada nie pézniej niz do kazdego 5
kazdego dnia miesigca, harmonogram ptatnosci na dwa kolejne kwartaty,

4) Inspektor ds. organizacyjnych, organizacji pozarzgdowych i funduszy
strukturalnych odpowiedzialny jest za kontakty z Instytucjg Posredniczacg w
przypadku koniecznoéci uzgodnienia wszelkich, rozbieznosci w trakcie realizacji
Projektu z zapisami wynikajgcymi w podpisanej umowie na realizacje projektu na
podstawie informacji od inspektora nadzoru i po uzgodnieniu z Burmistrzem

7. Jezeli korespondencja dotyczy innych spraw niz Faktury VAT, Faktury
Korygujace lub noty korygujace Burmistrz kieruje sprawy do w/w , ktéry wspolnie z
Radcg Prawnym przygotowuje wytacznie w formie pisemnej odpowiedz w danej
sprawie. Fakt konsultacji prawnej odnotowywany jest na drugim egz. dokumentu
pozostajgcego w Urzedzie. Po podpisaniu odpowiedzi przez Burmistrza
dokumenty wysytane sg listem poleconym za dowodem doreczenia a fakt wysytki
odnotowywany w ksiezyce korespondencji wychodzgcej z Urzedu.

8. Dopuszczam, inng forme przekazywania korespondencji pomiedzy wykonawcg
a Urzedem pod warunkiem, ze nastapi to na wniosek wykonawcy inwestycji i pod
warunkiem, ze wykonawca wyznaczy pisemnie jedng osobe odpowiedzialng za
takie kontakty.

§5

Przechowywanie dokumentéw

1. Urzad Miejski Borku Wikp. jako obstugujacy zadanie, przechowuje dokumenty
zwigzane z realizacjg Projektu do dnia 31 grudnia 2011 roku.

2. Odpowiedzialny za przechowywanie dokumentéw jest Skarbnik Miasta i
Gminy

Terminy, o ktérych mowa wyzej moga ulec zmianie zgodnie z umowg Instytuciji

Wdrazajgcej.

3. W kolejnych latach kalendarzowych dokumentacje zwigzana z realizacjg Projektu

prowadzi¢ bedzie:. stanowisko inspektora ds. organizacyjnych, organizacji

pozarzadowych i funduszy strukturalnych teczki o nr:

- Or. 7117

- Nr 341/5/06/2006 -harmonogramy ptatnosci, wnioski o ptatnoé¢, dok. przetargowe

- Nr 341/5/06/2006 - sprawozdania z realizacji projektu , kontrolg
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- Nr 341/5/06/2006pozostate dokumenty  (np. wniosek aplikacyjny, wnioski o aneksy
itp.)
- Stanowisko Skarbnika Miasta i Gminy teczka nr Fn 3360/. ./2005
4. Teczki, w ktorych przechowywane bedg dokumenty oznaczone bedg zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,
5. Po umownym terminie zakonczenia inwestycji dokumenty zostang przekazane do
archiwum Urzedu Miejskiego w Borku .

§6

Kontrola

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajgcej Instytucji Posredniczacej lub innemu
podmiotowi upowaznionemu do kontroli, kontrole w siedzibie Gminy Borek Wikp. -
budynku Urzedu Miejskiego w Borku Wikp.lub w miejscu realizacji projektu;

1. W celu zbadania czy Projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiem, i czy
zatozone rezultaty realizacji Projektu zostaty osiggniete.

2. Zapewni prawo wgladu do wszelkich dokumentéw, w tym dokumentéw
elektronicznych zwigzanych z realizacjg Projektu, przez caty okres ich
przechowywania,

3. Udostepni dowody stosowania procedur dotyczacych udzielenia zamowienia
publicznego, regulamin komisji przetargowej, tre§¢ ogtoszenia o zamdwieniu,
specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

4. Poinformuje Instytucje Wdrazajgca o wynikach kontroli przez Prezesa Urzgdu
zamoéwien Publicznych.

§7

Finanse

1. Srodki finansowe na realizacie projektu przekazane beda przez Instytucje
Wdrazajacg w formie refundacji poniesionych wydatkow kwalifikowanych w postaci
ptatnosci koricowe;.

2. Przekazanie $rodkéw w formie refundacji poniesionych wydatkow nastgpi w
terminie do 2 miesiecy od dnia ztozenia przez Gmine Borek Wikp. do Instytucji
Wdrazajacej spetnionego wymogami formalnymi wniosku o ptatno$¢, zwanego dalej
JWhnioskiem o ptatnos¢”. Warunkiem przekazania $rodkéw bedzie dostgpnosc
srodkdéw budzetowych.

3. Gmina Borek WIkp. jest zobowigzana prowadzi¢ na wydzielonych kontach ewidencje
ksiegowg dotyczacy realizacji projektu.

4. Okresem obrachunkowym: jest 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego,

5. W celu prawidtowego ewidencjonowania zdarzeri gospodarczych ewidencje
ksiegowa realizowanego Projektu prowadzi¢ bedzie:

a) na szczeblu Gminy -, Organu ,, i na szczeblu jednostki organizacyjnej obstugujacej
projekt —Urzedu Miejskiego podinspektor ds. ksiegowoéci budzetowej Monika Pajkert w
systemie elektronicznym. FKB

6. System ewidencji ksiegowej FKJ w Urzedzie umozliwi wyodrebnienie z systemu
ksiegowego odpowiednich kont syntetycznych i analitycznych (ksigga pomocnicza)
dla realizacji projektu,

7. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sg takie same jak dla Urzedu Miejskiego
Borku Wikp.. Konta syntetyczne ( symbole i nazwy ) wynikajg z przepisow
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku.

8. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu ustalam
nastepujace wyodrebnione konta ksiegowe dla: Budzetu Gminy Borek WIkp.




Organu:

,133 - Rachunek podstawowy budzetu gminy ",

,137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych ",
.223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych — srodki krajowe ”
.228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

,902 - Wydatki budzetu — $rodki krajowe ”,
,907 - Dochody z funduszy pomocowych",
,908 -  Wydatki z funduszy pomocowych

,967 - Fundusze pomocowe".

Konta dla jednostki Urzgd Miejskiego Borku WIkp.

,080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie) ewidencja dla zadania,

, 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej " dla projektu — refundacja ze

srodkéw pomocowych

, 130 -  Rachunek biezgcy jednostki budzetowe] ” dla projektu — koszty
kwalifikowane ( srodki krajowe )

, 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowe] ” dla projektu — koszty poza
projektem .

Pozostate konta i ich funkcjonowanie zgodnie z obowigzujgcymi planami kont dla
budzetu i jednostki.

9. Podstawg zaewidencjonowania zdarzen gospodarczych bedg m. in:
nastepujace dokumenty: Faktura VAT, Faktura korygujgca VAT, wyciagi
bankowe, sprawozdania okresowe, polecenie ksiegowania oraz dokumenty o
rownowaznej wartosci dowodowej,
10. Zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci budzetowej bedg sporzadzane
sprawozdania budzetowe dotyczace srodkéw na finansowanie projektu.
11. Z uwagi na fakt, ze Gmina zobowigzana jest pokry¢ ze Srodkéw wiasnych
wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg Projektu ustalam nastepujgce zasady
zasilania przez Organ wyodrebnionego konta:
1) Gmina zasila kazdorazowo wyodrebniony rachunek bankowy do finansowania
wydatkéw realizowanego Projektu srodki finansowe w kwocie koniecznej do
zaptaty wynikajacej z dowodow stanowigcych podstawe do zaewidencjonowania
zdarzenia gospodarczego w terminie umozliwiajagcym terminowe dokonanie
zaptaty wykonawcy, lub realizuje zaptate bezposrednio z rachunku bankowego
budzetu.
2) Z konta wydatkéw Gminy dokonuje sie w systemie HOME BANKING lub
recznym zaptaty za poniesione wydatki, w kwocie wynikajacej z
zaakceptowanego do zaptaty dowodu dokumentujgcego powstanie zdarzenia,
gospodarczego.
3) W systemie ewidencji kosztow i wydatkow obowigzujg nastepujgce zasady:
a) Na wyodrebnionym rachunku bankowym (jezeli z niego dokona sie ptatnosci)
dokonuije sie zasilenia konta na cato$¢ lub czesé kosztdw kosztow jakie zostang
poniesione na realizacje projektu;
b) Ponoszone przez Gmine Borek Wlkp. wydatki zostang podzielone na
kwalifikowane i niekwalifikowane zgodnie z zapisami umowy na dofinansowanie
realizowanego Projektu.
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12. Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg projektu stosownie do obowiazujacych
przepiséw w zakresie klasyfikacji budzetowej podlegaja wyodrebnieniu, w nastepujgcy
sposob:

1) dochody :

a) ktorych zrodtem, sg srodki z funduszy strukturalnych ,Sektorowego Programu
Operacyjnego, Funduszu Spojnosci oraz z Funduszu Orientacji i Gwarancji
Rolnej, takze te otrzymane jako refundacja wydatkéw wczeéniej poniesionych,
nalezy klasyfikowac do § 629 i jako czwartg cyfre dodaé cyfre 8 ( §6298);

b) ktorych Zrodtem, sg $rodki z budzetu panstwa lub inne przekazywane
jednostkom jako wspoifinansowanie programéw z funduszy strukturalnych
Sektorowego Programu Operacyjnego, Funduszu Spéjnosci oraz Funduszu.
Orientacji i Gwarancji Rolnej nalezy sklasyfikowa¢ do whasciwego paragrafu,
dochodow tj. § 633, i jako czwartg cyfre dodaé cyfre 9 (np. § 6339) .

¢) dochody wiasne JST sg sklasyfikowane do wtasciwych paragrafow klasyfikagji
budzetowej, wowczas jako czwarta cyfre klasyfikacji wpisuje sie zero.

2) wydatki :

a) ponoszone w trakcie realizacji Projektu finansowanego z funduszy
strukturalnych, Sektorowego Programu Operacyjnego, Funduszu Spéjnosci oraz
Funduszu. Orientacji i Gwarancji Rolnej, a takze wydatki, ktérych zrodtem
finansowania bedzie pozyczka na prefinansowanie z budzetu panstwa, nalezy
klasyfikowa¢ do wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej np. § 401 | § 430, §
6035i jako czwartq cyfre klasyfikacji dodac cyfre 8 ( np. § 4018, § 4308, § 6058),

b) ponoszone na realizacje projektéw finansowanych z ktorych zrédtem sg $rodki z
funduszy strukturalnych, Sektorowego Programu Operacyjnego, Funduszu
Spojnosci oraz Funduszu. Orientacji i Gwarancji Rolnej ale stanowiace krajowy
wkiad publiczny , np. ze $rodkéw z dotacji z budzetu panstwa oraz $rodkéw
wiasnych JST , nalezy sklasyfikowaé do wiasciwego paragrafu klasyfikacji
budZzetowej wydatkow np. § 401, § 430, § 605 dodajac czwartg cyfre 9 ( § 4019, §
4309, § 6059 ).

c) wydatki kwalifikowane - wedtug procentowego udziatu wynikajgcego z
podpisanej umowy tj. do 80% ( § 3, ust 1 umowy) -winny by¢ zaliczane do
wiasciwego paragrafu z czwartg cyfrag , 8” , a pozostate wydatki stanowigce

wkiad wiasny- tgcznie do 20% wydatkéw kwalifikowanych i wszystkie

pozostate winny by¢ zaliczone do paragrafu z czwartg cyfrg , 9 ,.

13. W przypadku. zakupu sprzetu ruchomego koszty jego eksploatacji sg wydatkiem
niekwalifikowanym.

14. Koszty, rozrachunki wydatki nalezy wyodrebnia¢ w ksiegach rachunkowych
od momentu powstania zdarzenia. Zaewidencjonowanie tych zdarzen na
wyodregbnionych kontach kosztow i wydatkdéw, z uwzglednieniem wskazane;
klasyfikacji budzetowej winno nastgpi¢ w momencie powstania wydatku, w tym
takze tej czesci wydatkow, ktére podlegajg refundacji niezaleznie od tego, w
jakim okresie ta refundacja nastgpi.

15. Gmina sfinansuje realizacje projektu, ze $rodkéw wiasnych ( znajdujgcych sie
na rachunku budzetu - 133 ), kiore bedg Gminie refundowane w wysokoéci
wynikajgcej z umowy,

16. Realizacja Projektu jest ujeta w budzecie gminy w latach, na ktére
przewidziany jest okres realizacji tj. 2006. Zadanie jest ujete w planie
finansowym.

17. Zdarzenia gospodarcze bedg ewidencjonowane w sposob okreslony w
zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2002 Burmistrza Borku WIkp. z dnia 03
stycznia 2002r.



§8

1. Karta wzoréw podpiséw stanowi zatgcznik Nr 1.
2. Instrukcja opisu faktury stanowi zatgcznik Nr 1.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




