
Zarządzenie Nr 35/2008 
Burmistrza Borku WJkp. 
z dnia 12 maja 2008 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Borku WIkp.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie 
gminnym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142. poz. 1591 z pózn. zm.), zarządzam co następuje:

§ 1 W załączniku do Zarządzenia Nr 31/2006 Burmistrza Borku Wlkp., z dnia 17 marca 
2006 roku , w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Borku Wlkp., w § 1 
Regulaminu Organizacyjnego - rozdziału I „Postanowienia ogólne” , dodaje się ust. 2 
o następującym brzmieniu:
„ 2. Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Borku Wlkp., zwany dalej Regulaminem, 
określa:
1) zakres działania i zadania Urzędu Miejskiego w Borku Wlkp., zwanego dalej Urzędem,
2) organizację Urzędu.
3) zasady funkcjonowania Urzędu,
4) zakres działania kierownictwa Urzędu, poszczególnych referatów i stanowisk pracy 
w Urzędzie”.

§ 2. W rozdziale V Regulaminu Organizacyjnego „ Zasady i tryb funkcjonowania 
Urzędu”ustala się nową treść §18, która brzmi następująco.
„,§18 Pracownicy prowadzą teczkę organizacyjną stanowiska pracy, która powinna zawierać:
1) zakres działania stanowiska pracy,
2) wykaz i zbiór przepisów' obowiązujących na danym stanowisku,
3) wykazy teczek rzeczowych prowadzonych na danym stanowisku pracy (numery teczek, ich 
tytuły oraz kategorie archiwalne zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt),
4) wykaz rejestrów i ewidencji prowadzonych na stanowisku pracy.
5) zbiór oraz wykaz druków, wzorów pism, decyzji itp. stosowanych na danym stanowisku 
pracy,
6) kalendarz czynności powtarzalnych na danym stanowisku pracy,
7) wykaz pieczęci (ich odciski) używanych na danym stanowisku pracy lub powierzonych 
pracownikowi do przechowywania,
8) wykaz podstawowego wyposażenia techniczno-biurowego stanowiska pracy,
9) ewentualne upoważnienie Burmistrza do załatwiania określonych spraw i podejmowania 
decyzji w jego imieniu”.

§ 3. Ustalam now'ą treść załącznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 
Miejskiego w Borku Wlkp. „ Struktura Organizacyjna Urzędu Miejskiego w Borku Wlkp.”, 
która brzmi jak w załączniku

§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Rozdzielnik:

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych
2. Kierownicy referatów
3. Wszyscy pracownicy
4. A/a

Przyjąłem/ przyjęłam do wiadomości i stosowania Zarządzenie Nr 35/2008 Burmistrza Borku 
Wlkp., z dnia 12 maja 2008r.w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu 
Miejskiego Borku Wlkp.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA 
URZĘDU MIEJSKIEGO 
W BORKU WLKP.

Załącznik nr. 1 do
Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Miejskiego 
w Borku Wlkp.

RADA MIEJSKA

KIEROWNICY I DYREKTORZY 
SAMODZIELNYCH JEDNOSTEK 
ORGANIZACYJNYCH GMINY

—
KIEROWNIK MIEJSKO - 
GMINNEGO OŚRODKA 
POMOCY SPOŁECZNEJ W 
BORKU WLKP.

MOPS

DYREKTOR MIEJSKO 
GMINNEGO OŚRODKA 
KULTURY W BORKU 
WLKP.

MGOK

DYREKTOR BIBLIOTEKI 
PUBLICZNEJ W BORKU 
WLKP.

BP

DYREKTOR ZESPOŁU 
SZKÓŁ W BORKU WLKP. 
IM. POWSTAŃCÓW WLKP.

zs
Borek

DYREKTOR ZESPOŁU 
SZKÓŁ IM. JANA PAWŁA 
DRUGIEGO SZKOŁA 
PODSTAWOWA I 
GIMNAZJUM W 
ZIMNOWODZIE

ZS 
Zim- 
nowo- 
da

DYREKTOR SZKOŁY 
PODSTAWOWEJ W BORKU 
WLKP. IM. WŁADYSŁAWA 
JAGIEŁŁY

SP
Borek

DYREKTOR SZKOŁY 
PODSTAWOWEJ W 
WYCISŁOWIE IM. 
EDMUNDA 
BOJANOWSKIEGO

SP 
Wyci- 
słowo

LEGENDA:
- komórki organizacyjne 
zaznaczone linia.
przerywaną stanowią 
odrębne podmioty 
gospodarcze (firmy 
zewnętrzne)

—
DYREKTOR SZKOŁY 
PODSTAWOWEJ W 
ZALESIU

SP 
Zale
sie

DYREKTOR PRZEDSZKOLA 
SAMORZĄDOWEGO W 
KAROLEWIE "Pod 
Dębem"

PS 
Karo
lów

IMIĘ I 
NAZWISKO

DATA PODPIS

OPRACOWAŁ: Elżbieta
Pawlak

09.05.
2008r.

ZATWIERDZIŁ: Marian
Jańczak h

12.05.
2008rz
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