






Załącznik nr 1  do Zarządzenia nr 52 / 2011







              Burmistrza Borku Wlkp. w sprawie sposobu  






              wykonywania niektórych czynności 








kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim 







              w Borku Wlkp. z dnia 28 lipca  2011 r.





  
WZORY BLANKIETÓW KORESPONDENCYJNYCH, PIECZĘCI NAGŁÓWKOWYCH l PIECZĘCI DO PODPISU W ORGANACH SAMORZĄDU GMINY BOREK WLKP.
     1. Wzory blankietów korespondencyjnych i pieczęci 

        nagłówkowych oraz pieczęci podpisowych stosowanych
        w sprawach należących do kompetencji rady:

        1) nagłówkowe:

                    RADA MIEJSKA BORKU WLKP.
                                       (adres)

        2) podpisowe:

                     PRZEWODNICZĄCY RADY MIEJSKIEJ     
                                    imię i nazwisko                   

      
     2. Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe 

        oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do 

        kompetencji przewodniczącego rady:

        1) nagłówkowe:

                            PRZEWODNICZĄCY

                    RADY MIEJSKIEJ BORKU WLKP.
                                     (adres)

        2) podpisowe:

                         PRZEWODNICZĄCY RADY MIEJSKIEJ
                          
     imię i nazwisko
  3. Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe 

        oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do 

        kompetencji burmistrza:

        1) nagłówkowe:

                        BURMISTRZ BORKU WLKP.
                                     (adres)

        2) podpisowe:

            BURMISTRZ       lub       Zastępca Burmistrza
            imię i nazwisko                      imię i nazwisko
     4. Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłówkowe 

        oraz pieczęcie podpisowe w sprawach załatwianych 
        z upoważnienia burmistrza:

        1) nagłówkowe:

                         BURMISTRZ  BORKU WLKP.
                                      (adres)

        2) podpisowe:

                            z up. BURMISTRZA

                                 imię i nazwisko

                                  stanowisko

lub 
        1) nagłówkowe:

                     URZĄD MIEJSKI w  BORKU WLKP.
                                       (adres)

        2) podpisowe:

                       z up. BURMISTRZA

                            imię i nazwisko

        

           stanowisko
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY BOREK WLKP.
   1. Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłówkowe oraz 

      pieczęcie podpisowe w sprawach należących do kompetencji 

      jednostki pomocniczej:

1) nagłówkowe:

               SOŁECTWO  ( nazwa wsi )
        GMINA BOREK WLKP. WOJ. WIELKOPOLSKIE
      2) podpisowe:

     
 SOŁTYS      

       imię i nazwisko                  
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