


                                                                                     Załącznik nr 3  do Zarządzenia nr 52 /2011







                                          Burmistrza Borku Wlkp. w sprawie sposobu  






                                          wykonywania niektórych czynności 








                            kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Borku Wlkp.







              z dnia 28 lipca  2011 r.









-----------------------------------------




Spis zdawczo- odbiorczy  akt  nr ............
(  Nazwa jednostki  i  komórki organizacyjnej )
	  L.p.
	   Znak

  Teczki
	Tytuł teczki 
	Daty skrajne

       od  -  do
	   Kat.

 Akt
	Liczba

Teczek
	Miejsce prze-

chowywania akt
	Data znisz-czenia lub przekazania do arch.

państw.


	   1
	    2
	                         3
	           4   
	  5
	    6 
	       7 
	      8

	
	
	
	
	
	
	
	


Przekazujący akta                                      Kierownik komórki organizacyjnej                   Przyjmujący akta
imię i nazwisko                                                        imię i nazwisko                                          imię i nazwisko

...............................                                     .....................................................                      ....................................

    (podpis)                                                                   ( podpis)                                                        ( podpis)
Borek Wlkp. dnia   ………………………………

                                 ( data przekazania akt )
