
                                                                                                                                  Załącznik nr 13 do Zarządzenia nr 52 /2011

                                                                                                                                                    Burmistrza Borku Wlkp. w sprawie sposobu






                         wykonywania niektórych czynności                    
                                                                                                                                                     kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim                                                                                                            
                                                                                                                                                      w Borku Wlkp.  z dnia  28 lipca 2011 r.




                                                                                                                                                                                         

                                                   Protokół przekazania dokumentacji

spisany w dniu ……………… pomiędzy:
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
jako przekazującym dokumentację a,
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
jako przejmującym  dokumentację.
Dokumentacja spraw będących w toku została przekazana wg poniższego spisu:

	Lp.
	Znak sprawy
	Tytuł sprawy
	Uwagi

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Teczki z dokumentacją spraw załatwionych zostały przekazane wg poniższego spisu:

	Lp.
	Znak teczki
	Tytuł teczki
	Kategoria

archiwalna
	Ilość teczek
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Przekazujący :                                                                                 Przejmujący :
                                         


…………………………………………….                     …….…………………………………
(podpis kierownika komórki organizacyjnej)                                      (podpis kierownika komórki organizacyjnej)
