Zarzadzenie Nr 52/2013
Burmistrza Borku Wikp.

z dnia 09 sierpnia 2013r

w sprawie : wprowadzenia wzoru legitymacji stuzbowej pracownikdw Urzedu Miejskiego
Borku Wikp.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.} zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1.Pracownicy Urzedu Miejskiego Borku Wikp. wykonujacy lub nadzorujgcy czynnosci
kontrolne w celu wykonywania obowigzkow stuzbowych otrzymujg legitymacje stuibowe.

2. Wzor legitymagji stuzboweij , o ktdrej mowa w § 1. 1 stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia .

§ 2. W przypadku uszkadzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji sfuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie Burmistrza lub Sekretarza Gminy.

§ 3. Legitymacja stuzbowa podiega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.

§ 4.Pracownik zobowiagzany jest dokona€ zwrotu legitymacii stuzbowej przefozonemu
w przypadku:
1) zawieszenia w czynnosdciach stuzbowych,
2} otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze diuiszym niz jeden miesiagc lub wurlopu
wychowawczego,
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajace] dluzej niz jeden miesiac,
4) ustania stosunku pracy.

§ 5.1. Pracownicy zobowiazani sg dbac¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze
chronic jg przed utratg lub zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowac legitymacji stuzbowej innym pracownikom ani osobom.

& 6. Zohowigzuje sie pracownika prowadzgcego sprawy kadrowe w Urzedzie Miejskim
Borku Wikp. do prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych, ktorej wzor stanowi
zatgcznik nr 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 52/2013
Burmistrza Borku Wikp.

Z dnta 09 sierpnia 2013 roku

WZOR LEGITYMACJI SEUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W BORKU WLKP.

OKLADKA

LEGITYMACJA SLUZBOWA

FOTOGRAFIA
30X40 MM

/PODPIS POSIADACZA LEGITYMACJK

LEGITYMACJA WAZNANAROK ...............

Wazno$¢ legitymacji przediuzono na rok:
ROK ....ccovneene.

ROK ...coveniee

AMIE | NAZVWISKO/

PRACOWNIK
URZEDU MIEJSKIEGO BORKU WLKP.
ZATRUDNIONY NA STANOWISKU

JPIECZEC | PODPIS WYSTAWCY/

STRONA WEWNETRZNA



Zatatznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 52/2013
Burmistrza Borlu Wikp.

z dnia 09 sierpnia 2013 roku

EWIDENCIA WYDANYCH LEGITYMAC) StUZBOWYCH URZEDU MIEJSKIEGO BORKU WLKP.

LP. NAZWISKO I iMIE NR. LEGITYMACH DATA ODBIORU | PODPIS DATA PODPIS
PRACOWNIKA { PRACOWNIKA | ZWROTU PRACOWNIKA
1 2 3 4 5 6 7




