Zarzadzenie Nr 52/2014
Burmistrza Borku Wikp.

z dnia 2 czerwea 2014 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Borku Wikp.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U 2 2013 roku poz. 594 z pbéin. zm.) zarzadzexn ¢o nastepuje :

§1

W regulaminie organizacyjuym Urzedu Miejskiego w Borku Wikp. wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 35/2011 Burmistrza Borku Wikp. z dnia 10 czerwca 2011 roku
wprowadza sie nastepujace zmiany:
§ 14 ust 1 pkt 1.2 otrzymuje brzmienie:

1.2 Referat Ochrony Srodowiska, Architelctury, Inwestycji Gospodarki Gruntami
i Gospodarid Komunalnej ‘

1)przygotowywanie plandéw i programow z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki
odpadami,

2)prowadzenie spraw z zakresu utrzymania czystosci 1 porzadku oraz gospodarki odpadami,
3)prowadzenie spraw z gakresu ochrony powietrza atmosferycznego,

4jprowadzenie gpraw z zakresu ochrony zwierzat,

S)prowadzenie postepowan i wyda ie decyzii drodowiskowych,
6)wydawanie decyzji i poswoled na usuwanie drzew i krzewow,

7)przygotowywanie informacii o srodowisku,

8)terminowe sporzadzanie sprawozdai z zakresu ochrony $rodowiska,

9) wydawanie opinii i zezwole w zakresie prowadzonych spraw,

10)praygotowywanie materialow do projektu  studium uwarunkowant i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy,

11)przygotowywartie materisléw de sporzadzenmia projektow miejscowych  planéw
ragospodarowania przestrzennego, '
12)koordynacja i obsiuga driatafi zwiazanych 2z uzgodnieniami i wylozeniami
do publicznego wgladu projektow studium i miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego,

13)przygotowywanie i koordynacja prac gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznei,
14)przechowywanie oryginaléw miejscowych planéw zago spodarowania przestrzennego
w tym uchylonych i nieobowigzujacych,

15) przygotowywanie oraz wydawanie wypiséw i wyrysow z obowiazujacych miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego, _

16} prowadzenie spraw zwigzanych 2 przygotowaniém decyzji administracyjnych dotyczacych
ustalenia warunkéw zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznegoe,

17) prowadzenie rejestra wydanych decyzji o warunkach zabudowy oraz ustalenin lokalizacji
inwestycji celu publicznego,

18} wydawanie za$wiadczen i opinii w sprawach réZrych zwiazanych z planowaniem
i zagospodarowanier przestrzennym,

19} prowadzenie nadzoru nad realizacja planu miejscowego,

20) prowadzenie calodci spraw z zakresu projektu podziat nieruchomosei,

21) prowadzenie rejestru wypisow aktéw notarialnych,

22) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencig i numeracja nieruchomosci oraz nazwami
ule 1 miejscowosci,

23) przygotowywanie projektéw uchwal oraz materialéw niezbednych do oceny zmdan
w zagospodarowanin przestrzennym,

24) przygotowywanie i aktualizacja oferty inwestycyjnej gminy,



25) prognozowanie, planowanie i przygotowywanie dokumentacji technicznej niezbednej
do prowadzenia inwestycii w gminie zgodnie z WPF,

26) koordynowanie dziatan wszystkich  uczestnikéw  procesow inwestycyjnych
i kompletowanie dokumentacii powykonawczej, niezbednej do oddania obiektu
do uzytkowania,

27) uzgadnianie dokumentacji projektowei,

28) nadzér nad inwestycjami gminnymi,

29) prowadzenie ewidenciji drég gminnych,

30) zarzadzanie drogami gminnymi w zakresie budowy, utrzymania, remontow
i oswietlenia , a takze oznakowania,

31) uzgadnianie projektow zjazdow drég gminnych,

392) rozliczanie kosztéw oswietlenia ulicznego i konserwacii,

33) wydawanie zezwolef na zajecie pasa drogowegao,

34} zarzadzanie gospodarka gruntami- dzierzawa, najem, uzyczenie, trwaly zarzad,

nabywanie, zbywanie,

35) wycena gruntéw i oplaty za korzystanie,

36) prowadzenie ewidencji gruntow komunainych,

37} scalanie gruntow,

38) wydawanie zezwole na sprzedaz napojow alkoholowych,

39) prowadzenie caloksztaltu  spraw zwiazapych z mieniern  komunalnym
i gospodarka lokalowa,

40) prowadzenie ewidencji dzialalnosci gospodarcze,

41) prowadzenie rejestru mienia komunainego,

42) prowadzenie nadzoru nad targowiskiem gminnym,

43) sporzadzanie biezacych informacii w zakresie prowadzonych spraw,

44) przygotowywanie projektow uchwal w zakresie prowadzonych spraw,

45) przestrzeganie postanowieil o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych,

46) wymiar i naliczanie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

47) windykacja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

48) dekyetacja i ksiggowanie dokumentéw finansowo-ksiggowych w zakresie oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

49) obsluga platnikéw oplaty za gospodarowanie odpadami kemunalnymi,

50) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z Karta Duzych Rodzin,

51) ewidencjonowanie , gromadzenie , przechowywanie i prowadzenie dokumentacji
rwiazanej z podatkiem VAT dla zakupow i sprzedazy(sporzadzanie deklaracji
i rozliczes podatizu VAT),

52} prowadzenie egzekucji administracyjnej swiadczen pienieznych z tytulu oplaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie tytuléw wykonawezych.”

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Ochrony Srodowiska,
Architektury, Inwestycji , Gospodarki Gruntami i Gospodarki Komunalnej.

g3

Nadzét nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi Zycie z dniem wydania.




