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Zarzgdzenie nr 48/2004
Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 1 wrzesnia 2004 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Borku Wlkp.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. poz. 1591
z pozniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zataczniku do Zarzadzenia nr 55/2003 Burmistrza Borku Wlkp. z dnia
22 lipca 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Borku Wielkopolskim

Rozdzial I ,,Postanowienia ogélne” § 2 Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
pkt 3) otrzymuje brzmienie ,,Burmistrzu, Zastepcy Burmistrza, Sekretarzu,
Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu Cywilnego — nalezy przez to rozumiec
odpowiednio: Burmistrza Borku Wlkp., Zastgpce Burmistrza Borku Wlkp.,
Sekretarza Gminy Borek Wikp., Skarbnika Gminy Borek Wilkp., Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Borku Wikp.

Rozdzial IIT ,,Organizacja Urzedu” § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie ,,Burmistrz
kieruje pracg Urzedu przy pomocy Zastepcy Burmistrza, Sekretarza Gminy 1
Skarbnika Gminy.

§ 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie , W sktad Urzedu wchodzg nastgpujace referaty

i stanowiska pracy:

- Burmistrz -B

- Zastepca Burmistrza -ZB
- Sekretarz Gminy -SG
- Skarbnik Gminy -SK”

Rozdzial V ,,Zakresy zadan Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza
Gminy i Skarbnika Gminy”

§ 16 otrzymuje brzmienie:

Do zadah Burmistrza nalezy w szczegolnoSci:

1) reprezentowanie Urzedu na zewnatrz

2y wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego wobec wszystkich
pracownikow Urzedu Miejskiego

3y udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych

4) upowaznianie innych pracownikow Urzedu do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu |
administracji publiczne]




5) przyjmowanie o$wiadczen o stanie majatkowym od Przewodniczacego Rady,
Sekretarza, Skarbnika oraz pracownikéw samorzadowych upowaznionych
przez Burmistrza do wykonywania w jego imieniu decyzji administracyjnych

6) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy
prawa i Regulamin oraz uchwaty Rady

Dodaje sie § 16' w brzmieniu:

Do zakresu zadan Zastepcy Burmistrza nalezy:

1) prowadzenie biezgcych spraw Gminy

2) podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie
innych 0s6b do podejmowania tych czynnosci

3) zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne
Urzedu oraz jego pracownikow

4) koordynowanie dziatalnosci komorek organizacyjnych Urzedu oraz
organizowanie ich wspolpracy

5) czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadan Urzedu

6) ogdlny nadzér nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnosci kancelaryjnych

7) opracowywanie projektow zakresow czynnosci na stanowiska pracy

8) przedktadanie Burmistrzowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy
Urzedu

9) koordynacja i nadzor nad pracami remontowymi w Urzedzie i zakupem
srodkow trwatych

10) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza

§ 17 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Sekretarza nalezy:

1) opracowywanie projektow zmian Regulaminu

2) opracowywanie podziatu referatdéw na stanowiska pracy

3) nadzor nad przygotowaniem projektéw uchwat przedktadanych Radzie

4) koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami 1 spisami

5) przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkodawcy

6) wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza

Rozdzial VI ,,Podzial zadan pomigdzy referatami i samodzielnymi
stanowiskami pracy” § 33 dodaje si¢ ust.3 w brzmieniu ,,prowadzenie spraw z
zakresu $wiadczen rodzinnych dla mieszkancow miasta i gminy Borek Wlkp.”

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Borku Wlkp. -Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego
w Borku Wlkp. —zmiany wg zataczonego schematu.
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' _ . ' § 2 . _ Burmfistrz _—
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. Y ——
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