ZARZADZENIE Nr 26/2003
z dnia 1.04.2003 r.
Burmistrza Borku Wlkp.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

wa prawna: § 2 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca
. w sprawie szczegélowych zasad powolywania czltonkéw komisji
stargowej oraz trybu jej pracy (Dz.U. Nr 82, poz. 743).

§1
luje sie Komisje Przetargowa do oceny ztozonych ofert i wyboru
ajkorzystniejszej oferty na ,,Wymiang centralnego ogrzewania z weglowego na
azowe w mieszkaniach stuzbowych budynku szkoty”, w skladzie:
Przewodniczacy: Marian Ginter
sekretarz: Natasza Matuszewska

fonek: Mirostaw Twardowski

§2

isja Przetargowa bedzie dzialaé zgodnie z Regulaminem Pracy,
Stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3

Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
~omisja zakonezy prace z dniem podpisania umowy z wybranym oferentem.

§ 4

zadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

-0¢ w Regulaminie mowa o ,,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia
zerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2002 1. Nr 72, poz.

0o¢ w Regulaminie mowa o ,rozporzadzeniu” rozumie si¢ przez to
orzadzenie Rady Ministréw z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie
egotowych zasad powolywania czlonkow komisji przetargowej oraz
u jej pracy (Dz.U. nr 82, poz. 743).

od
\S]

sja przetargowa ma charakter dorazny i powolywana jest w celu
otowania 1 przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne w
miocie: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej z przylaczami w miejscowosci
Wikp.”

§3

lomisja sktada si¢ z 5 czlonkéw w tym Przewodniczacego i Sekretarza.
tatus cztonka Komisji wygasa z chwila wylaczenia, odwolania, rozwiazania
osunku pracy lub powolania nowej Komisji.

§4

Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postepowania o zamowienie
publiczne w przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowa w art. 20
ustawy.

Wylaczenie nastepuje wskutek: zlozenia stosownego o$wiadczenia przez
osobe¢ podlegajaca wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego
Komisji.

Decyzje o wylaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Burmistrz.




trz powoluje nowego Przewodniczacego Komisji, moze tez powotac
cztonka Komisji na miejsce innego wylaczonego z postgpowama

w sprawach, o ktorych mowa wyzej podejmowane sa na pismie o
cznie doreczane przewodniczacemu Komisji oraz czlonkom Komisji,
dotycza bezposrednio.

§5

sja podle ga Burmistrzowi.

owie Komisji sa powolywani i odwolywani przez Burmistrza.

gja przedklada Burmistrzowi plany swojego dzialania oraz
ozdania z dziatalnosci.

rozdanie z dzialalnosci Komisji winno zawierac:

_ przedmiot i wyniki postgpowan o zamowienie publiczne,

acje o wniesionych protestach i odwolaniach oraz ich rozstrzygnigciu,
1alne wnioski dotyczace usprawnienia pracy Komisji.

e
(o)

an Przewodniczacego Komisji nalezy:

tywanie posiedzen Komisji — wedtug potrzeb

wodniczenie obradom Komisji w tym udzielanie 1 odbieranie glosu

ranie o$wiadczen, o jakich mowa w art. 20 ustawy od czlonkow Komisji
bieglych i rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z
entami i wlaczanie tych oswiadczen do dokumentacji postgpowania
konywanie podziatu zadan czlonkéw Komisji i wydawanie im polecen
igzanych z udziatem w pracach Komisji

dzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania w tym prowadzenia
kumentacp a w szczegolnosci protokolu postegpowania o zamowienie

edkladanie Burmistrzowi:

okumentow, o jakich mowa w § 6 rozporzadzenia

okumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych w tym dokumentow
Otyczqcych ogioszen oraz zwigzanych z wniesieniem odwotania

mioskow w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentow

mioskéw w przedmiocie uniewaznienia postepowania

ropozycji rozstrzygnigcia protestu lub sposobu postgpowania w przypadku
Whiesienia odwolania

e



¢ji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w
dku zamowienia z wolnej reki

cji cenowej o robotach budowlanych

owanie do Burmistrza z wnioskiem o powolanie bieglych Iub
ZNAWCOW

owanie o umieszczeniu ogloszen internetowych.

§7

an Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie 1 przechowywanie
acji postgpowania o zamowienie publiczne, w tym:

towanie dokumentdéw niezbednych do ustalenia wartosci zamowienia
mieniu art. 2 pkt 9 ustawy oraz kwoty jaka zamawiajacy moze
znaczy¢ na realizacj¢ zamowienia

gotowanie niezbednych drukow w tym wzoréw o$wiadczefi o jakich
a w art. 20 ustawy

gotowanie pism przedkladanych Burmistrzowi przez Przewodniczacego
isji

gotowanie pism do oferentow

gotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych w
otyczacych oglosze oraz zwiazanych z wniesieniem odwolania
gotowanie dokumentow, o jakich mowa w § 6 rozporzadzenia

gotowanie wszelkich innych materialdéw niezbednych do odbywania
iedzen Komisji

ostepnianie protokotu postgpowania oraz — po uzyskaniu decyzji Komisji
fert oraz oswiadczen i zaswiadczen sktadanych w toku postepowania
konywanie wpisow w rejestrze zamowien publicznych.

§8

omisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego
omisji — w ramach potrzeb.
siedzenia odbywaja si¢ w Urzedzie Miejskim w pok. nr 6.

Poc
O

onkowie Komisji obowiazani sa wykonywaé powierzone im zadania za
€golng starannoscia — majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa i
Tesy Zamawiajacego.




§ 10

Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow.
padku rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego

§11

jac postgpowanie o zamoOwienie publiczne Komisja w
$ci:

szacunkowa wartos¢ zamowienia w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy o
eniach publicznych. W przypadku robot budowlanych sporzadza
rys inwestorski.

naje si¢c z dokumentami stanowiacymi podstawe do ustalenia kwoty,
mawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ warto$ci zamowienia

a wysokos¢ tej kwoty i przedstawia ja do zatwierdzenia Burmistrzowi
a, czy zachodzi konieczno$¢ powolania bieglych i rzeczoznawcow w
sob, ktorych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji
ych warunkow zamowienia

muje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepne]
lifikacji oferentow

onuje czynnosci o jakich mowa w § 6 rozporzadzenia

onuje przeprowadzenie konkursu o jakim mowa w art. 13a ustawy.

§ 12

twierdzeniu przez Burmistrza projektow i propozycji o jakich mowa w § 6
zadzenia, Komisja w zakresie postgpowania o zamoéwienie publiczne,
na uwadze podzial zadan dokonywanych przez Przewodniczacego
I

konuje czynnosci, o jakich mowa w § 7 rozporzadzenia

wadzi protokot postgpowania o zaméwienie publiczne albo dokumentacje
odstawowych czynnosci o jakiej mowa w art. 26 ustawy

ecyduje o udostgpnieniu lub o odmowie udostegpnienia ofert oraz
Swiadczen i zaswiadczen skladanych w toku postepowania

stala propozycje postgpowania w przypadku wniesienia odwolania




§ 13

i a czynnos¢ dokonywana przez komisje nie jest potwierdzona za
okumentow o wzorach urzedowych, z czynnosci tej sporzadza si¢

rotoko! podpisywany przez wszystkich jej uczestnikow.

§ 14

dywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji dokonuja wylacznie w
«ciu 0 uprzednio ustalone kryteria wyboru ofert.
2 czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej

1 kryteria zostaly opisane za pomocg Wzorow zamiast uzasadnienia
idualnej oceny mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert
adzane w oparciu o indywidualne pisemne uzasadnienia wyboru
rzystniejszej oferty. Takze i w tym przypadku stosuje si¢ wylacznie I
krvteria oceny ofert ustalone w specyfikacji, zaproszeniu do udzialu w 0
ostepowaniu lub w zaproszeniu do skladania ofert. |

§ 15

|
W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych odrzucenie oferty, ‘
kluczenie oferenta albo uniewaznienia postepowania, Komisja wystepuje \

¢ stosownym wnioskiem do Burmistrza. |
Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i ‘
i \

§ 16 ‘
padku uniewaznienia przez Burmistrza czynnos$ci podjgtej z naruszeniem :
Plawa, czynnosci tej dokonuje sig ponownie po otrzymaniu polecenia |
ourmistrza. [
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