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ZARZADZENIE Nr 35/2003 |
z dnia 23.05.2003 r. I
Burmistrza Borku WIkp.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie § 2 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4
czerwca 2002 1. w sprawie szczegotowych zasad powolywania cztonkow
komisji przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz.U. Nr 82, poz. 743) zarzadzam co
nastepuje:

Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do oceny zlozonych ofert i wybort
najkorzystniejszej oferty na _Wykonanie projektu technicznego wymiany sieci
wodociagu w miejscowosci Jezewo oraz Jezewo - Jawory w sktadzie:

Przewodniczacy: Marian Ginter
Sekretarz: Natasza Matuszewska
Czlonek: Mirostaw Twardowski

§2

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z Regulaminem Pracy,
stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania.
Komisja zakoficzy pracg z dniem podpisania umowy z wybranym oferentem.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

Jlekro¢ w Regulaminie mowa 0 _ustawie” rozumie sie przez to ustawg z dnia 10 czerwca

1994 r. 0 zamoéwieniach publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664).

Tlekroé w Regulaminie mowa o ,rozporzadzeniu” rozumie si¢ przez to rozporzadzenie

~ Rady Ministrow z dnia 4 czerwea 2002 r. w sprawie szczegbtowych zasad powotywania
cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy (Dz.U. nr 82, poz. 743).

§2

omisja przetargowa ma charakter dorazny i powotywana jest w celu przygotowania i
rzeprowadzenia postgpowania o zaméwienie publiczne w przedmiocie: ,Budowa kanalizacj!
nitarnej z przylaczami w miej scowosci Borek Wikp.”

§3

Komisja sktada si¢ z 5 czionkow w tym Przewodniczacego i Sekretarza.
Status cztonka Komisji wygasa z chwilg wylaczenia, odwolania, rozwigzania stosunku
pracy lub powofania nowej Komisji.

§4

Czionkowie Komisji podlegaja wytaczeniu z postepowania o zamowienie publiczne w
przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowa w art. 20 ustawy.

Wylaczenie nastgpuje wskutek: ztozenia stosownego oswiadczenia przez osobg
podlegajaca wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.

Decyzje¢ o wytaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Burmistrz.

Burmistrz powoluje nowego Przewodniczacego Komisji, moze tez powolac nowego
cztonka Komisji na miejsce innego wylaczonego z postepowania.

Decyzje w sprawach, o ktorych mowa wyzej podejmowane sa na pismie o niezwlocznie
doreczane przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom Komisji, ktorych dotycza
bezposrednio.

R
N

Komisja podlega Burmistrzowi.

Czonkowie Komisji sa powolywani i odwolywani przez Burmistrza.

Komisja przedktada Burmistrzowi plany swojego dziatania oraz sprawozdania z
dziatalnosci.

Sprawozdanie z dziafalnosci Komisji winno zawierac:

liczbe, przedmiot i wyniki postgpowai 0 zamowienie publiczne,

informacje o wniesionych protestach i odwolaniach oraz ich rozstrzygnigciu,

ewentualne wnioski dotyczace usprawnienia pracy Komisji.




§o6

zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
Zwotywanie posiedzen Komisji — wedlug potrzeb
Przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielanie i odbieranie gtosu

Obieranie oswiadczen, o jakich mowa w art. 20 ustawy od czionkéw Komisji oraz
biegtych i rzeczoznawcow, a takze osob podpisujacych umowy z oferentami i wlaczanie
tych oSwiadczen do dokumentaciji postepowania

Dokonywanie podziatu zadan cztonkéw Komisji i wydawanie im polecen zwigzanych z
udziatem w pracach Komisji

Nadzorowanie prawidtowego przebiegu postepowania w tym prowadzenia dokumentacji,
a w szczegOlnoscei protokotu postgpowania o zaméwienie publiczne

Informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z praca komisji oraz istnieniu
okoliczno$ci wytaczajacych poszczegolne osoby z udziatu w postepowaniu.

Przedktadanie Burmistrzowi:

dokumentéw, o jakich mowa w § 6 rozporzadzenia

dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych w tym dokumentéw dotyczacych
ogloszen oraz zwiazanych z wniesieniem odwolania

wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia oferentow

wnioskow w przedmiocie uniewaznienia postepowania

propozycji rozstrzygnigcia protestu lub sposobu postepowania w przypadku wniesienia
odwotania

propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub zawarcia umowy w przypadku
zamowienia z wolnej reki

informacji cenowej o robotach budowlanych

8. Wystepowanie do Burmistrza z wnioskiem o powolanie biegtych lub rzeczoznawcow

9. Decydowanie 0 umieszczeniu ogloszen internetowych.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
postgpowania o zamowienie publiczne, w tym:

1. Przygotowanie dokumentéw niezbednych do ustalenia wartosci zamOwienia w
rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy oraz kwoty jaka zamawiajacy moze przeznaczyé na
realizacje zamOwienia

Przygotowanie niezbednych drukéw w tym wzorow oswiadczef o jakich mowa w art. 20
ustawy

Przygotowanie pism przedktadanych Burmistrzowi przez Przewodniczacego Komisji
Przygotowanie pism do oferentow

Przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzgdu Zamoéwien Publicznych w tym
dotyczacych ogloszen oraz zwiazanych z wniesieniem odwolania

Przygotowanie dokumentow, o jakich mowa w § 6 rozporzadzenia

Przygotowanie wszelkich innych materiatow niezbednych do odbywania posiedzen -
Komisji

Udostepnianie protokofu postepowania oraz — po uzyskaniu decyzji Komisji — ofert oraz
os$wiadczen i zaswiadczen sktadanych w toku postgpowania

Dokonywanie wpisow w rejestrze zamoéwien publicznych.




§8

omisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji — w

onkowie Komisji obowiazani sa wykonywaé powierzone im zadania za szczegOlna
annodcia — majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa i interesy Zamawiajacego.

§ 10

ecyzje Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gtosow.
przypadku réwnej liczby glosow decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

§11

;ygotowujac postgpowanie o zamowienie publiczne Komisja w szczegodlnosci:

okresla szacunkowg warto$¢ zamowienia W rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy o
_zamowieniach publicznych. W przypadku robot budowlanych sporzadza kosztorys
_inwestorski.

_zapoznaje sie¢ z dokumentami stanowiacymi podstawe do ustalenia kwoty, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje wartoséci zamowienia

okresla wysokosc¢ tej kwoty i przedstawia ja do zatwierdzenia Burmistrzow1

okresla, czy zachodzi konieczno$¢ powolania bieglych i rzeczoznawcow w tym oséb,
ktorych pomoc bedzie niezbedna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia

podejmuje decyzje w sprawie ewentualnego przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji
oferentow

wykonuje czynnosci o jakich mowa w § 6 rozporzadzenia

proponuje przeprowadzenie konkursu o jakim mowa w art. 13a ustawy.

§12

zatwierdzeniu przez Burmistrza projektow i propozycji o jakich mowa w § 6
zporzadzenia, Komisja w zakresie postgpowania o zaméwienie publiczne, majac na uwadze
dziat zadan dokonywanych przez Przewodniczacego Komisji:

wykonuje czynnosci, o jakich mowa w § 7 rozporzadzenia

prowadzi protok6l postgpowania o zamoOwienie publiczne albo dokumentacj¢
podstawowych czynnosci o jakiej mowa w art. 26 ustawy

decyduje o udostepnieniu lub o odmowie udostgpnienia ofert oraz o$wiadczen i
zaswiadczen sktadanych w toku postepowania

ustala propozycje postepowania w przypadku wniesienia odwotania




§13

| dana czynno$¢ dokonywana przez komisj¢ nie jest potwierdzona za pomoca,

mentow o wzorach urzedowych, z czynnosci tej sporzadza si¢ odrebny protokol
sywany przez wszystkich jej uczestnikow.

§ 14

idywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji dokonuja wytacznie w oparciu o
pizednio ustalone kryteria wyboru ofert.

fazdy z cztonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

gieli kryteria zostaly opisane za pomoca wzoréw zamiast uzasadnienia indywidualne;
geny mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert sporzadzane w oparciu o
dywidualne pisemne uzasadnienia wyboru najkorzystniejszej oferty. Takze i w tym
izypadku stosuje si¢ wylacznie kryteria oceny ofert ustalone w specyfikacji, zaproszeniu
pudziatu w postepowaniu lub w zaproszeniu do skladania ofert.

§15

i przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadni
ferenta albo uniewaznienia poste
0Burmistrza.

fiosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

ajacych odrzucenie oferty, wykluczenie
powania, Komisja wystepuje ze stosownym wnioskiem

§ 16

Zypadku uniewaznienia przez Burmistrza czynnosci podjetej z naruszeniem prawa,
l0sci tej dokonuje sie ponownie po otrzymaniu polecenia Burmistrza,




