
Załącznik do Zarzadzenia 

Nr 113/2020 Burmistrza 

Borku Wlkp. z dnia 19 

listopada 2020 r.

L.p.

Rodzaj składników 

majatkowych Obiekt inwentaryzacji

wg stanu na 

dzień

Termin 

przeprowadzenia 

inwentaryzacji

Sposób 

przeprowadzenia 

inwentaryzacji

1.

Środki trwałe znajdujące się na 

terenie  niestrzeżonym  teren całej Gminy 31.12.2020

od 01.12.2020          

do 10.01.2021 r Spis z natury

2. Środki trwałe ( grunty)

Urząd Miejski- 

stanowisko ds. 

gospodarki 

nieruchomościami - 

ewidencja analityczna 31.12.2020

od 01.01.2020         

do 15.01.2021 r Weryfikacja sald

3.

Środki trwałe w budowie             

( inwestycje rozpoczęte)

Urząd Miejski -

ewidencja analityczna 

pracownicy 

merytorycznie 

odpowiedzialni za 

inwestycje 31.12.2020

od 04.12.2020          

do25.01.2021 r Weryfikacja sald

4.

Pozostałe środki trwałe               

( wyposażenie znajdujęce się 

na terenie niestrzeżonym)

 teren całej Gminy            

(jednostki pomocnicze) 31.12.2020

od 01.12.2020         

do 10.01.2021 r Spis z natury

5 Udziały i akcje

Urząd Miejski- 

stanowisko ds. 

gospodarki 

nieruchomościami - 

ewidencja analityczna 31.12.2020

od 02.01.2021         

do 15.01.2021 r

weryfikacja sald, 

analityka 

6 Materiały Urząd Miejski 31.12.2020

od 04.12.2020         

do 06.01.2021 r Spis z natury

7

środki pieniężne na rachunkach 

bankowych           ( wraz z 

kontami kredytów i pożyczek z 

ksiąg rachunkowych budżetu)

Urząd Miejski   - 

księgowość 31.12.2020

od 02.01.2021          

do 31.01.2021 r

Protokół z weryfikacji 

sald, pisemne 

potwierdzenie od 

banków

8 Druki ścisłego zarachowania

księgowość w 

Urzędzie Miejskim w 

Borku Wlkp. 31.12.2020 04.01.2021

spis z natury -protokół 

z inwentaryzacji

9 Należności

księgowość Urzędu 

Miejskiego 31.12.2020

od 02.01.2021         

do 15.01.2021 r

Pisemne 

potwierdzenie salda

10 Rozrachunki budżetu

księgowość Urzędu 

Miejskiego 31.12.2020

od 02.01.2021         

do 31.01.2021 r

Protokół z weryfikacji 

sald

11

Rozrachunki jednostki wobec 

osób nie prowadzących ksiąg 

rachunkowych, z tytułów 

publicznoprawnych, sporne i 

wątpliwe

księgowość Urzędu 

Miejskiego 31.12.2020

od 02.01.2021         

do 31.01.2021 r

Protokół z weryfikacji 

sald

12

Kapitały i fundusze celowe  

ZFŚS,

księgowość Urzędu 

Miejskiego 31.12.2020

od 02.01.2021         

do 31.01.2021 r

Protokół z weryfikacji 

sald

13

Długoterminowe należności 

budżetowe

Urząd Miejski- 

księgowość oraz 

stanowisko ds. 

gospodarki 

nieruchomościami - 

ewidencja analityczna 31.12.2020

od 02.01.2021         

do 31.01.2021 r

Protokół z weryfikacji 

sald

Harmonogram inwentaryzacji


