Zarzadzenie Nr 113/2020
Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 19 listopada 2020 r
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za 2020 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
o rachunkowosci (Dz.U. z 2020 r, poz. 568) oraz Zarzadzenia Nr 98/2007 Burmistrza Borku
WIKkp. z dnia 16 listopada 2007 r w sprawie wprowadzenia do uzytku shuzbowego
wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych znajdujacych sie
na terenie niestrzezonym bedacych wlasnoscia Urzedu Miejskiego w Borku WIKp.

§ 2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje
zespol spisowy w nastepujacym sktadzie:
1. Marta Kanafa - Przewodniczacy komisji
2. Weronika Aleksander - Czlonek komisji
3. Malgorzata Marcinkowska - Cztonek komisji

2.Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald i weryfikacji przez
poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow
zroédtowych powotuje zespot spisowy w nastepujacym skladzie:

1. Monika Hornicka - Przewodniczacy Komisji
2. Bernadeta Wojciechowska - Czlonek Komisji
3. Dorota Figielek - Czlonek Komisji

§ 3.1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
dzien 31.12.2020 r. w terminie od 01.12.2020 do 31.01.2021 r.
2. Termin, przedmiot i metode czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla zalacznik do
niniejszego zarzadzenia .

§ 4. Sktadniki majatku niepetnowarto$ciowe, nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.

§ 5 Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w
ksiggowosci Urzedu Miejskiego w terminie do dnia 30.11.2020 r.

§ 6. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia szkolenia cztonkoéw komisji a takze os6b odpowiedzialnych materialnie o
sposobie przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja.

§ 7. Osoby odpowiedzialne materialnie (lub odpowiedzialne za ewidencje
merytorycznie) zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia, zasobow danych i
ewidencji.

§ 8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 9. 1. Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu przez
komisjg, ktora réwniez wnioskuje sposob rozliczenia.



2.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika jednostki) ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnos$ci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 11 Nadzor nad prawidtowoscig rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢
Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Borku WIkp.
/-/ mgr Marek Rozek



