ZARZADZENIE NR 43/2025
BURMISTRZA BORKU WLKP.

Z dnia 19 marca 2025 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Borku Wielkopolskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22024 r., poz. 1465 ze zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1. W zarzadzeniu Nr 28/2023 Burmistrza Borku Wlkp. z dnia 22 lutego 2023 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Borku Wielkopolskim ze zm.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 9 skresla sie pkt 18;
2) W § 9 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,,21) Stanowisko ds. zamowien publicznych i egzekucji;”;
3) w § 20 w pkt 14 skresla sie lit. h;
4) w § 20 w pkt 14 lit. k otrzymuje brzmienie:
,,k) Stanowiskiem ds. zamowien publicznych i egzekucji,”;
5) w § 25 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Ponadto do zadan zastgpcy kierownika urzgdu stanu cywilnego nalezy:
1) prowadzenie spraw dowodow osobistych;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem numerow PESEL;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z Rejestrem zastrzezen numeréw PESEL;
4) udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz danych z dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi;
5) przyjmowanie zgloszen meldunkowych;
6) wydawanie zaswiadczen z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.”;
6) w § 39 po pkt 8 dodaje si¢ pkt 8a i pkt 8b w brzmieniu:
,»,8a) organizacja 1 nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw
Komunalnych (PSZOK);
8b) wystawianie Kart Przekazania Odpadow w Bazie Danych o Odpadach na wywoéz
odpadow z PSZOK;”;



7) w § 39 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»9) kontrolowanie realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych

funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych, regulaminu utrzymania czystosci

1 porzadku na terenie gminy Borek Wlkp. oraz regulaminu Punktu Selektywnego Zbierania

Odpadéw Komunalnych;”;

8) w § 39 skresla sig pkt 14;
9) skresla si¢ § 41;
10) w § 42 pkt 21 otrzymuje brzmienie:

,21) pobor optaty targowej oraz nadzor nad funkcjonowaniem targowiska;”;

11) § 44 otrzymuje brzmienie:

,»§ 44. Do zadan stanowiska ds. zamowien publicznych i egzekucji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

przygotowanie planu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;

prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami prawa i regulaminem udzielania zamoéwien publicznych;

wspolpraca z poszczegdlnymi pracownikami oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy
w zakresie przygotowania dokumentacji zwigzanej z uruchomieniem i przeprowadzeniem
procesu zamowien publicznych;

prowadzenie rejestru postepowan;

sporzadzanie sprawozdan z zamowien publicznych 1 ogloszen do Biuletynu Zamoéwien
Publicznych;

prowadzenie rejestru umow zawartych w wyniku przeprowadzonych postgpowan;

prowadzenie rejestru umoéw zawartych w ramach zamowien zwolnionych ze stosowania
ustawy — Prawo zamowien publicznych;

udzial w pracach komisji przetargowej;

wspotdziatanie z Urzgdem Zamoéwien Publicznych w ramach obowigzkow wynikajacych
z ustawy - Prawo zamowien publicznych, a w szczegdlnosci w zakresie wnioskow

1 zapytan sktadanych do organow UZP;

10) kontrolowanie poprawno$ci wszystkich dokumentéw wymaganych prawem zamowien

publicznych;

11) przygotowywanie projektow przepisow wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych;

12) informowanie  pracownikow Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Gminy

0 obowigzujacych przepisach i zmianach w zakresie ustawy — Prawo zamowien

publicznych;



13) koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z Wybranym
oferentem oraz sprawdzanie prawidtowosci jej wykonania;

14) kontrola kont podatkowych podatnikow w zakresie zaleglosci i nadptat optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

15) podejmowanie czynno$ci zmierzajagcych do zastosowania srodkoéw egzekucyjnych takich
jak: upomnien, tytutdéw wykonawczych w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi
oraz prowadzenie ich ewidencji i aktualizacji;

16) sporzadzanie informacji dla organu egzekucyjnego o dokonaniu wplat zaleglosci przez
dtuznika;

17) prowadzenie postepowan w sprawach umorzen, odroczen w platnosci oraz roztozen na
raty w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

18) prowadzenie postepowan o zwrot nadptaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

19) ksiegowanie analityczne na kontach indywidualnych os6b dokonujgcych wptlat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

20) sporzadzanie wykazu os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty.”;
12) § 45 otrzymuje brzmienie:

,»$ 45. Do zadan stanowiska ds. inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

1) prognozowanie, planowanie i przygotowywanie dokumentacji technicznej niezbednej do
prowadzenia inwestycji kubaturowych i liniowych;

2) koordynowanie  dziatan  wszystkich  uczestnikOw  procesOw  inwestycyjnych
1 kompletowanie dokumentacji powykonawczej, niezbednej do oddania obiektu do
uzytkowania;

3) uzgadnianie dokumentacji projektowej;

4) nadzor nad gminnymi inwestycjami kubaturowymi i liniowymi;

5) zlecanie przygotowania dokumentacji niezb¢dnej dla prowadzenia inwestycji w gminie;

6) wspolpraca przy pozyskiwaniu i rozliczaniu $rodkéw zewngtrznych na dofinansowanie
inwestycji kubaturowych i liniowych;

7) biezace utrzymanie $§wietlic wiejskich;

8) zlecanie obowigzkowych przegladoéw w budynkach gminnych (z wyjatkiem przekazanych
w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym Gminy Borek Wielkopolski) oraz placow

zabaw, skateparku i sitowni;



9) prowadzenie dla budynkow i obiektow budowlanych: placow zabaw, skateparku i sitowni,
stanowigcych wilasnos¢ Gminy (z wyjatkiem przekazanych w trwaty zarzad jednostkom
organizacyjnym Gminy) ksigzek obiektow budowlanych oraz dokonywanie w nich
WpisOw;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Klastra Energii;

11) realizacja zadan z zakresu efektywnos$ci energetycznej;

12) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja planow m.in.:

a) Planu gospodarki niskoemisyjnej,
b) Planu zaopatrzenia w ciepto energi¢ elektryczng i paliwa gazowe;

13) realizacja zadan w zakresie planowania zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i gaz;

14) organizowanie 1 prowadzenie dzialan edukacyjno-informacyjnych w zakresie
odnawialnych Zrédet energii;

15) koordynowanie zadan zmierzajagcych do oszczgdnosci w zakresie zuzycia energii
w Gminie;”;

13) zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2023 Burmistrza Borku Wlkp. z dnia 22 lutego
2023 r. otrzymuje brzmienie okre$lone w zalgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
14) zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2023 Burmistrza Borku Wlkp. z dnia 22 lutego

2023 r. otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 r.

Burmistrz

/-1 Janusz Sikora



